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ค ำน ำ 
 คู่มือปฏิบัติงานหลักเล่มนี้ไดจ้ัดท าขึ้นเพ่ือเป็นแนวทางในการท างานการรับสมัครนักศึกษา ระดับ 

ปริญญาตรีภาคปกติให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อยซึ่งเป็นเอกสารประกอบไปด้วยขั้นตอนการท างาน 

กระบวนการด าเนินการในระบบประมวลผลและวัดผล (reg.rru.ac.th) ซึ่งมีความส าคัญและจ าเป็นอย่าง

ยิ่ง ในการรับนักศึกษา ระดับปริญญาตรี ภาคปกติ เข้าศึกษาต่อในมหาวิทยาลัยโดยจะเริ่มตั้งแต่การ     

ท าประกาศรับสมัครนักศึกษา จนถึงการออกรหัสนักศึกษาที่ผ่านการคัดเลือกในระบบ 

 วัตถุประสงค์ในการจัดท าคู่มือปฏิบัติงานหลักนี้ เพ่ือเป็นแนวทางให้กับบุคลากรงานทะเบียนและ

ประมวลผล ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน ได้ทราบขั้นตอนการปฏิบัติ งาน รวมถึงขั้นตอนการ

ท างานกับระบบคอมพิวเตอร์และซอฟแวร์ที่เก่ียวข้อง ได้อย่างถูกต้องและมีประสิทธิภาพ 
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ส่วนที่ ๑ 
บริบทของมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ 

 
  
 ในส่วนที่ ๑ นี้จะเป็นเนื้อหาบริบทของมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ โดยจะประกอบไปด้วย 
ประวัติของมหาวิทยาลัย เอกลักษณ์และอัตลักษณ์ของมหาวิทยาลัย ปรัชญา วิสัยทัศน์ พันธกิจ 
ของมหาวิทยาลัย เป้าประสงค์และยุทธศาสตร์ของมหาวิทยาลัย และโครงสร้างการแบ่งส่วนราชการ
ของมหาวิทยาลัย ซึ่งมีรายละเอียดดังนี้  
ประวัติมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ 
 มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์มีสถานที่ปฏิบัติงานตั้งแต่เริ่มก่อตั้งอยู่ในอ าเภอเมือง
ฉะเชิงเทรา  ใกล้วัดโสธรวรารามวรวิหาร สถานที่ประดิษฐานหลวงพ่อพุทธโสธร และกองพันทหารช่างที่ ๒ 
(ค่ายศรีโสธร) มีสถานที่ปฏิบัติงานแยกกันเป็น ๓ แห่ง คือ 

 แห่งแรก ตั้งอยู่  ณ เลขที่ ๔๒๒ ถนนมรุพงษ์ ต าบลหน้าเมือง อ าเภอเมือง จังหวัด
ฉะเชิงเทรา ๒๔๐๐๐ บนเนื้อที่ ๔๓ ไร่เศษ เป็นที่ตั้งของส านักงาน อาคารเรียน อาคารปฏิบัติการและ
อาคาร ที่ท าการต่าง ๆ 

 แห่งที่สอง ตั้งอยู่  ณ เลขที่ ๔๐ ถนนศรีโสธรตัดใหม่ ต าบลหน้าเมือง อ าเภอเมือง
ฉะเชิงเทรา จังหวัดฉะเชิงเทรา ๒๔๐๐๐ มีพ้ืนที่ประมาณ ๑๗ ไร่ เป็นพ้ืนที่ซึ่งได้รับบริจาคและจัดซื้อ
เพ่ิมเติมเพ่ือใช้ในการจัดการเรียนการสอนของโปรแกรมวิชาเกษตรศาสตร์ปัจจุบันได้เปลี่ยนมาใช้ในการ
จัดการเรียน การสอนโรงเรียนสาธิต และเป็นบริเวณที่พักอาศัยของข้าราชการ พนักงานของ
มหาวิทยาลัย 

 แห่งที่สาม ตั้งอยู่ ณ เลขที่ ๖ หมู่ ๔ ต าบลหัวไทร อ าเภอบางคล้า จังหวัดฉะเชิงเทรา 
๒๔๑๑๐  มีพ้ืนที่ประมาณ ๔๐๐ ไร่ เป็นที่สาธารณประโยชน์ ซึ่งกระทรวงมหาดไทยอนุมัติให้ใช้เป็น
ที่ตั้งของมหาวิทยาลัย เมื่อวันที่ ๑๙ กรกฎาคม พ.ศ. ๒๔๓๙ 

สถานที่แห่งแรกนี้เดิมเป็นที่ตั้งของโรงเรียนฝึกหัดครูกสิกรรมชายซึ่งต่อมาเมื่อโรงเรียนย้าย  
ไปตั้งใหม่ ที่จังหวัดปราจีนบุรีทางราชการจึงได้ขยายสถานที่เดิมให้กว้างขึ้นโดยขอที่ดินจากทาง
การทหารและจัดซื้อเพ่ิมเติมเพ่ือสร้างหอนอนและเรือนพักครูแล้วย้ายนักเรียนสตรีแผนกฝึกหัดครู    
ซึ่งเรียนรวมอยู่กับนักเรียนสตรีประจ าจังหวัดฉะเชิงเทรา “ดัดดรุณี” มาเรียนแทนในปี พ.ศ. ๒๔๘๓ 
โดยใช้ชื่อโรงเรียนว่า “โรงเรียนฝึกหัดครูประกาศนียบัตรจังหวัด” เปิดสอนหลักสูตรครูประกาศนียบัตร
จังหวัด (คร ูว.) จึงถือได้ว่ามหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ได้ถือก าเนิดในปี พ.ศ.๒๔๘๓ จากนั้นก็ได้
พัฒนาเปลี่ยนแปลงมาโดยล าดับ กล่าวคือ 
 



๒ 

 

 พ.ศ. ๒๔๘๕ ได้เปิดสอนหลักสูตรครูประชาบาล (ป.ป.) และเปลี่ยนชื่อเป็น “โรงเรียนสตรี 
ฝึกหัดครูฉะเชิงเทรา” แต่ต่อมาได้ตัดหลักสูตรครูประชาบาล และหลักสูตรครูประกาศนียบัตรจังหวัด
ออกปีละชั้น จนหมดในปี พ.ศ. ๒๔๙๑ และ พ.ศ. ๒๔๙๕ ตามล าดับ 
 พ.ศ. ๒๔๙๓ เปิดสอนหลักสูตรครูมูล และในปี พ.ศ. ๒๔๙๔ เปิดสอนหลักสูตรฝึกหัดครูประถม 
(ป.ป.) ซึ่งเป็นการเปิดสอนนักเรียนฝึกหัดครู ป.ป. หญิง เป็นครั้งแรกในส่วนภูมิภาคของไทย 

 ในระยะนี้เองที่กระทรวงศึกษาธิการได้ก าหนดให้จังหวัดฉะเชิงเทราเป็นสถานที่ทดลอง 
ปรับปรุงส่งเสริมการศึกษาโดยความร่วมมือขององค์การระหว่างประเทศหลายองค์การ ได้แก่ องค์การ
อาหารและเกษตรแห่งสหประชาชาติ (FAO) องค์การบริหารความร่วมมือระหว่างประเทศ          
แห่งอนามัยโลก (WHO) องค์การบริหารความร่วมมือระหว่างประเทศแห่งสหรัฐอเมริกา (USOM)     
มีชาวต่างประเทศเข้ามาด าเนินงานในโครงการนี้จากหลายชาติ คือ อังกฤษ สหรัฐอเมริกา เดนมาร์ก 
นอร์เวย์ สวีเดน ออสเตรเลีย นิวซีแลนด์ แคนาดา อินเดีย ศรีลังกา และญี่ปุ่น ในการนี้ทางโรงเรียน
ฝึกหัดครูฉะเชิงเทรา ได้ให้ความร่วมมือกับโครงการระหว่างประเทศ โดยจัดสถานที่ไว้ส่วนหนึ่งส าหรับ 
ให้โรงเรียนต่าง ๆ ใช้เป็นสถานที่ประชุม การสาธิตการสอนโดยผู้ เชี่ยวชาญจากประเทศไทย         
และต่างประเทศ พ.ศ. ๒๔๙๘ มีการเปลี่ยนแปลงหลักสูตร โดยใช้หลักสูตรประกาศนียบัตร           
วิชาการศึกษา (ป.กศ.) แทนหลักสูตร ป.ป. โดยรับนักเรียนชายเข้าเรียนด้วยจึงเปลี่ยนชื่อ           
จากโรงเรียนสตรีฝึกหัดครู ฉะเชิงเทรา เป็น “โรงเรียนฝึกหัดครูฉะเชิงเทรา” สังกัดกรมการฝึกหัดคร ู

 ตลอดเวลาที่ผ่านมาโรงเรียนฝึกหัดครูฉะเชิงเทราได้มีการพัฒนาอย่างต่อเนื่องทั้งด้านอาคารสถานที่ 
และด้านการเรียนการสอนโดยได้รับการช่วยเหลือจากองค์การปรับปรุงส่งเสริมการศึกษาและองค์การ
ยูนิเซฟ (UNICEF) และได้มีโครงการฝึกหัดครูชนบทขึ้นในระยะนี้ด้วย 

 ต่อมาเม่ือวันที่ ๑ ตุลาคม พ.ศ. ๒๕๑๓ โรงเรียนฝึกหัดครูฉะเชิงเทราได้รับการสถาปนาเป็น 
“วิทยาลัยครูฉะเชิงเทรา” เปิดสอนถึงระดับประกาศนียบัตรวิชาการศึกษาชั้นสูง (ป.กศ.สูง)    
ทั้งนักศึกษาภาคปกติและภาคค่ า (Twilight) ในด้านอาคารสถานที่ได้มีการก่อสร้างอาคารคอนกรีต
เสริมเหล็กแทนอาคารเรียนไม้ท่ีมีอยู่แต่เดิมและมีอาคารอ่ืนๆเพ่ิมขึ้นตามล าดับ 

 พ.ศ. ๒๕๑๘ ได้มีการประกาศใช้พระราชบัญญัติวิทยาลัยครู พ.ศ. ๒๕๑๘ วิทยาลัยครู
ฉะเชิงเทราจึงได้รับการยกฐานะตามพระราชบัญญัติให้ผลิตครูได้ถึงระดับปริญญาตรีและให้มีภารกิจ
อ่ืนๆ คือ  การค้นคว้าวิจัย ท านุบ ารุงศาสนาและศิลปวัฒนธรรม การส่งเสริมวิทยฐานะครู และการอบรม             
ครูประจ าการจึงได้มีโครงการอบรมครูประจ าการ (อ.ค.ป.) ขึ้นโดยได้เปิดสอนตั้งแต่ปี พ.ศ. ๒๕๒๒ 
จนถึง พ.ศ. ๒๕๓๐ 

 ในปี พ.ศ. ๒๕๒๗  มีการประกาศใช้พระราชบัญญัติวิทยาลัยครู (ฉบับที่ ๒) และให้วิทยาลัยครู 
เปิดสอนสาขาวิชาต่าง ๆ ถึงระดับปริญญาตรีได้วิทยาลัยครูฉะเชิงเทราจึงเปิดสอนระดับปริญญาตรี   
ในสาขาวิชาการศึกษา(ค.บ.) สาขาวิชาวิทยาศาสตร์(วท.บ.) สาขาวิชาศิลปศาสตร์(ศศ.บ.) ทั้งนักศึกษา



๓ 

 

ภาคปกติและนักศึกษาตามโครงการจัดการศึกษาส าหรับบุคลากรประจ าการ(กศ.บป.) ในวันเสาร์  - 
อาทิตย ์

 วันที่  ๑๔ กุมภาพันธ์  พ.ศ. ๒๕๓๕ กรมการฝึกหัดครูได้รับพระมหากรุณาธิคุณจาก
พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัวพระราชทานนามวิทยาลัยครูว่า  “สถาบันราชภัฏ” ตราเป็น
พระราชบัญญัติสถาบันราชภัฏเมื่อวันที่ ๑๙ มกราคม พ.ศ. ๒๕๓๘ และประกาศในราชกิจจานุเบกษา
ฉบับกฤษฎีกาเล่ม ๑๑๒ ตอนที่ ๔ ก วันที่ ๒๔ มกราคม พ.ศ. ๒๕๓๘ วิทยาลัยครูฉะเชิงเทราจึง
เปลี่ยน ชื่อเป็น “สถาบันราชภัฏฉะเชิงเทรา” 

 ต่อมาในปี พ.ศ. ๒๕๓๙ กรมท่ีดินกระทรวงมหาดไทยได้อนุมัติให้ใช้ที่ดินสาธารณประโยชน์ 
บริเวณหนองกระเดือยหมู่ ๔ ต าบลหัวไทรอ าเภอบางคล้าจังหวัดฉะเชิงเทราเป็นที่ตั้งสถาบันราชภัฏ
ฉะเชิงเทรา ศูนย์บางคล้าตามหนังสือที่ มท ๐๖๑๘/๑๑๙๖๔ ลงวันที่ ๑๘ กรกฎาคม พ.ศ. ๒๕๓๙ 
และในปี พ.ศ. ๒๕๔๑ สมเด็จพระเจ้าพ่ีนางเธอ เจ้าฟ้ากัลยาณิวัฒนา กรมหลวงนราธิวาสราชนครินทร์ 
ได้ประทานนามสถาบันราชภัฏว่า “สถาบันราชภัฏราชนครินทร์”ส านักเลขาธิการนายกรัฐมนตรีได้
น าร่างพระราชกฤษฎีกาเปลี่ยนชื่อขึ้นทูลเกล้าฯถวายพระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัวทรงลงพระปรมาภิไธย
ประกาศใช้เป็นกฎหมายตามความในราชกิจจานุเบกษาฉบับกฤษฎีกาเล่ม ๑๑๕ ตอนที่ ๗๒ ก เมื่อ
วันที่ ๑๓ ตุลาคม พ.ศ. ๒๕๔๑ สถาบันราชภัฏฉะเชิงเทราจึงเปลี่ยน  ชื่อเป็น “สถาบันราชภัฏ     
ราชนครินทร์” 

 พ.ศ. ๒๕๔๗ พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัวทรงพระกรุณาโปรดเกล้าฯ พระราชทาน
พระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ พ.ศ.  ๒๕๔๗ ประกาศในราชกิจจานุเบกษาเล่มที ่ ๑๒๑        
ตอนพิเศษ ๒๓ ก. ลงวันที่ ๑๔ มิถุนายน พ.ศ. ๒๕๔๗ ท าให้สถาบันราชภัฏราชนครินทร์เปลี่ยนเป็น 
“มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์” ตั้งแต่วันที่ ๑๕ มิถุนายน พ.ศ. ๒๕๔๗ เป็นต้นมา ใช้อักษรย่อ
ภาษาไทย “มรร” และใช้ชื่อภาษาอังกฤษ RAJABHAT RAJANAGARINDRA UNIVERSITY ตัวย่อ 
RRU 

 โดยที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงศึกษาธิการ ออกกฎกระทรวงจัดตั้งส่วนราชการใน
มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ กระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ. ๒๕๔๘ ประกาศในราชกิจจาบุเบกษา 
เล่ม ๑๒๒ ตอนที่ ๒๐ ก เมื่อวันที่ ๘ มีนาคม ๒๕๔๘ รองรับความในมาตรา ๖๑ และมาตรา ๑๑๒         

                                                           

   ๑ มาตรา ๖ ให้รัฐมนตรีว่าการกระทรวงศึกษาธิการรักษาการตามพระราชบัญญัตินี้ และให้มีอ านาจ  
ออกกฎกระทรวง และประกาศเพื่ อปฏิบัติตามพระราชบัญญัตินี้  กฎกระทรวงนั้น  เมื่ อ ได้ประกาศ  
ในราชกิจจานุเบกษาแล้วให้ใช้บังคับได้ 
  ๒ มาตรา ๑๑ การจัดตั้ง การรวม และการยุบเลิกส านักงานวิทยาเขต บัณฑิตวิทยาลัย คณะ สถาบัน ส านัก 
วิทยาลัย ศูนย์ ส่วนราชการหรือหน่วยงานท่ีเรียกช่ืออย่างอ่ืนท่ีมีฐานะเทียบเท่าคณะ ให้ท าเป็นกฎกระทรวง 

การแบ่งส่วนราชการเป็นส านักงานคณบดี ส านักงานผู้อ านวยการ และกอง ส่วนราชการหรีอหน่วยงาน 



๔ 

 

แห่งพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ พ.ศ. ๒๕๔๗ ให้จัดส่วนราชการในมหาวิทยาลัยราชภัฏ      
ราชนครินทร์ ดังนี้ 
 ๑. ส านักงานอธิการบดี 
 ๒. คณะครุศาสตร์ 
 ๓. คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม 
 ๔. คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ 
 ๕. คณะวิทยาการจัดการ 
 ๖. คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
 ๗. สถาบันวิจัยและพัฒนา 
 ๘. ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 
 ๙. ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
 ๑๐. ศูนย์ศิลปะ วัฒนธรรมและท้องถิ่น 
 

 จากนั้นในปี  ๒๕๕๐ ได้มีการตราพระราชบัญญัติการบริหารส่ วนงานภายในของ
สถาบันอุดมศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๐ ขึ้น โดยสภามหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ประกาศจัดตั้งส่วนงาน
ภายใน ๓ หน่วยด้วยกัน คือ ๑) สถาบันพัฒนาคุณภาพครู ๒) บัณฑิตวิทยาลัย และ ๓) สถาบันเศรษฐกิจ
พอเพียง 

 ต่อมาสภามหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ ในการประชุมครั้งที่ ๑๐/๒๕๖๓ เมื่อวันที่ ๒๐ 
ธันวาคม ๒๕๖๓ พิจารณาแล้วเห็นว่าสถาบันพัฒนาคุณภาพครูสมควรมีวัตถุประสงค์ในการจัดตั้งที่มี
ขอบเขตกว้างมากขึ้น จึงออกประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ เรื่อง จัดตั้งสถาบันพัฒนา
ศักยภาพก าลังคนแห่งอนาคต ประกาศ ณ วันที่ ๔ มกราคม พ.ศ. ๒๕๖๔ แทนสถาบันพัฒนาคุณภาพครู   
ที่มีบริบทในการพัฒนาครูและบุคลากรทางการศึกษาเท่านั้น จึงยกเลิกประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏ
ราชนครินทร์ เรื่อง จัดตั้งสถาบันพัฒนาคุณภาพครูเป็นส่วนงานภายในฉบับลงวันที่ ๑๖ ตุลาคม 
๒๕๕๓ รวมทั้งอาศัยอ านาจตามความในมาตรา ๑๘ แห่งพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ พ.ศ. ๒๕๔๗ 
และมาตรา ๔๓  แห่งพระราชบัญญัติการบริหารส่วนงานภายในของสถาบันอุดมศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๐ 

                                                                                                                                                                      

ที่เรียกช่ืออย่างอ่ืนท่ี ฐานะเทียบเท่ากองให้ท าเป็นประกาศกระทรวงและประกาศในราชกิจจานุเบกษา 

 

  ๓ มาตรา ๔ นอกจากการตั้งส่วนราชการตามกฎหมายว่าด้วยการจัดตั้งสถาบันอุดมศึกษาแล้วเมื่อมี  
ความจ าเป็นเพื่อประโยชน์ในการด าเนินภารกิจตามวัตถุประสงค์ของสถาบันอุดมศึกษาสภาสถาบันอุดมศึกษาอาจมี
มติให้จัดตั้งส่วนงานภายใน ที่ด าเนินการจากเงินรายได้ของสถาบันอุดมศึกษาได้โดยท าเป็นประกาศของ
สถาบันอุดมศึกษา 
 เพื่อประโยชน์ในการรักษามาตรฐานและคุณภาพในการจัดตั้งส่ วนงานภายในคณะกรรมการการ 



๕ 

 

ประกอบกับมติสภามหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ ในการประชุมครั้งที่ ๖/๒๕๖๕ เมื่อวันที่ ๑๑ 
มิถุนายน ๒๕๖๕    สภามหาวิทยาลัยจึงออกประกาศการจัดตั้งคณะพยาบาลศาสตร์ เป็นส่วนงานภายใน 
ซึ่งเป็นการด าเนินการตามอ านาจหน้าที่ของสภามหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ อีกทั้งให้มีการบริหาร
ส่วนงานภายในตามข้อบังคับของสภาสถาบันอุดมศึกษาตามมาตรา ๕๔  และ เมื่อวันที่ ๑๒ พฤศจิกายน 
๒๕๖๕    ได้มีมติจากสภามหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ ในการประชุมครั้งที่ ๑๑/๒๕๖๕ จึงได้
ออกประกาศสภามหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ เรื่องการยุบเลิกบัณฑิตวิทยาลัยให้ส านักส่งเสริม
วิชาการและงานทะเบียนปฏิบัติหน้าที่ที่เคยเป็นภารกิจของบัณฑิตวิทยาลัยมาแต่เดิมให้แก่หลั กสูตร
ระดับบัณฑิตศึกษาของคณะต่างๆ โดยใช้ข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ว่าด้วยการบริหาร
และการด าเนินงานบัณฑิตศึกษา พ.ศ.๒๕๔๗ ข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ ว่าด้วยการ
จัดการศึกษาหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ.๒๕๕๐ (ฉบับใหม่) ระเบียบหลักเกณฑ์ และประกาศ       
ที่เกี่ยวข้องต่อไปโดยอนุโลมจนกว่าจะมีข้อบังคับ ระเบียบ หรือประกาศฉบับใหม่ทดแทน และให้
บุคลากรสายสนับสนุนสังกัดบัณฑิตวิทยาลัยย้ายมาสังกัดส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
ดังนั้นโครงสร้างการบริหารมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ จึงเป็นไปตามภาพที่ ๑ ในปีพ.ศ.๒๕๖๕  
ได้มีมติจากสภามหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ ในการประชุมครั้งที่ ๑๑/๒๕๖๕ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                                                                                                                                                      

อุดมศึกษาตามกฎหมาย ว่าด้วยระเบียบบริหารราชการกระทรวงศึกษาธิการ จะก าหนดหลักเกณฑ์หรีอเง่ือนไขให้
สภาสถาบันอุดมศึกษาต้องปฏิบัติก็ได้ 
  ๔ มาตรา ๕ การบริหารและการด าเนินงานของส่วนงานภายในที่จัดตั้งขึ้นตามมาตรา ๔ ให้เป็นไปตาม
ข้อบังคับของใหเ้ป็นไปตามข้อบังคับของสถาบันอุดมศึกษา 



๖ 

 

หน่วยงานจัดการเรียนการสอน 
คณะครุศาสตร์ 
คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม 
คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ 
คณะวิทยาการจัดการ 
คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
คณะพยาบาลศาสตร์ 

 

หน่วยงานสนับสนุน 
ส านักงานอธิการบดี 
สถาบันวิจัยและพัฒนา 
ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 
ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
ศูนย์ศิลปะ วัฒนธรรมและท้องถิ่น 
สถาบันเศรษฐกิจพอเพียง 
สถาบันพัฒนาศักยภาพก าลังคนแห่งอนาคต 

 

มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ 

โครงสร้างการแบ่งส่วนราชการมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

   
  
 

ภาพที่ ๑  โครงสร้างการแบ่งส่วนราชการของมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ 
 จากภาพที่ ๑ มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์แบ่งส่วนราชการภายในมหาวิทยาลัย

ออกเป็น ๑๓ หน่วยงาน ซึ่งหมายความรวมถึงส่วนงานภายในที่จัดตั้งขึ้นโดยสภามหาวิทยาลัยราชภัฏ 
ราชนครินทร์ด้วย จากส่วนราชการทั้งหมดจะเห็นว่ามีส่วนราชการและหน่วยงานที่ท าหน้าที่  
ผลิตบัณฑิต ๖ หน่วยงาน และมีหน่วยงานสนับสนุนในการด าเนินงานของมหาวิทยาลัยอีก ๗ หน่วยงาน 
ที่ส่งเสริมและสนับสนุนให้มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ด าเนินการตามพันธกิจของมหาวิทยาลัย
ตามมาตรา ๗ แห่งพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ พ.ศ. ๒๕๔๗ 



๗ 

 

สัญลักษณ์ประจ ามหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ 

 

สัญลักษณ์ประจ ามหาวิทยาลัย  เป็นรูปพระราชลัญจกรประจ า

พระองค์ รัชกาลที่ ๙ เป็นรูปพระท่ีนั่งอัฐทิศ ประกอบด้วยวงจักรกลางวงจักร

มีอักขระเป็น อุ หรือเลข ๙ รอบวงจักรมีรัศมีเปล่งออกในรอบเหนือจักรเป็น

รูปเศวตฉัตรเจ็ดชั้นตั้งอยู่บนพระที่นั่งอัฐทิศ และรอบนอกด้านบนมีตัวอักษร

ภาษาไทยว่า “มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์”ด้านล่างมี อักษร

ภาษาอังกฤษว่า “RAJABHAT RAJANAGARINDRA  

         UNIVERSITY”  

 

ของสัญลักษณ์ประกอบด้วย ๕ สีดังนี้ 

 

สีน้ าเงิน      แทนค่า สถาบันพระมหากษัตริย์ผู้ให้ก าเนิดและ 

   พระราชทานนาม “มหาวิทยาลัยราชภัฏ” 

สีเขียว       แทนค่า  แหล่งที่ตั้งของมหาวิทยาลัยราชภัฏ ๓๘ แห่ง 

ในแหล่งธรรมชาติ มีสภาพแวดล้อมท่ีสวยงาม 

สีทอง       แทนค่า ความรุ่งเรืองทางปัญญา 

สีส้ม       แทนค่า  ความรุ่งเรืองของศิลปวัฒนธรรมท้องถิ่นก้าวไกล 

   ใน ๓๘ มหาวิทยาลัยราชภัฏ 

สีขาว       แทนค่า  ความคิดอันบริสุทธิ์ของนักปราชญ์แห่ง 

   พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว ฯ 

คติธรรมประจ ามหาวิทยาลัย  : สิกฺเขยฺย  สิกขิตพฺพานิ พึงศึกษาในสิ่งที่ควรศึกษา 

ดอกไม้ประจ ามหาวิทยาลัย  :   ดอกสารภี 

สีประจ ามหาวิทยาลัย   :  เขียว -  เหลือง 

 

 

 

 



๘ 

 

ปรัชญา 

           จัดการศึกษา เพ่ือพัฒนาท้องถิ่น 

วิสัยทัศน์ 
มหาวิทยาลัยชั้นน ารับใช้สังคมของภาคตะวันออก เพ่ือสร้างนวัตกรรมตามศาสตร์พระราชา 
A Leading Social Enterprise University in the Eastern Thailand to Create 
Innovation with Royal Philosophy. 

เอกลักษณ์ 
   “มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์เป็นสถาบันอุดมศึกษาเพ่ือการพัฒนาชุมชนและ
ท้องถิ่นตามแนวพระราชด าริ”   
อัตลักษณ์ 
             “จิตอาสา  ใฝ่รู้  สู้งาน”  
พันธกิจ 
 

 เพ่ือให้บรรลุวิสัยทัศน์ดังกล่าวโดยอาศัยกรอบภารกิจตามมาตรา ๘ แห่งพระราชบัญญัติ
มหาวิทยาลัยราชภัฏ พุทธศักราช ๒๕๔๗ และกรอบแผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ ฉบับสิบ
สอง มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ จึงก าหนดพันธกิจไว้ ๕ ประการดังต่อไปนี้ 
 ๑. ผลิตบัณฑิตให้มีความรู้คู่คุณธรรมเชี่ยวชาญในศาสตร์และภูมิปัญญาท้องถิ่น ภาค
ตะวันออกตอบสนองความต้องการของสังคม และการพัฒนาประเทศตามนโยบายประเทศไทย ๔.๐ 
รวมทั้งเสริมสร้างความเข้มแข็งของวิชาชีพครู และบุคลากรทางการศึกษา 
 ๒.  สร้างงานวิจัยและนวัตกรรมบนฐานทรัพยากรและภูมิปัญญาท้องถิ่นเพ่ือการพัฒนาที่
ยั่งยืน 
 ๓.  พัฒนาและถ่ายทอดเทคโนโลยีสู่ท้องถิ่นตอบสนองความต้องการของชุมชน และท้องถิ่น
ตามศาสตร์พระราชา ให้ชุมชนมีคุณภาพชีวิตที่ดีต่อเนื่องและยั่งยืน    
 ๔. บริการวิชาการและประสานความร่วมมือระหว่างสถาบันการศึกษาชุมชนองค์การทั้งใน
และต่างประเทศเพ่ือการพัฒนาภูมิปัญญาท้องถิ่นแห่งภาคตะวันออก ตลอดจนการพัฒนาและ
เสริมสร้างความเข้มแข็งของผู้น าชุมชน ผู้น าศาสนา และนักการเมืองท้องถิ่น  
 ๕. ทะนุบ ารุงศิลปะ และวัฒนธรรม ภูมิปัญญาท้องถิ่น 
คุณลักษณะของบัณฑิตที่พึงประสงค์ 
 ๑.  มีความสามารถในการคิดอย่างมีวิจารณญาณ  และมีความคิดสร้างสรรค์ 

 ๒.  มีความสามารถในการเผชิญสถานการณ์ และสู้งาน 

 ๓.  มีวินัย มีคุณธรรม และจริยธรรม 



๙ 

 

 ๔.  มีส่วนร่วมในการรับผิดชอบต่อสังคม 

ยุทธศาสตร์ / เป้าประสงค์ / กลยุทธ์ 
 

 ยุทธศาสตร์ที่ ๑ การพัฒนาท้องถิ่น 
  เป้าประสงค์  
  ๑.  ชุมชน ท้องถิ่น และสถานประกอบการได้รับการพัฒนาให้มีความ
เข้มแข็ง และยกระดับให้เป็นแหล่งจ้างงานของประชากรและบัณฑิตในพ้ืนที่ 
  ๒.  มีงานวิจัย นวัตกรรมที่สร้างคุณค่าและน าไปใช้ประโยชน์ในการ
พัฒนามหาวิทยาลัยและท้องถิ่น 
  ๓.  เป็นแหล่งเรียนรู้ศิลปวัฒนธรรมภูมิปัญญาท้องถิ่นและสร้างสรรค์
ผลงานที่โดดเด่นเป็นที่ยอมรับของสังคม 
  กลยุทธ์   
  ๑. สร้างโครงการที่ตอบสนองพ้ืนที่ที่เน้นการบูรณาการพันธกิจสัมพันธ์ 
  ๒. สร้างผลงานวิจัยและนวัตกรรมสู่การสร้างมูลค่าเพ่ือพัฒนาศักยภาพ
ท้องถิ่น และสามารถน าไปใช้ประโยชน์อย่างเป็นรูปธรรม 
  ๓. ทะนุบ ารุงศิลปะ และวัฒนธรรม เพ่ือสร้างความเข้มแข็งและสร้าง
คุณค่าของชุมชน สู่การจัดการเชิงเศรษฐกิจสร้างสรรค์ และร่วมสมัย  
 ยุทธศาสตร์ที่ ๒   การผลิตและพัฒนาครู 
 เป้าประสงค์ 
 ๑.บัณฑิตครูมีอัตลักษณ์ และสมรรถนะเป็นเลิศเป็นที่ต้องการของผู้ใช้
บัณฑิต 
 กลยุทธ์    
  ๑. ปรับปรุงหลักสูตรครุศาสตร์ และกระบวนการผลิตบัณฑิตให้มี
สมรรถนะ เป็นเลิศ และสอดคล้องกับความต้องการของประเทศ 
 ยุทธศาสตร์ที่ ๓   การยกระดับคุณภาพการศึกษา 
  เป้าประสงค์  
  ๑.  ยกระดับคุณภาพ และสมรรถนะบัณฑิตให้ตรงตามความต้องการ
ของผู้ใช้บัณฑิตด้วยอัตลักษณ์ คุณลักษณะ ๔ ประการ และมีทักษะที่จ าเป็น (การเรียนรู้ตลอดชีวิต 
ทักษะที่จ าเป็นในศตวรรษที่ ๒๑ เพ่ือพร้อมรับการเปลี่ยนแปลง) 
  กลยุทธ์    
  ๑. พัฒนาหลักสูตรร่วมกับภาคีเครือข่ายที่สอดคล้องกับความต้องการ
ของตลาดแรงงาน/ท้องถิ่น  



๑๐ 

 

  ๒. พัฒนาบัณฑิตให้มีความรู้คู่คุณธรรมและเชี่ยวชาญในศาสตร์ได้ตาม
กรอบมาตรฐานคุณวุฒิแห่งชาติและวิชาชีพ มีสมรรถนะตรงตามความต้องการของสถานประกอบการ  
                   ๓. ยกระดับขีดความสามารถของอาจารย์ให้มีสมรรถนะ พร้อมรับ
ความเปลี่ยนแปลงและตอบสนองต่อการพัฒนาประเทศ   
  ยุทธศาสตร์ที่ ๔   การพัฒนาระบบการบริหารจัดการ 
  เป้าประสงค์   
  ๑.  ระบบบริหารจัดการมหาวิทยาลัยมีคุณภาพทันสมัยรองรับการ
เปลี่ยนแปลง 
  กลยุทธ์   
  ๑. พัฒนาระบบบริหารมหาวิทยาลัยให้ทันสมัย รวดเร็ว มีประสิทธิภาพ 
และรองรับการเปลี่ยนแปลง  
  ๒. สร้างกลยุทธ์ทางการเงินที่ครอบคลุมการหารายได้  
  ๓. ปรับปรุงด้านกายภาพ สิ่งแวดล้อม และสิ่งสนับสนุนการเรียนรู้
และการปฏิบัติงาน  
   ๔. พัฒนาบุคลากรทุกระดับ เชิ งรุก  เ พ่ือให้ เกิดประสิทธิภาพ
ประสิทธิผล อย่างเป็นรูปธรรม  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๑ 

 

 

ส่วนที่ ๒ 
บริบทของหน่วยงาน 

 
 

 
 
 

 ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนเป็นหน่วยงานที่ตั้งขึ้นมาใหม่ในภายหลัง  โดยในปี 
พ.ศ. ๒๕๒๗ ได้มีการประกาศใช้พระราชบัญญัติวิทยาลัยครู (ฉบับที่ ๒) ให้อ านาจวิทยาลัยครู เปิด
สอนสาขาต่างๆ ถึงระดับปริญญาตรี วิทยาลัยครูฉะเชิงเทราจึงเปิดสอนระดับปริญญาในสาขาวิชา
การศึกษา (ค.บ.) สาขาวิทยาศาสตร์ (วท.บ.) สาขาศิลปศาสตร์ (ศศ.บ.) ทั้งนักศึกษาภาคปกติและ
นักศึกษาตามโครงการจัดการศึกษาส าหรับบุคลากรประจ าการ (กศ.บป.) ท าให้จ านวนนักศึกษาเพ่ิม
มากขึ้น ภารกิจต่างๆ มีมากตามมา ปี พ.ศ. ๒๕๒๘ วิทยาลัยครูฉะเชิงเทรา จึงได้ด าเนินการปรับ
โครงสร้างการบริหารงานของสถาบันเสียใหม่โดยให้มีส านักส่งเสริมวิชาการเกิดขึ้นเพ่ือรองรับงาน
ทางด้านวิชาการ และส่งเสริมในเรื่องของการเรียนการสอน  ปี พ.ศ. ๒๕๓๒ มีพระราชบัญญัติ 
วิทยาลัยครูและราชกิจจานุเบกษา สามารถเปิดสอนในสาขาต่างๆ ได้เพ่ิมขึ้น จึงเปิดสอน ในสาขา
บริหารธุรกิจบัณฑิต (บธ.บ) และได้ปรับโครงสร้างการบริหารงานทั่วไปให้ส านักส่งเสริมวิชาการ    
เป็นหน่วยงานเทียบเท่าคณะโดยประสานการจัดการศึกษากับคณะต่างๆ ปีพ.ศ. ๒๕๔๗ มี
พระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏและมีการปรับโครงสร้างการบริหารงานให้สอดคล้องกับภารกิจ
ของมหาวิทยาลัยและเปลี่ยนชื่อจากส านักส่งเสริมวิชาการ เป็นส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน           
เป็นหน่วยงานกลางที่ประสานการจัดการศึกษาที่มุ่งเน้นคุณภาพและมาตรฐาน และได้ปรับโครงสร้าง
การบริหารงานทั่วไปให้ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนเป็นหน่วยงานเทียบเท่าคณะโดยก ากับ
ดูแลฝ่ายต่างๆ 
 สภาพปัจจุบันของส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน เป็นหน่วยงานหนึ่งในจ านวน ๑๐ 
หน่วยงานสนับสนุนหลักของมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ ซึ่งสนับสนุนกิจกรรมทางวิชาการ และ
บริการงานทะเบียนและวัดผลให้กับบุคคล อาจารย์ นักศึกษาทั้งภาคปกติและภาคพิเศษ โดยในปี 
พ.ศ.๒๕๖๕ ได้มีมติจากสภามหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ ในการประชุมครั้งที่ ๑๑/๒๕๖๕ เมื่อ
วันที่ ๑๒ พฤศจิกายน ๒๕๖๕ จึงได้ออกประกาศสภามหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ เรื่องการยุบ
เลิกบัณฑิตวิทยาลัยให้ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนปฏิบัติหน้าที่ที่เคยเป็นภารกิจของ

ประวัติความเป็นมาส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 



๑๒ 

 

บัณฑิตวิทยาลัยมาแต่เดิมให้แก่หลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษาของคณะต่างๆ โดยใช้ข้อบังคับ
มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ว่าด้วยการบริหารและการด าเนินงานบัณฑิตศึกษา พ.ศ.๒๕๔๗ 
ข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ ว่าด้วยการจัดการศึกษาหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ.
๒๕๕๐ (ฉบับใหม่) ระเบียบหลักเกณฑ์และประกาศที่เกี่ยวข้องต่อไปโดยอนุโลมจนกว่าจะมีข้อบังคับ 
ระเบียบ หรือประกาศฉบับใหม่ทดแทน และให้บุคลาสายสนับสนุนสังกัดบัณฑิตวิทยาลัยย้ายมาสังกัด
ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
 สถานที่ตั้ง ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนมีส านักงานที่อาคารเรียนรวมและ
อ านวยการ ชั้น ๑ มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ เลขที่ ๔๒๒ ถนนมรุพงษ์  ต าบลหน้าเมือง 
อ าเภอเมือง จังหวัดฉะเชิงเทรา  ๒๔๐๐๐ 
 การจัดตั้งหน่วยงาน เมื่อพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ พ.ศ. ๒๕๔๗ ได้ประกาศใน
ราชกิจจานุเบกษา เล่ม ๑๒๑ ตอนพิเศษ ๒๓ ก.เมื่อวันที่ ๑๔ มิถุนายน ๒๕๔๗ ท าให้สถาบันราชภัฏ
ราชนครินทร์ มีฐานะเป็นมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ ตั้งแต่วันที่ ๑๕ มิถุนายน ๒๕๔๗ และตาม
ประกาศ มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ เรื่องการแบ่งส่วนราชการในมหาวิทยาลัยราชภัฏราช
นครินทร์ ประกาศ ณ วันที่ ๒๐ ตุลาคม พ.ศ. ๒๕๖๑ และให้แบ่งส่วนราชการในส านักส่งเสริมวิชาการ
และงานทะเบียน ดังภาพที่ ๒ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๓ 

 

 
 
 
 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
ภาพที่ ๒ โครงสร้างการแบ่งส่วนราชการของส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

 
 
 

โครงสร้างการแบ่งส่วนราชการของส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน  
มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์

 

ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน
 

หน่วยงานบริหารงานทั่วไป

 
หน่วยงานทะเบียนและประมวลผล

 
หน่วยงานส่งเสริมวิชาการ

วิชาการ

คณะกรรมการประจ าส านัก 

คณะกรรมการบริหารส านัก 

- งานธุรการและสารบรรณ 
- งานแผนและงบประมาณ 
- งานการเงินและงานพัสดุ  
- งานประชุมและงานเลขานุการ 
- งานประชาสัมพันธ์แนะแนว

การศึกษา 
 

- งานหลักสูตรและแผนการเรยีน 
- งานพัฒนาเว็บไซต์และพัฒนา

ระบบสารสนเทศ 
- งานทะเบียนและวัดผล 

 

 

- งานสนับสนุนการพัฒนาหลักสูตร 
- งานวารสารราชนครินทร์ 
- งานประชุมสภาวิชาการ 
- ระบบคลังหน่วยกิต  (Credit bank) 
- งานวิชาศึกษาท่ัวไป GE 
- งานบัณฑิตศึกษา 

 
 



๑๔ 

 

จากภาพที่ ๒ แสดงโครงสร้างแบ่งส่วนราชการของส านักส่งเสริมวิชาการและงาน
ทะเบียน ซึ่งเป็นหน่วยงานสนับสนุนด้านการเรียนการสอนของมหาวิทยาลัย โดยส านักส่งเสริม
วิชาการและงานทะเบียน มีคณะคณะกรรมการประจ าส านักและคณะกรรมการบริหารส านัก ซึ่งมี
หน่วยงานภายในแบ่งออกเป็น ๓ งาน ดังนี้ ๑.หน่วยงานบริหารงานทั่วไป ๒.หน่วยงานทะเบียนและ
ประมวลผล ๓.หน่วยงานส่งเสริมวิชาการ 

 
 
 

  ปรัชญา (Philosophy)  

ประสานงานวิชาการ บริการด้วยใจ  ขับเคลื่อนงานด้วยไอที 

  วิสัยทัศน์ (Vision)  

มุ่งสู่ความเป็นเลิศงานวิชาการ ภายใต้การบริหารงานตามหลักธรรมาภิบาล 

  พันธกิจ (Mission) 

เพ่ือให้บรรลุวิสัยทัศน์ดังกล่าวจึงก าหนดพันธกิจไว้ ๕ ประการดังต่อไปนี้ 

๑. สนับสนุนการจัดการเรียนการสอนและการบริการด้านวิชาการกับอาจารย์ นักศึกษา และ

บุคลากร 

๒. พัฒนาระบบสารสนเทศด้านงานวิชาการและการประชาสัมพันธ์การศึกษาต่อ 

๓. ส่งเสริมการพัฒนาศักยภาพอาจารย์ด้านวิชาการ 

๔. ส่งเสริมการพัฒนาและปรับปรุงหลักสูตรที่ทันสมัยตอบสนองความต้องการของสังคม 

๕. พัฒนาศักยภาพบุคลากรส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

 

  ค่านิยมองค์กร (Core Value) : ๕ H 
 

SO Proud (Service Excellence & Organization First) 

บริการที่เป็นเลิศ มุ่งมั่นทุ่มเทเพ่ือองค์กรด้วยความภาคภูมิใจ 

 

 

หน่วยงานที่มีบุคลากรเชี่ยวชาญในการท างาน รู้ระเบียบ รู้จักใช้เทคโนโลยี รู้จักHead 

แลกเปลี่ยนเรียนรู้ 

ปรัชญา วิสัยทัศน์ พันธกิจ และค่านิยมองค์กร 

๕ H 



๑๕ 

 

Help หน่วยงานที่เป็นที่พ่ึงด้านวิชาการให้กับทุกหน่วยงานภายในมหาวิทยาลัย 

Heart หน่วยงานที่ประสานงานและการบริการด้วยใจ 

หน่วยงานที่มีความสามัคคีและมีทีมงาน Harmony 

 หน่วยงานที่มีความสุขในการท างาน Happiness

 
 

 

เอกลักษณ์ (Uniqueness) 
 “ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนเป็นหน่วยงานหลักด้านส่งเสริมและสนับสนุนงาน

วิชาการ” 
อัตลักษณ์ (Identity)  

 “สนับสนุนงานวิชาการ บริการด้วยใจ ประยุกต์ใช้เทคโนโลยี” 

 

 

ประเด็นยุทธศาสตร์ (Strategic Issue)  

ยุทธศาสตร์ที่ ๑ การยกระดับคุณภาพการให้บริการและสนับสนุนการจัดเรียนการ

สอน 

ยุทธศาสตร์ที่ ๒ การพัฒนาระบบสารสนเทศด้านงานวิชาการและประชาสัมพันธ์

การศึกษาต่อ 

ยุทธศาสตร์ที ่๓ การพัฒนาศักยภาพอาจารย์ด้านวิชาการ 

ยุทธศาสตร์ที ่๔ การพัฒนาและปรับปรุงหลักสูตรที่ทันสมัยตอบสนองต่อความต้องการ

ของสังคม 

ยุทธศาสตร์ที ่๕ การพัฒนาบุคลากรส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

ภาระงานและลักษณะงานภายในของส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน  
 ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนเป็นหน่วยงานที่สนับสนุนการจัดการเรียนการสอน
และบริการด้านวิชาการให้กับอาจารย์ นักศึกษา และบุคลากรทั้งภายในและภายนอก รวมถึงพัฒนา
ระบบสารสนเทศด้านงานวิชาการและการประชาสัมพันธ์การศึกษาต่อ  ส่งเสริมการพัฒนาและ
ปรับปรุงหลักสูตรที่ทันสมัยเพ่ือตอบสนองความต้องการของสังคม ส่งเสริมการพัฒนาศักยภาพ
อาจารย์ด้านวิชาการและพัฒนาศักยภาพบุคลากรส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน ให้มีทักษะ

เอกลักษณ์ และ อัตลักษณ์ 

ประเด็นยุทธศาสตร์ 



๑๖ 

 

และความรู้ในการปฏิบัติงานตามภาระกิจของส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนและของ      
มหาวิทยาราชภัฏราชนครินทร์ เพ่ือให้เกิดประโยชน์สูงสุดและมีประสิทธิ์ภาพต่อองค์กร ดังนั้นเพ่ือให้
เป็นไปตามประกาศสภามหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ เรื่อง การแบ่งส่วนราชการในมหาวิทยาลัย
ราชภัฏราชนครินทร์ ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนจึงแบ่งหน่วยงานออกเป็น ๓ หน่วยงาน
ย่อย โดยมีรายละเอียดดังนี้ 

๑. หน่วยงานบริหารงานทั่วไป มีการด าเนินงานประกอบด้วย 
๑. งานธุรการและสารบรรณ  

- รับ - ส่งหนังสือราชการ ภายในและภายนอกผ่านระบบสารบรรณ
อิเล็กทรอนิกส์ (e-Document) และการจัดเก็บเอกสาร  

- ร่าง และพิมพ์หนังสือราชการภายในและภายนอก ค าสั่งแต่งตั้ง
คณะกรรมการด าเนินโครงการ, ค าสั่งอาจารย์ที่ปรึกษาภาคพิเศษ, ประกาศ, หนังสือเสนอขอลงนาม, 
หนังสือเชิญประชุมและหนังสือขอไปราชการ  

- สนับสนุนการจัดประชุม เช่น งานประชุมกรรมการวิชาการ,งานประชุม
คณะกรรมการบริหารส านัก,งานประชุมคณะกรรมการประจ าส านัก,งานประชุมคณะอนุกรรมการ
ส่งเสริมการเข้าสู่ต าแหน่งทางวิชาการของคณาจารย์, ประชุมคณะกรรมการพัฒนาคุณภาพอาจารย์
เพ่ือส่งเสริมการบรรลุผลการเรียนรู้ตามมาตรฐานคุณวุฒิระดับอุดมศึกษา พ.ศ. ๒๕๖๗ 
 ๒. งานแผนและงบประมาณ 
 - จดัท ารายงานประจ าปี,รายงานไตมาส,การรายงานแผนการปฏิบัติราชการ
แผนบริหารความเสี่ยงและการวางแผนการใช้จ่ายงบประมาณประจ าปี 

๓. งานการเงินและพัสดุ 

- จัดท าฎีกาเบิกจ่ายผ่านระบบ ๓ มิติ /EGP/GFMIS ได้แก่ การท าฎีกาซื้อ - 

จ้างทุกประเภทงบประมาณ,การท าฎีกาเบิกจ่ายค่าตอบแทน,การเบิกจ่ายทุนการศึกษา,การท าฎีกาค่า

สาธารณูปโภค, การท าฎีกาเบิกจ่ายเบี้ยเลี้ยงไปราชการและการท าฎีการายการจ่ายอ่ืนๆ รวมถึ งการ

จัดท าเอกสารสัญญาการยืมเงินทดรองจ่าย  

- บันทึกรายการเลขทะเบียนครุภัณฑ์,การเบิกจ่ายวัสดุภายในส านักงาน,    
การยืม – คืนครุภัณฑ์เพ่ือไปใช้ในงานประชุมและการจัดท าสรุปผลการใช้วัสดุประจ าปีเพ่ือรายงาน
มหาวิทยาลัย 

๔. งานประชุมและงานเลขานุการ  
- ด าเนินการจัดท าวาระการประชุม,ประสานคณะกรรมการและผู้ทรงคุณวุฒิ, 

ประสานการจองห้องประชุม,จัดท ารูปเล่มรายงานการประชุม,จดบันทึกการประชุม,สรุปรายงานการ
ประชุม   



๑๗ 

 

๕. งานประชาสัมพันธ์แนะแนวการศึกษาต่อ  
  - ด าเนินการแนะน าหลักสูตรที่เปิดสอนในมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์, 
แนะน าแนวทางการเรียนการสอนให้กับผู้ที่สนใจ,สร้างเครือข่ายแนะแนวการศึกษาต่อระหว่างมหา
วิทยากับกับโรงเรียนภาคตะวันออก 

๒. หน่วยงานทะเบียนและประมวลผล มีการด าเนินงานประกอบด้วย 
๑. งานหลักสูตรและแผนการเรียน  

- จัดท ารวบรวมและตรวจสอบแผนการเรียน,จัดท าตารางเรียนตารางสอน
นักศึกษาภาคปกติและภาคพิเศษ,จัดท าปฏิทินวิชาการภาคปกติและภาคพิเศษ,กรอกรายวิชาและ
หลักสูตรลงระบบบริการการศึกษา 

๒. งานพัฒนาเว็ปไซด์และพัฒนาระบบสารสนเทศ  
-  ด าเนินการพัฒนาเว็ปไซด์ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน,พัฒนา

ระบบการบริการทางการศึกษา,สรุปข้อมูลรายงานภาวะการมีงานท าของบัณฑิต   
๓. งานทะเบียนและวัดผล 

- ด าเนินการให้บริการหน้าเค๊าเตอร์แก่นักศึกษา อาจารย์และบุคคลภายนอก, 
ด าเนินการงานด้านการรับสมัครนักศึกษา,ด าเนินการงานทะเบียนและประวัตินักศึกษา,ด าเนินการ
ตรวจสอบโครงสร้างหลักสูตรและการส าเร็จการศึกษาของนักศึกษา,งานรับรายงานตัวและการ
ปฐมนิเทศ,ด าเนินการตรวจสอบคุณวุฒิของนักศึกษาใหม่ไปยังสถานศึกษาเดิม,งานประมวลผลผู้ส าเร็จ
การศึกษาลงวันส าเร็จการศึกษา 

๓. หน่วยงานส่งเสริมวิชาการ มีการด าเนินงานประกอบด้วย 
๑. งานสนับสนุนการพัฒนาหลักสูตร 

- ประสานการพัฒนาหลักสูตร ให้เป็นไปตามมาตรฐานหลักสูตรใน
ระดับอุดมศึกษา,  งานตรวจสอบเล่มหลักสูตร, ตรวจสอบมคอ., และตรวจสอบภาระงานอาจารย์ผู้สอน 

๒. งานวารสารราชนครินทร์  
- ด าเนินการพิจารณาคัดเลือกบทความ ตรวจสอบ และประเมินบทความ 

ติดตามการส่งบทความ ประสานผู้ทรงคุณวุฒิในการอ่านบทความ จัดท ารูปเล่มต้นฉบับ และเผยแพร่
วารสารในระบบ Thai Jo 

๓. งานประชุมสภาวิชาการ 
- ด าเนินการสรรหาคณะกรรมการสภาวิชการ,ด าเนินการก าหนดปฏิทินการ

ประชุม,ด าเนินกิจกรมการประชุมของคณะกรรมการสภาวิชาการเพ่ือพิจารณาเกณฑ์มาตรฐานเกี่ยวกับ
หลักสูตรและพิจารณาการส าเร็จการศึกษาให้เป็นไปตามอ านาจหน้าที่ของสภาวิชาการ   

 



๑๘ 

 

๔. งานระบบคลังหน่วยกิต (Credit bank)   
- ด าเนินการประสานงานการพัฒนาหลักสูตรคลังหน่วยกิต,  

๕. งานวิชาศึกษาทั่วไป GE   
- ด าเนินการประสานงานกับอาจารย์เพ่ือจัดผู้สอนในรายวิชาGE,ด าเนินการ

ประสานงานหลักสูตรในการเปลี่ยนแปลงผู้สอน  
๖. งานบัณฑิตศึกษา 

- ด าเนินงานจัดท าแผนการรับนักศึกษาและแผนการเรียนแต่ละปีการศึกษา,        
งานประชาสัมพันธ์การรับนักศึกษาใหม่,งานพัฒนาหลักสูตรทั้งหลักสูตรใหม่และหลักสูตรปรับปรุง, 
ก ากับการจัดท ากิจกรรมโครงการของสาขาวิชา,งานจัดสอบวัดความรู้ภาษาอังกฤษและคอมพิวเตอร์
ของนักศึกษา,งานการสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์และวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ 

 
 



๑๙ 
 

ส่วนที่ ๓ 
การรับสมัครนักศึกษาเข้าศึกษาต่อในระดับปริญญาตรี ภาคปกติ 

มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ 
 

  ด้วยข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนรินทร์ ว่าด้วยการจัดการศึกษาระดั บ
ปริญญาตรี พ.ศ.๒๕๖๔ หมวด ๒ การรับสมัครเข้าเป็นนักศึกษา ก าหนดไว้ได้นี้ 

ข้อ ๑๕  คุณสมบัติของนักศึกษาแรกเข้า 
               (๑)  เป็นผู้ส าเร็จการศึกษาในระดับใดระดับหนึ่ง ดังนี้  
         (ก) ส าเร็จการศึกษาระดับมัธยมศึกษาตอนปลายหรือเทียบเท่า ตาม
หลักสูตรที่กระทรวงศึกษาธิการก าหนดหรือรับรอง   
   (ข) ส าเร็จการศึกษาระดับอนุปริญญาหรือเทียบเท่าจากสถาบันการศึกษา 
ที่มหาวิทยาลัยรับรอง   
         (ค) ส าเร็จการศึกษาระดับปริญญาตรีหรือเทียบเท่า จากสถาบันการศึกษาที่
มหาวิทยาลัยรับรอง    
  (๒)  ไม่เป็นคนวิกลจริต  
               (๓)  มีคุณสมบัติตามข้อก าหนดเฉพาะของแต่ละหลักสูตรหรือสาขาวิชา  
    ข้อ ๑๖ การรับเข้าเป็นนักศึกษาให้มหาวิทยาลัยด าเนินการรับนักศึกษาเข้าศึกษาในหลักสูตร      
ตามเงื่อนไขและวิธีการที่ระบุไว้ในหลักสูตร โดยมหาวิทยาลัยอาจมอบหมายให้คณะด าเนินการก็ได้                
ตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขที่มหาวิทยาลัยก าหนด การรับนักศึกษาในระดับปริญญาตรี อาจท าโดย
มหาวิทยาลัยด าเนินการคัดเลือกเองหรือโดยวิธีรับจากผู้ผ่านการคัดเลือกกลางของกระทรวงการ
อุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรมหรือของสถาบันอ่ืน หรือวิธีอ่ืนใดหรือใช้หลายวิธีรวมกัน  
ตามรายละเอียดที่มหาวิทยาลัยก าหนดให้มหาวิทยาลัยเผยแพร่วิธีการรับนักศึกษาให้ทราบล่วงหน้า
เป็นการทั่วไป 
 ข้อ ๑๗ ให้มหาวิทยาลัยประกาศรายชื่อผู้ได้รับการคัดเลือกเข้าเป็นนักศึกษาไว้ ณ ที่ท าการ
ของมหาวิทยาลัยหรือทางสื่ออิเล็กทรอนิกส์ 
 ผู้ซึ่งได้รับการคัดเลือกต้องมารายงานตัวเพ่ือขึ้นทะเบียนเป็นนักศึกษาตามวัน เวลาและ
สถานที่ที่มหาวิทยาลัยประกาศก าหนด โดยต้องกรอกข้อมูลส่วนบุคคล และลงทะเบียนนักศึกษา ผ่าน
ระบบอินเตอร์เน็ตและช าระค่าธรรมเนียมผ่านระบบธนาคารให้เสร็จสิ้นก่อน แล้วน าเอกสารการช าระเงิน
พร้อมเอกสารที่มหาวิทยาลัยประกาศก าหนด มาแสดงต่อเจ้าหน้าที่ในวันรายงานตัวขึ้นทะเบียนเป็น
นักศึกษา และให้ถือว่าผู้นั้นมีสถานภาพเป็นนักศึกษาตั้ งแต่บัดนั้นเป็นต้นไป และนักศึกษา              



๒๐ 
 

ไม่สามารถขอเงินค่าลงทะเบียนคืนได้ไม่ว่ากรณีใดๆ ยกเว้นเหตุที่เกิดขึ้นจากมหาวิทยาลัยและ
อธิการบดีเป็นผู้อนุมัติ 
 ผู้ ได้รับการคัดเลือกเข้าเป็นนักศึกษาผู้ ใดไม่ด าเนินการตามวรรคสองให้ถือว่าผู้นั้น                  
สละสิทธิ์การเข้าเป็นนักศึกษา 
 ข้อ ๑๘ นอกจากการรับเข้าเป็นนักศึกษาภาคปกติหรือภาคพิเศษแล้ว มหาวิทยาลัยอาจ
อนุญาตให้นักศึกษาต่างสถาบันลงทะเบียนเรียนสมทบในบางรายวิชาที่มหาวิทยาลัยเปิดสอนโดยต้อง
ได้รับความเห็นชอบจากอาจารย์ผู้สอนในรายวิชานั้น ประกอบด้วยความเห็นของคณบดีและได้รับ
อนุมัติจากอธิการบดีหรือรองอธิการบดีที่ได้รับมอบหมาย 
  นักศึกษาต่างสถาบันตามวรรคหนึ่งไม่มีฐานะเป็นนักศึกษาของมหาวิทยาลัย แต่ต้อง      
ช าระค่าธรรมเนียมการศึกษาตามที่มหาวิทยาลัยก าหนด    

ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน เป็นหน่วยงานหลักท่ีต้องรับผิดชอบในการด าเนินการ
ประกาศรับสมัครนักศึกษาเข้าศึกษาต่อในระดับปริญญาตรี โดยจะต้องด าเนินการจัดท าประกาศ    
รับสมัครนักศึกษาในเรียนที่ ๑ ของแต่ละปีการศึกษา เพ่ือประชาสัมพันธ์ให้บุคคลที่สนใจเข้ามาสมัคร
เพ่ือเข้าศึกษาต่อ 

ดังนั้น ในการประกาศรับสมัครนักศึกษาเพ่ือเข้าศึกษาต่อระดับปริญญาตรี จะต้องมี         
การปฏิบัติงานที่เป็นประจ าจึงมีความจ าเป็นต้องมีคู่มือปฏิบัติงานในด้านการประกาศรับสมัคร
นักศึกษาเพ่ือเข้าศึกษาต่อผู้จัดท าจึงได้จัดท าคู่มือปฏิบัติงานหลัก เรื่อง การรับสมัครนักศึกษา        
เข้าศึกษาต่อในระดับปริญญาตรี ภาคปกติ มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์  ไว้เป็นแนวทางในการ
ปฏิบัติงาน 

วัตถุประสงค์ 

๑. เพ่ือให้มีคู่มือปฏิบัติงานหลักในการด าเนินงานการรับสมัครนักศึกษาเข้าศึกษาต่อ

ในระดับปริญญาตรี ภาคปกติ มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ 

๒. เพ่ือให้เป็นแนวทางในการด าเนินการรับสมัครนักศึกษาระดับปริญญาตรีภาคปกติ  

ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ 

๑. ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน มีคู่มือปฏิบัติงานหลักในการรับสมัคร

นักศึกษาเข้าศึกษาต่อในระดับปริญญาตรี ภาคปกติ มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ 

๒. เป็นตัวอย่างในการรับสมัครนักศึกษาเข้าศึกษาต่อในระดับปริญญาตรี ภาคปกติ 

มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ 

 

 



๒๑ 
 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

  ขั้นตอนการด าเนินงานในการรับสมัครนักศึกษาเพ่ือเข้าศึกษาต่อในระดับปริญญาตรี 

มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์แบ่งเป็น ๔ ขั้นตอน  ดังนี้ 

 

   

ขั้นตอนที่ ๑                ประสานคณะขอแผนการรับนักศึกษา 

               ใช้เวลาด าเนินการ ๑๕ วัน 

 

 

ขั้นตอนที่ ๒                         จัดท าประกาศรับสมัคร 

               ใช้เวลาด าเนินการ ๓ วัน 

 

  

ขั้นตอนที่ ๓      บันทึกข้อมูลการรับสมัครในระบบทะเบียนแลประมวลผล 

                ใช้เวลาด าเนินการ ๑ วัน  

 

  

ขั้นตอนที่ ๔                  จัดท ารายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบคัดเลือก 

               ใช้เวลาด าเนินการ ๑ วัน 
      

 
ภาพที่ ๓ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

 จากภาพที่ ๓ แสดงขั้นตอนการปฏิบัติงาน ตั้งแต่เริ่มประสานคณะและขอแผนการรับนักศึกษา 
ท าประกาศรับสมัคร รวมถึงการบันทึกข้อมูลลงในระบบทะเบียนและประมวลผล เพ่ือใช้ในการรับสมัคร
ผ่านระบบอินเตอร์เน็ต จนถึงขั้นตอนการจัดท ารายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบคัดเลือก เพ่ือประกาศให้ผู้สมัครทราบ 

 
 
 
 
 



๒๒ 
 

ขั้นตอนที่ ๑ 

ประสานคณะขอแผนการรับนักศึกษา 
 

 ในแต่ละปกีารศึกษา มหาวิทยาลัยจะต้องด าเนินการประกาศรับสมัครนักศึกษาใหม่ประจ าปี 

เพ่ือคัดเลือกเข้าศึกษาในปีนั้นๆ ดังนั้นในการประกาศรับสมัครในแต่ละปีการศึกษาผู้จัดท าจะต้อง

ด าเนินการขอแผนการรับสมัครนักศึกษาไปยังคณะ และผู้จัดท าได้มีการติดต่อเจ้าหน้าที่วิชาการคณะ

ก่อนการส่งหนังสือไป เพื่อให้เจ้าหน้าที่คณะรับทราบว่าจะมีการด าเนินการรับสมัครนักศึกษา และทาง

คณะต้องส่งข้อมูลอะไรบ้าง โดยมีขั้นตอนดังนี้ 

  

๑.๑ ท าบันทึกข้อความขอแผนการรับสมัคร 

 

 ผู้จัดท า ท าบันทึกข้อความขอแผนการรับสมัคร ไปยังทุกคณะ เพ่ือที่จะทราบว่าในแต่ละคณะ 

ต้องการเปิดรับสมัครสาขาวิชาอะไรบ้างจ านวนเท่าไหร่ และต้องการระบุคุณสมบัติของผู้สมัครอย่างไร 

พร้อมทั้งขอแผนการเรียนของสาขาวิชาที่เปิดรับเพ่ือน าข้อมูลมาจัดท าประกาศต่อไป ดังตัวอย่างภาพ

ที ่๔ 

 
 
 
 
 
 
 



๒๓ 
 

                .

 
 

 

ภาพที่ ๔  ตัวอย่างบันทึกข้อความขอแผนการเรียน 

จากภาพที่ ๔ แสดงรายละเอียดในบันทึกข้อความขอรายละเอียดการรับสมัครนักศึกษา      

ในบันทึกข้อความจะให้ทางคณะส่งทั้งจ านวนรับ สาขาวิชา คุณสมบัติผู้สมัครเรียน และส่งแผนการ

เรียนมาด้วยในบันทึกข้อความผู้ลงนามบันทึกข้อความ คือ ผู้อ านวยการส านักส่งเสริมวิชาการและงาน 

ทะเบียนโดยระบุวันเดือนปีที่ให้ส่งกลับมายังส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

 

  



๒๔ 
 

๑.๒ รวบรวมแผนการรับสมัคร 
   

เมื่อผู้จัดท าได้ด าเนินการจัดส่งบันทึกข้อความ เรื่องขอรายละเอียดการรับสมัครภาคปกติ 

ประจ าปีการศึกษา ๒๕๖๗  ไปยังคณะและขอให้ส่งข้อมูลมายังส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

เวลาทีก่ าหนดภายในวันที่ ๑๕ ก.ย. ๒๕๖๖ ซึ่งคณะจะท าบันทึกตอบกลับมายังส านักส่งเสริมวิชาการ 

ดังตัวอย่างภาพที่ ๕ 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ ๕ ตัวอย่างบันทึกท่ีคณะส่งแผนการรบัสมัครนักศึกษา 

จากภาพที่ ๕ แสดงบันทึกข้อความที่คณะได้ด าเนินการจัดท าบันทึกข้อความตอบกลับการส่ง

แผนการรับสมัครนักศึกษามายังส านักส่งเสริมวิชาการฯ พร้อมแนบเอกสาร แผนการรับสมัคร

นักศึกษา และคุณสมบัติ 

 



๒๕ 
 

ของนักศึกษามายังส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน โดยแนบรายละเอียดจ านวนนักศึกษาที่รับ

แนบบันทึกมาด้วย ดังตัวอย่างภาพที่ ๖ 

             

 
 

 
 

ภาพที่ ๖ ตัวอย่างแผนการรับสมัคร และคุณสมบัติของนักศึกษา 

  



๒๖ 
 

 

 

 

 
 

 

 

ภาพที่ ๖ (ต่อ) ตัวอย่างวุฒิการศึกษาและคุณสมบัติของผู้สมัครเรียน 



๒๗ 
 

 

 
 

ภาพที่ ๖ (ต่อ) ตัวอย่างวุฒิการศึกษาและคุณสมบัติของผู้สมัครเรียน 

จากภาพที่ ๖ คุณสมบัติของนักศึกษาที่จะรับสมัคร สาขาวิชาแต่ละสาขาวิชาจะต้องระบุ

คุณสมบัติและเกณฑ์การคัดเลือกนักศึกษา ว่ามีคุณสมบัติและเกณฑ์การคัดเลือกอย่างไร โดยระบุ    

วุฒิการศึกษาที่ต้องการรับสมัคร เช่น วุฒิ ม.๖ หรือ เทียบเท่า ปวส.หรือเทียบเท่า เกรดเฉลี่ยสะสม 

ความรู้ความสามารถในสาขาวิชานั้นๆ ให้นักศึกษาจะเรียน หรือคุณสมบัติอ่ืนๆ ตามแต่ละสาขาวิชา



๒๘ 
 

จะก าหนด เช่น สาขาวิชาการบัญชี ๑) ส าเร็จการศึกษาไม่ต่ ากว่าระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย หรือ

ประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) หรือเทียบเท่าจากสถาบันที่กระทรวงศึกษาธิการรับรอง ๒) ส าเร็จ

การศึกษาระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง (ปวส.) หรืออนุปริญญา สาขาวิชาการบัญชี/สาขาวิชา

อ่ืน จากสถาบันที่กระทรวงศึกษาธิการ และกระทรวงอุดมศึกษาวิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรมให้

การรับรอง ๓) ส าเร็จการศึกษาระดับปริญญาตรี สาขาการบัญชี/สาขาวิชาอ่ืน สถาบันอุดมศึกษาที่

กระทรวงศึกษาธิการ และส านักงานหรือเทียบเท่าจากสถาบันที่กระทรวงศึกษาธิการ และกระทรวง

อุดมศึกษาวิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรมให้การรับรอง  ๔) ผ่านการคัดเลือกตามเกณฑ์ของ

กระทรวงอุดมศึกษาวิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม และ/หรือเป็นไปตามระเบียบข้อบังคับการ

คัดเลือกของคณะวิทยาการจัดการ มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์และข้อบังคับของมหาวิทยาลัย

ราชภัฏราชนครินทร์ว่าด้วยการจัดการศึกษาระดับประริญญาตรี พ.ศ. ๒๕๕๘ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๒๙ 
 

สรุปปัญหา แนวทางการแก้ปัญหา 

ในข้ันตอนที่ ๑ ประสานคณะขอแผนการรับนักศึกษา 
 

ปัญหา 
๑. การส่งหนังสือตอบกลับจากคณะมีความล่าช้ากว่าที่ก าหนด 

๒. ข้อมูลที่ทางสาขาวิชาส่งมา ในบางครั้งไม่ครบ ตามที่ต้องการ 

 แนวทางการแก้ปัญหา 

๑. ติดต่อเจ้าหน้าที่วิชาการคณะ ขอให้ส่งหนังสือตามวันที่ก าหนด 

  ๒. ในข้อมูลที่ไม่ครบถ้วนนั้นต้องติดต่อเจ้าหน้าที่วิชาการคณะ ให้ประสานกับสาขาวิชาที่มี

ปัญหาขอข้อมูลเพิ่ม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๓๐ 
 

ขั้นตอนที่ ๒ 

จัดท าประกาศรับสมัคร 
 

 

เมื่อผู้จัดท าได้รับแผนการรับสมัครนักศึกษาของแต่ละคณะเรียบร้อยแล้ว ขั้นตอนต่อไป

ผู้จัดท าจะต้องด าเนินการจัดท าประกาศรับสมัครนักศึกษาประจ าปีการศึกษา โดยมีรายละเอียด 

คุณสมบัติของนักศึกษาที่รับสมัครของแต่ละสาขาวิชา ดังตัวอย่างภาพที่ ๗ ประกาศมหาวิทยาลัย   

ราชภัฏราชนครินทร์ เรื่อง การรับสมัครสอบคัดเลือกบุคคลเข้าศึกษาต่อระดับปริญญตรี ภาคปกติ 

ตามตัวอย่างภาพที ่๗ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ ๗ ตัวอย่างประกาศรับสมัคร 
         



๓๑ 
 

 

ภาพที่ ๙ ประกาศรับสมัคร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ ๗ (ต่อ) ตัวอย่างประกาศรับสมัคร  

  

 

 

 

 



๓๒ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ ๗ (ต่อ) ตัวอย่างประกาศรับสมัคร 

 

 

 

 



๓๓ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ ๗ (ต่อ) ตัวอย่างประกาศรับสมัคร 

 

 

 

 



๓๔ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ ๗ (ต่อ) ตัวอย่างประกาศรับสมัคร 

 

 

 

 

 



๓๕ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ ๗ (ต่อ) ตัวอย่างประกาศรับสมัคร 

 จากภาพที่ ๗  ผู้จัดท าจะต้องพิมพ์ประกาศรับสมัครในแต่ละสาขาวิชา ตามที่คณะได้ส่ง
ข้อมูลมาให้ ในประกาศจะมีก าหนดการรับสมัคร วันประกาศรายชื่อ วันสอบ วิธีการสอบคัดเลือก 
และวันประกาศรายชื่อผู้ผ่านการสอบ รวมถึงก าหนดการจ่ายเงินค่าลงทะเบียน เพ่ือเป็นการยืนยัน
สิทธิ์การเข้าศึกษา ของผู้สมัครเรียน ในประกาศรับจะลงนามโดยรองอธิการบดีวิชาการ ในประกาศ
จะมีแนบท้ายคุณสมบัติและหลักเกณฑ์การสมัครเป็นนักศึกษา จะมีรายละเอียดของสาขาวิชาที่
เปิดรับสมัครว่าเปิดรับสมัครสาขาใดบ้าง จ านวนของสาขาวิชาที่จะรับสมัคร เช่น การศึกษาปฐมวัย 

 



๓๖ 
 

นาฏศิลป์ศึกษา และศิลปศึกษา (ศิลปศึกษา ) รับ ๓๐ คน โดยก าหนดคุณสมบัติและเกณฑ์การ
คัดเลือกใช้ในประกาศด้วย เช่น ๑) เป็นผู้ส าเร็จการศึกษาหรือก าลังศึกษาชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๖ หรือ
เทียบเท่าหรือเทียบโอนมาจากสถาบันการศึกษาอ่ืนๆ ๒) มีเกรดเฉลี่ยระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย 
ไม่ต่ ากว่า ๒.๕๐  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๓๗ 
 

สรุปปัญหา แนวทางการแก้ปัญหา  

ในข้ันตอนที่ ๒ ประกาศรับสมัคร 

 
ปัญหา 

๑. ก่อนเสนอลงนาม ต้องผ่านการลงนามหลายคน ท าให้ประกาศรับสมัครล่าช้า 

แนวทางการแก้ปัญหา 

๑. เสนอลงนามก่อนก าหนด ให้เร็วขึ้น 

   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



๓๘ 
 

ขั้นตอนที่ ๓ 
บันทึกข้อมูลการรับสมคัรในระบบทะเบียนและประมวลผล 

 

 ในการประกาศรับสมัครนักศึกษาในแต่ละปีการศึกษา เมื่อผู้ปฏิบัติได้จัดท าประกาศรับสมัคร

เสร็จสิ้นเรียบร้อยแล้ว ก็ต้องด าเนินการท าประกาศรายละเอียดต่างๆ เพ่ือลงในระบบทะเบียนและ

ประมวลผล เพ่ือเผยแพร่ประชาสัมพันธ์ โดยมีขั้นตอนดังนี้ 

 

๓.๑ เพิ่มข้อมูลการรับสมัคร 

  

ก่อนการรับสมัครต้องมีการเตรียมข้อมูลสมัครในระบบ https://reg.rru.ac.th เพ่ือให้ระบบมี

สาขาวิชาที่เปิดรับสมัคร โดยเข้าระบบประมวลผล ซึ่งเจ้าหน้าที่จะมี ชื่อผู้ใช้งาน และรหัสผ่าน ตามที่

ผู้ดูและระบบให้มาตั้งแต่เริ่มใช้งาน โดยการเข้าโปรแกรมจะพิมพ์ URL ว่า reg.rru.ac.th  ดังภาพที่ ๘ 

 

 

 
 

 

 

 

ภาพที่ ๘ การพิมพ์เพ่ือเข้าระบบใช้งาน 

 จากภาพที่ ๘ เมื่อผู้จัดท าใช้งานระบบ ต้องพิมพ์ URL ว่า reg.rru.ac.th  แล้ว ดังภาพที่ ๙  

 
 
 
 
 
 
 
 

reg.rru.ac.th 



๓๙ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ ๙ หน้าเว็บระบบงานทะเบียนและวัดผล reg.rru.ac.th 

 จากภาพที่ ๙ หน้าเว็บระบบทะเบียนและวัดผล จะมีเมนู รับสมัครเข้าศึกษา หลั กสูตร 

แบบฟอร์มค าร้อง ปฏิทินวิชาการ ตรวจสอบคุณวุฒิ และส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน     

อยู่ด้านบน ตรงกลางหน้าจอจะเป็นข่าวประชาสัมพันธ์ ด้านขวาของจอจะเป็นการลงชื่อเข้าใช้งาน 

โดยผู้จัดท าต้องกรอกข้อมูลรายละเอียดของการเข้าใช้งาน  เลือกไปที่ ชื่อผู้ใช้งาน หมายเลข ๑ เลือก

ไปที่ รหัสผ่าน หมายเลข ๒ แล้วไปที่เข้าสู่ระบบ|Login หมายเลข ๓ ดังภาพที่ ๑๐ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ภาพที่ ๑๐ เมนูหลักระบบบริการการศึกษา 

 

๑ ๒ 

๓ 

 
รับสมัคร 

 



๔๐ 
 

จากภาพที่ ๑๐ เมื่อเข้าสู่ระบบผู้ใช้งานแล้วจะปรากฏภาพหน้าเมนู หน้าหลัก ทะเบียน     

รับสมัคร ลงทะเบียน ประเมินผล การรับรองผล กิจกรรมนักศึกษา การเงินนักศึกษา รายงานผู้บริหาร 

ระบบบริการ Help online และผ่อนผันค่าเทอม ผู้จัดท าเลือกไปทีเ่มน ูรับสมัคร ดังภาพที่ ๑๑ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ภาพที่ ๑๑ ระบบรับสมัคร 

 จากภาพที่ ๑๑ จะมีเมนู เตรียมข้อมูล ระบบรับสมัครนักศึกษา ระบบประมวลผลสอบ ระบบ

รายงานตัว รายงานและสถิติ และรายงานแหล่งที่มาการสมัครเรียน ผู้จัดท าเลือกไปที่ เตรียมข้อมูล 

หมายเลข ๑ เลือกไปที่ แผนการรับสมัคร หมายเลข ๒ ดังภาพที่ ๑๒ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ภาพที่ ๑๒ แผนการรับสมัคร 

๑ 

๒ 

เพิ่มข้อมูล 



๔๑ 
 

 จากภาพที่ ๑๒ จะปรากฏภาพเมนูแผนการรับสมัคร ซึ่งจะมีตัวกรองเมื่อต้องการค้นหาข้อมูล

ของระบบที่มีอยู่จะมี ปีการศึกษา ภาค ศูนย์ ระดับ คณะ หลักสูตร สาขาวิชา ผู้จัดท าเลือกไปที่ เพ่ิม

ข้อมูล ดังภาพที่ ๑๓ 

 

 
 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ ๑๓ การบันทึกแผนการรับสมัคร 

จากภาพที่ ๑๓ ผู้จัดท าใส่ข้อมูลลงในแผนการรับสมัคร เพ่ือก าหนดไว้ในแผนการรับสมัคร 

โดยใส่ข้อมูลที่ปรากฏในช่องดังนี้  โดยผู้จัดท าจะเลือกใส่เฉพาะช่องที่ใช้งานจริง ในปัจุบันที่มี

เครื่องหมาย * (ดอกจัน) ดังนี้  

- ปีการศึกษา * จะเป็นปีการศึกษาที่รับสมัครในปัจจุบัน เช่น ปีการศึษา ๒๕๖๗ 

- ระดับ *        จะเลือกเป็นระดับปริญญาตรี เช่น ปริญญตรี 

- คณะ *        เลือกคณะตามสาขาวิชาที่เปิดรับสมัคร เช่น คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 

- ภาค *         จะมีให้เลือกเป็นภาคปกติหรือภาคพิเศษ  เช่น ภาคปกติ 

- รับตรง *        ใส่จ านวนรับ นับเป็นคน ใส่ตามที่คณะ/สาขาวิชาระบุ เช่น ๖๐ คนหรือ ๙๐ คน 

เกรดข้ันต่ าที่สามารถสมัครด้วยตนเอง 

- รับตรง *        ใส่คะแนนขั้นต่ าที่รับสมัคร เช่น ๒.๐๐ 

 

บันทึก 



๔๒ 
 

เกรดข้ันต่ าที่สามารถสมัครทางเว็บ 

- รับตรง *        ใส่คะแนนขั้นต่ าที่รับสมัคร เช่น ๒.๐๐ 

- ปิดไม่ให้แสดงชั่วคราว ในกรณีท่ีมีผู้สมัครเต็ม จะต้องปิดไม่ให้ข้ึนในระบบสมัคร ให้ใส่ เลข ๑ 

เมื่อผู้จัดท าใส่ข้อมูลครบทุกช่องแล้ว ให้เลือกไปที่ บันทึก ดังภาพที่ ๑๔ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ ๑๔ การเพ่ิมสาขาวิชาที่สมัคร 

จากภาพที่ ๑๔ เมื่อผู้จัดท าได้ใส่ข้อมูลแผนการรับสมัครครบทุกหัวข้อแล้ว จะปรากฏภาพ   

ปีการศึกษา เช่น ปีการศึกษา ๒๕๖๘ สาขาวิชา เช่น 003212 สาธารณสุขศาสตร์ รอบภาคปกติ ศูนย์

บางคล้า จ านวนแผนรับ ได้แก่ รับตรง โค้วตา สกอ. และเกรดขั้นต่ าที่สามารถสมัครได้ เช่น รับตรง 

เกรด ๒.๐๐ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๔๓ 
 

๓.๒ การก าหนดเวลาในการสมัคร 
 

การรับสมัครในแต่ละปีการศึกษา จะให้มีการสมัครผ่านเว็บไซด์ ซึ่งแต่ละปีการศึกษานั้น 

อาจจะมีการรับสมัครหลายรอบ ดังนั้นจึงต้องมีการตั้งเวลาการสมัครให้สัมพันธ์กับประกาศการรับ

สมัครนักศึกษาในแต่ละรอบ โดยการตั้งเวลา ดังภาพที่ ๑๕ 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ภาพที่ ๑๕ การตั้งเวลาการรับสมัคร 

จากภาพที่ ๑๕ การตั้งเวลาการรับสมัคร ผู้จัดท ามาที่เมนูหลักระบบการบริการการศึกษา 

แล้วเลือกที่รับสมัคร หมายเลข ๑ เลือกไปที่ เตรียมข้อมูล หมายเลข ๒ จะมีเมนูย่อย สาขาวิชา       

ที่เปิดรับ แผนการรับสมัคร ก าหนดการรับสมัครและสร้าง md5sum ผู้จัดท าเลือกไปที่ ก าหนดการ

รับสมัคร หมายเลข ๓ ดังภาพที่ ๑๖ 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ ๑๖ ก าหนดการรับสมัคร 

จากภาพที่ ๑๖ จะปรากฏภาพเมนู ก าหนดการรับสมัคร ในแต่ละปีการศึกษาสามารถรับได้

หลายรอบ จึงต้องมีการตั้งเวลารับสมัคร โดยให้เลือกไปที่ เพ่ิมข้อมูล  ดังภาพที่ ๑๗ 

๑ ๒ 

 

๓ 

เพิ่มข้อมูล 



๔๔ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ ๑๗ เพ่ิมก าหนดการรับสมัครนักศึกษา 

 จากภาพที่ ๑๗ การเพ่ิมก าหนดการรับสมัครนักศึกษา โดยผู้จัดท าจะต้องกรอกข้อมูลต่างๆ 

ดังนี้ 

ปีการศึกษา *  เลือกปีการศึกษาท่ีจะรับสมัคร 

ระดับการศึกษา * เลือกที่ระดับปริญญาตรี 

ประเภท *  รับตรง 

ประเภทการศึกษา * จะมีให้เลือก ภาคปกติกับภาคพิเศษ (กรณีนี้ให้เลือกภาคปกติ) 

รอบ *   เป็นการก าหนดรอบท่ีรับสมัคร เช่น ๑ , ๒ หรือ ๓ 

ค่าสมัครสอบ *  ค่าสมัครสอบสามารถก าหนดได้ หน่วยเป็น บาท เช่น ๓๐๐ บาท 

จ าหน่ายใบสมัคร  สัมพันธ์กับประกาศรับสมัคร วันสมัคร เช่น วันที่ ๒๗/๑๐/๒๕๖๖  

                             - ๐๘/๑๒/๒๕๖๖ 

 

 

บันทึก 



๔๕ 
 

รับสมัคร * 

   - สมัครด้วยตนเอง สัมพันธ์กับประกาศรับสมัคร วันสมัคร เช่น วันที่ ๒๗/๑๐/๒๕๖๖ 

- ๐๘/๑๒/๒๕๖๖ 

   - สมัครทางอินเทอร์เน็ต  สัมพันธ์กับประกาศรับสมัคร วันสมัคร เช่น วันที่ ๒๗/๑๐/๒๕๖๖ 

- ๐๘/๑๒/๒๕๖๖ 

ช าระเงินผ่านธนาคาร * ก าหนดช าระเงินที่ธนาคาร เชน่  วันที่ ๒๗/๑๐/๒๕๖๖ - ๐๘/๑๒/

๒๕๖๖ 

เมื่อผู้จัดท าใส่ข้อมูลครบทุกช่องแล้ว ให้เลือกไปที่ บันทึก ดังภาพที่ ๑๘ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ ๑๘ ก าหนดการรับสมัคร 

 จากภาพที่ ๑๘ จะปรากฏเมนูก าหนดการรับสมัคร โดยมีรายละเอียดของการก าหนดการ  

รับสมัคร ได้แก่ ปีการศึกษา ๒๕๖๗ รอบ ๑ ระดับปริญญาตรี ประเภทรับตรง สมัครด้วยตนเองตั้งแต่

วันที่ ๒๗ ต.ค. ๒๕๖๖ – ๘ ธ.ค. ๒๕๖๖ สมัครทางอินเทอร์เน็ตตั้งแต่วันที่ ๒๗ ต.ค. ๒๕๖๖ – ๘ ธ.ค. 

๒๕๖๖ เป็นการเสร็จสิ้นการก าหนดการรับสมัคร 

 

 
 
 

 

 

 



๔๖ 
 

สรุปปัญหา แนวทางการแก้ปัญหา 

ในข้ันตอนที่ ๓ บันทึกข้อมูลการรับสมัครในระบบทะเบียนและประมวลผล 

 
ปัญหา 

๑. ในบางเวลาที่มีการใช้งานระบบของผู้ใช้จ านวนมาก ระบบจะช้ามาก 

แนวทางการแก้ปัญหา 

๑. อาจจะต้องท าในช่วงเวลาหลังการใช้งานของระบบ เช่น หลังเวลา ๑๖.๓๐ น. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
. 
 



๔๗ 
 

ขั้นตอนที่ ๔ 
จัดท ารายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบคัดเลอืก 

 
 

 

 

 ในการรับสมัครนักศึกษาในแต่ละปีการศึกษา มหาวิทยาลัยจะมีการประกาศรับสมัครหลาย

รอบ ดังนั้นเมื่อครบก าหนดในการรับสมัครในแต่ละรอบเรียบร้อยแล้ว ผูจัดท าจะต้องด าเนินการจัดท า

รายชื่อ เพ่ือประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบคัดเลือก เพ่ือให้ผู้สมัครได้รับทราบ โดยมีขั้นตอนในการ

ด าเนินการ  ๒ ขั้นตอน ดังนี้ 

 
          ๔.๑    ประกาศรายช่ือผู้มีสิทธิ์สอบคัดเลือก 

 

ในขั้ นตอนนี้  ผู้ จั ดท าจะประกาศรายชื่ อผู้ มี สิ ทธิ์ สอบคัด เลื อกผ่ านทาง เว็บ ไซด์ 

https://reg.rru.ac.th เป็นเว็บระบบทะเบียนและวัดผลซึ่งในหน้าแรกของเว็บจะเป็นข่าว

ประชาสัมพันธ์ต่างๆ ในการประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบคัดเลือก ผู้จัดท าเข้าโปรแกรมจะพิมพ์ URL 

ว่า reg.rru.ac.th ดังภาพที่ ๑๙ 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ ๑๙ การพิมพ์เพ่ือเข้าระบบใช้งาน 

 จากภาพที่ ๑๙ เมื่อผู้จัดท าใช้งานระบบ ต้องพิมพ์ URL ว่า reg.rru.ac.th แล้ว ดังภาพที่ ๒๐ 

 

 

 

 

 

reg.rru.ac.th 



๔๘ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ภาพที่ ๒๐ หน้าเว็บ ระบบงานทะเบียนและวัดผล reg.rru.ac.th 

จากภาพที่ ๒๐ หน้าเว็บระบบทะเบียนและวัดผล จะมีเมนู รับสมัครเข้าศึกษา หลักสูตร 

แบบฟอร์มค าร้อง ปฏิทินวิชาการ ตรวจสอบคุณวุฒิ และส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน     

อยู่ด้านบน ตรงกลางหน้าจอจะเป็นข่าวประชาสัมพันธ์ ด้านขวาของจอจะเป็นการลงชื่อเข้าใช้งาน 

โดยผู้จัดท าต้องกรอกข้อมูลรายละเอียดของการเข้าใช้งาน  เลือกไปที่ ชื่อผู้ใช้งาน หมายเลข ๑ เลือก

ไปที่ รหัสผ่าน หมายเลข ๒ แล้วไปที่เข้าสู่ระบบ|Login หมายเลข ๓ ดังภาพที่ ๒๑ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ ๒๑ ระบบบริการ 

 

๑ 
๒ 

๓ 

ระบบบริการ 



๔๙ 
 

จากภาพที่ ๒๑ เมื่อเข้าสู่ระบบผู้ใช้งานแล้วจะปรากฏภาพหน้าเมนู หน้าหลัก ทะเบียน     

รับสมัคร ลงทะเบียน ประเมินผล การรับรองผล กิจกรรมนักศึกษา การเงินนักศึกษา รายงานผู้บริหาร 

ระบบบริการ Help online และผ่อนผันค่าเทอม ผู้จัดท าเลือกไปที่ ระบบบริการ ดังภาพที่ ๒๒ 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 
 

ภาพที่ ๒๒ จัดการข่าวสาร 

         จากภาพที่ ๒๒ จะมีเมนูหลัก ได้แก่ จัดการโครงสร้างระบบ จัดการผู้ใช้งานระบบ ข่าวสาร

หน้าหลัก ตรวจสอบการใช้งานระบบ รหัสผ่าน ก าหนดการต่างๆ (Admin) ข่าวประกาศ ระบบใบค า

ร้อง และก าหนดการช าระเงินค่าหอพักนักศึกษา ผู้จัดท าเลือกที่ ข่าวสารหน้าหลัก หมายเลข ๑ และ

เลือก จัดการข่าวสาร หมายเลข ๒ ดังภาพที่ ๒๓ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ภาพที่ ๒๓ ระบบข่าวประชาสัมพันธ์ รายการข้อมูลทั้งหมด 

๑ ๒ 

 

เพิ่ม ข่าวประชาสัมพันธ ์



๕๐ 
 

จากภาพที่ ๒๓ จะมีเมนูด้านบนขวา รายการข้อมูลทั้งหมด และเพ่ิม ข่าวประชาสัมพันธ์

ผู้จัดท าเลือกที่ เพ่ิมข่าวประชาสัมพันธ์ ดังภาพที่ ๒๔ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ภาพที่ ๒๔ แก้ไข ช่าวประชาสัมพันธ์ 

จากภาพที่ ๒๔ ผู้จัดท าใส่ชื่อเรื่อง รายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบคัดเลือกนักศึกษาภาคปกติ ระดับ

ปริญญาตรี รอบที่ ๑ ปีการศึกษา ๒๕๖๗ เลือกที่หมายเลข ๑ ใส่ข้อมูลชื่อผู้ประกาศ ส านักส่งเสริม

วิชาการและงานทะเบียน เลือกที่หมายเลข ๒ และใส่รายละเอียดที่จะประกาศ ใส่ข้อมูลที่ต้องการ

ประกาศ เช่น ตรวจสอบรายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบ คณะวิทยาศาสตร์และเทคโทโนยี เลือกที่หมายเลข ๓ 

เสร็จจากการพิมพ์รายละเอียดแล้วจะเป็นการท าลิ้งค์เพ่ือให้กดเข้าไปดูรายละเอียด ดังภาพที่ ๒๕ 

 

 

 

 

 

 

 
 

ภาพที่ ๒๕ การท าการเลือกข้อมูล 

 

๑ 

๒ 

๓ 

๑ 

๒ 



๕๑ 
 

จากภาพที่ ๒๕ ผู้จัดท า ท าแถบด าที่ต้องการท าลิ้งค์ ที่คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  

เลือกทีห่มายเลข ๑ แล้วเลือกที่ปุ่ม หมายเลข ๒ ระบบจะมีเมนู ดังภาพที่ ๒๖ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ ๒๖ เปิดหน้าต่างจัดการไฟล์อัพโหลด 

 จากภาพที่ ๒๖ ผู้จัดท าจะเลือกที่ เปิดหน้าต่างจัดการไฟล์อัพโหลด ระบบจะมีเมนู ดังภาพ  

ที่ ๒๗ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ภาพที่ ๒๗ การ Add file 
 

Add file 



๕๒ 
 

จากภาพที่ ๒๗ ผู้จัดท าจะเลือกที่ Add file เพ่ือน าไฟล์ที่จะประกาศลงในระบบการประกาศ 

ระบบจะมีเมนู ดังภาพที่ ๒๘ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ ๒๘ Choose Files 

จากภาพที่ ๒๘ ผู้จัดท าจะเลือกที่ Choose file  เพ่ือเอาไฟล์ที่จะประกาศลงในระบบ ระบบ

จะมีเมนู ดังภาพที่ ๒๙ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ภาพที่ ๒๙ เลือก file ที่ต้องการประกาศ 

 

 

๒ ชื่อfile ๖๗_๑_๑.pdf 

๓ Open 

Choose Files 

๑ 



๕๓ 
 

จากภาพที่ ๒๙ ผู้จัดท าจะน าข้อมูลไปไว้หน้าจอคอมพิวเตอร์ (Desktop) หมายเลข ๑        

ให้เลือก file ที่ต้องการประกาศชื่อว่า ๖๗_๑_๑.pdf (เป็นรายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบคัดเลือกของคณะ

วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี) หมายเลข ๒ แล้วเลือกปุ่ม open หมายเลข ๓ จะมีเมนู ดังภาพที่ ๓๐ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

ภาพที่ ๓๐ ชื่อ file ที่จะประกาศ 

 จากภาพที่ ๓๐ จะมี file ชื่อ ๖๗_๑_๑.pdf ที่เลือกขึ้นมา ให้เลือกที่ปุ่ม Uplode  

ระบบจะน าเอา file ที่เลือกไปใส่ไว้ในระบบ จะมีเมนู ดังภาพที่ ๓๑ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ ๓๑ file ที่จะประกาศ อยู่ในระบบ 

 

ชื่อ file ที่เลือกมา 

Upload 

67_1_1.pdf 



๕๔ 
 

จากภาพที่ ๓๑ จะเห็นได้ว่า file ชื่อ ๖๗_๑_๑.pdf ที่เลือกจะมาอยู่ในระบบแล้ว ให้เลือกที่

ชื่อ file จะมีเมนู ดังภาพที่ ๓๒ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ภาพที่ ๓๒ ชื่อ file ที่จะประกาศ 

จากภาพที่ ๓๒ ผู้จัดท าจะเลือกทีต่กลง แล้วจะปรากฏเมนู ดังภาพที่ ๓๓ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ ๓๓ บันทึกข้อมูลการประกาศข่าว 

 

 
 

ตกลง 

บันทึกข้อมูล 



๕๕ 
 

จากภาพที่ ๓๓ เลือกที ่บันทึกข้อมูล จะเป็นการเสร็จสิ้นการท าลิ้งค์ ระบบจะปรากฏ ดังภาพ

ที่ ๓๔ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ภาพที่ ๓๔ ประกาศหน้าเว็บ 

 จากภาพที่ ๓๔ ในการประกาศหน้าเว็บไซด์ ผู้จัดท าจะเลือกทั้งหมดในรูป ออนไลน์ข้อมูล 

ก าหนดให้เป็นข่าวใหม่ ก าหนดให้แสดงที่หน้าแรก ก าหนดให้เป็นรายการแนะน าและก าหนดให้ปัก

หมุด หมายเลข ๑ แล้วผู้จัดท าเลือกบันทึกข้อมูล หมายเลข ๒ เป็นอันสิ้นสุดการประกาศข่าว หน้าเว็บ 

reg.rru.ac.th   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

๑ 

๒ 



๕๖ 
 

 ๔.๒ ผู้สมัครเรียนตรวจสอบรายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบคัดเลือก 

 

 ผู้สมคัรเรียนสามารถตรวจสอบรายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบคัดเลือก ได้ที่ระบบบริการการศึกษา โดย

การเข้าโปรแกรมจะพิมพ์ URL ว่า reg.rru.ac.th ดังภาพที่ ๓๕ 

 

 

 

 

 

ภาพที่ ๓๕ การพิมพ์เพ่ือเข้าดูการประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบคัดเลือก 

 จากภาพที่ ๓๕ เมื่อผู้สมัครเรียนเข้าระบบบริการการศึกษาแล้ว จะเห็นข่าวประชาสัมพันธ์  

ในหน้าแรก ดังภาพที่ ๓๖ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ภาพที่ ๓๖ การประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบคัดเลือก 

 จากภาพที่ ๓๖ ผู้สมัครเรียนสามารถตรวจสอบรายชื่อของตนเอง จากหน้าประกาศข่าวนี้ 

โดยเข้าเว็บ reg.rru.ac.th โดยเลือกไปยังคณะที่ตนเองสมัครไว้ เช่น เข้าดูรายชื่อที่ คณะวิทยาสาตร์

และเทคโนโลยี ดังตัวอย่างภาพที่ ๓๗  

 

 

reg.rru.ac.th 



๕๗ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ ๓๗ ตัวอย่างรายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบคัดเลือก 

 จากภาพที่ ๓๗ จะเป็นตัวอย่างรายชื่อผู้สมัครสอบคัดเลือกสาขาวิชา เทคโนโลยีการเกษตร    
ในการเลือกดูรายชื่อจะแยกเป็นคณะ เมื่อเลือกเข้ามาแล้ว ระบบจะแสดงเป็นเอกสารนามสกุล PDF 
สามารถเลื่อนลงด้านล่างเพ่ือหารายชื่อของผู้สมัคร ตามสาขาวิชา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๕๘ 
 

สรุปปัญหา แนวทางการแก้ปัญหา  

ในข้ันตอนที่ ๔ จัดท ารายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบคัดเลือก 
ปัญหา 

๑. รายชื่อผู้สมัครเรียนไม่ครบ เนื่องจากมีการช าระเงินค่าสมัครช้ากว่าก าหนด 

๒. รายชื่อผู้สมัครเรียนไม่ครบ เนื่องจากการออกใบเสร็จไม่ครบ 

๓. รายชื่อผู้สมัครเรียนไม่ครบ เนื่องจากระบบท างานไม่สมบูรณ์ 

แนวทางการแก้ปัญหา 

๑. ในการจ่ายเงินค่าสมัครช้านั้น ต้องประสานเจ้าหน้าที่คณะเติมชื่อผู้เข้าสอบ 

๒. เรื่องการออกใบเสร็จไม่ครบ ต้องสอบถามงานคลังเรื่องการออกใบเสร็จครบถ้วนหรือยัง 

ก่อนการพิมพ์ใบรายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบ 

๓. ระบบท างานไม่สมบูรณ์ต้องติดต่อโปรแกรมเมอร์แก้ไขในฐานข้อมูลโดยตรง  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๕๙ 
 

 

บรรณานุกรม 
 

ข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์  ว่าด้วยการจัดการศึกษาระดับปริญญตรี ๒๕๖๔ 

(ออนไลน์) 

สืบค้นวันที่ ๕ สิงหาคม ๒๕๖๗ เข้าถึงได้จาก 

http://academic.rru.ac.th/docs/educate_regulation๖๔.pdf   

ระบบบริการการศึกษา มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ (ออนไลน์)  

สืบค้นวันที่ ๕ สิงหาคม ๒๕๖๗ เข้าถึงได้จาก 

www.reg.rru.ac.th   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๖๐ 
 

 

ประวัติผู้จัดท า 

 
ชื่อ-นามสกุล  นายเสรี จีนภักดี 

วัน/เดือน/ปี เกิด  ๓๑ สิงหาคม ๒๕๒๐  

ประวัติการศึกษา วิทยาศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาวิทยาการคอมพิวเตอร์ 

มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินท์ 

ต าแหน่งปัจจุบัน  นักวิชาการศึกษา 

สถานที่ท างาน  ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินท์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๖๑ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


































