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คำนำ 
 

คู ่มือปฏิบัติงานหลัก การยกเว้นผลการเรียน   ( นักศึกษาเข้าใหม่ )  เล่มนี ้จ ัดทำขึ้น  
เพื่อใช้ประกอบในการประเมินต่อสัญญาจ้างประจำปี 2567  ซึ่งในเนื้อหาเป็นการแสดงขั้นตอน     
และกระบวนการในการยกเว้นผลการเรียนของนักศึกษาระหว่างภาคการศึกษาทั ้งภาคปกติ            
และภาคพิเศษที่เข้ารับการศึกษาใหม่ตามกระบวนการที่กำหนดไว้ตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏ
ราชนครินทร์ ว่าด้วยการจัดการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2564 หมวด 7 การโอนผลการเรียน
และการยกเว้นผลการเรียน เพื่อให้เจ้าหน้าที่ที่ปฏิบัติงานด้านงานทะเบียนประมวลผล สำนักส่งเสริม
วิชาการและงานทะเบียนสามารถใช้ประโยชน์จากคู่มือปฏิบัติงานหลักเล่มนี้ในการปฏิบัติหน้าที่แทน
กันได้ เพ่ือให้งานสามารถดำเนินการต่อไปได้อย่างมีระบบและเกิดประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น 
 วัตถุประสงค์ของการจัดทำคู่มือปฏิบัติงานหลัก เรื่องการยกเว้นผลการเรียน เพื่อให้บุคลากร
งานทะเบียนและประมวล สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน  ได้ทราบขั้นตอน กระบวนงานที่
ต้องดำเนินงานกับระบบคอมพิวเตอร์และซอฟแวร์ที่เกี่ยวข้องจากการทำงานสำนักส่งเสริมวิชาการ
และงานทะเบียนในส่วนบุคลากรงานทะเบียนที่เกี ่ยวข้อง ในอันที่จะดำเนินงานให้แล้วเสร็จตาม
ขั้นตอนต่อไปได้อย่างถูกต้องและเกิดผลดีต่อราชการโดยรวมต่อไป 
 ผู้จัดทำขอขอบพระคุณ รองอธิการบดีบริหาร  ผู้อำนวยการสำนักส่งเสริมวิชาการและงาน
ทะเบียน รองผู้อำนวยการสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน และโดยเฉพาะอย่างยิ่งหัวหน้า
สำนักงานผู้อำนวยการสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน ที่ให้คำแนะนำ ตรวจสอบ แก้ไข 
สนับสนุนให้จัดทำคู่มือปฏิบัติงานหลักเล่มนี้ขึ้นมา 
 ผู้จัดทำหวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือปฏิบัติงานหลักเล่มนี้ จะเป็นประโยชน์ต่อบุคลากรงาน
ทะเบียนและประมวลผล สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน ได้นำไปใช้ประโยชน์ได้อย่างถูกต้อง
มีประสิทธิภาพและประสิทธิผลต่อไปให้มากยิ่งขึ้น 
 
               นายศรีไพบูลย์  จันทร 
                  นักวิชาการศึกษา 
                  ตุลาคม  2567 
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 ในส่วนท่ี 1 นี้จะเป็นเนื้อหาบริบทของมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ โดยจะประกอบไปด้วย 
ประวัติของมหาวิทยาลัย เอกลักษณ์และอัตลักษณ์ของมหาวิทยาลัย ปรัชญา วิสัยทัศน์ พันธกิจ 
ของมหาวิทยาลัย เป้าประสงค์และยุทธศาสตร์ของมหาวิทยาลัย และโครงสร้างการแบ่งส่วนราชการ
ของมหาวิทยาลัย ซึ่งมีรายละเอียดดังนี้  
 
ประวัติมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ 
 มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์มีสถานท่ีปฏิบัติงานต้ังแต่เร่ิมก่อต้ังอยู่ในอำเภอเมืองฉะเชิงเทรา 
ใกล้วัดโสธรรารามวรวิหาร สถานท่ีประดิษฐานหลวงพ่อพุทธโสธร และกองพันทหารช่าง ท่ี 2 (ค่ายศรีโสธร) 
มีสถานที่ปฏิบัติงานแยกกันเป็น 3 แห่ง คือ 
 

 แห่งแรก ตั้งอยู่ ณ เลขที่ 422 ถนนมรุพงษ์ ตำบลหน้าเมือง อำเภอเมือง จังหวัดฉะเชิงเทรา 
24000 บนเนื้อที่ 43 ไร่เศษ เป็นที่ตั้งของสำนักงาน อาคารเรียน อาคารปฏิบัติการและอาคาร 
ที่ทำการต่าง ๆ 
 

 แห่งที่สอง ตั้งอยู่ ณ เลขที่ 40 ถนนศรีโสธรตัดใหม่ ตำบลหน้าเมือง อำเภอเมืองฉะเชิงเทรา 
จังหวัดฉะเชิงเทรา 24000 มีพื้นที่ประมาณ 17 ไร่ เป็นพื้นที่ซึ่งได้รับบริจาคและจัดซื้อเพิ่มเ ติม 
เพ่ือใช้ในการจัดการเรียนการสอนของโปรแกรมวิชาเกษตรศาสตร์ปัจจุบันได้เปล่ียนมาใช้ในการจัดการเรียน 
 การสอนโรงเรียนสาธิต และเป็นบริเวณที่พักอาศัยของข้าราชการ พนักงานของมหาวิทยาลัย 
 

 แห่งที่สาม ตั้งอยู่ ณ เลขที่ 6 หมู่ 4 ตำบลหัวไทร อำเภอบางคล้า จังหวัดฉะเชิงเทรา 
24110 มีพื้นที่ประมาณ 400 ไร่ เป็นที่สาธารณประโยชน์ ซึ่งกระทรวงมหาดไทยอนุมัติให้ใช้  
เป็นที่ตั้งของมหาวิทยาลัย เมื่อวันที่ 19 กรกฎาคม พ.ศ. 2439 
 

สถานที่แห่งแรกนี้เดิมเป็นที่ตั้งของโรงเรียนฝึกหัดครูกสิกรรมชายซึ่งต่อมาเมื่อโรงเรียนย้ายไป
ตั้งใหม่ท่ีจังหวัดปราจีนบุรีทางราชการจึงได้ขยายสถานที่เดิมให้กว้างขึ้นโดยขอที่ดินจากทางการทหาร
และจัดซื้อเพิ่มเติมเพื่อสร้างหอนอนและเรือนพักครูแล้วย้ายนักเรียนสตรีแผนกฝึกหัดครู ซึ่งเรียนรวม    
อยู่กับนักเรียนสตรีประจำจังหวัดฉะเชิงเทรา “ดัดดรุณี” มาเรียนแทนในปี พ.ศ. 2483 โดยใช้ชื่อ
โรงเรียนว่า “โรงเรียนฝึกหัดครูประกาศนียบัตรจังหวัด” เปิดสอนหลักสูตรครูประกาศนียบัตรจังหวัด 
(ครู ว.) จึงถือได้ว่ามหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ได้ถือกำเนิดในปี พ .ศ.2483 จากนั้นก็ได้พัฒนา
เปลี่ยนแปลงมาโดยลำดับ กล่าวคือ 

ส่วนที่ 1 

บริบทของมหาวทิยาลัยราชภัฏราชนครินทร ์



2 
 

 พ.ศ. 2485 ได้เปิดสอนหลักสูตรครูประชาบาล (ป.ป.) และเปลี่ยนชื่อเป็น “โรงเรียนสตรี 
ฝึกหัดครูฉะเชิงเทรา ” แต่ต่อมาได้ตัดหลักสูตรครูประชาบาล และหลักสูตรครูประกาศนียบัตร
จังหวัดออกปีละชั้น จนหมดในปี พ.ศ. 2491 และ พ.ศ. 2495 ตามลำดับ 
 พ.ศ. 2493  เปิดสอนหลักสูตรครูมูล และในปี พ.ศ. 2494 เปิดสอนหลักสูตรฝึกหัดครูประถม 
(ป.ป.) ซึ่งเป็นการเปิดสอนนักเรียนฝึกหัดครู ป.ป. หญิง เป็นครั้งแรกในส่วนภูมิภาคของไทย 
 

 ในระยะนี้เองที่กระทรวงศึกษาธิการได้กำหนดให้จังหวัดฉะเชิงเทราเป็นสถานที่ทดลอง 
ปรับปรุงส่งเสริมการศึกษาโดยความร่วมมือขององค์การระหว่างประเทศหลายองค์การ ได้แก่ องค์การ 
อาหารและเกษตรแห่งสหประชาชาติ (FAO) องค์การบริหารความร่วมมือระหว่างประเทศ 
แห่งอนามัยโลก (WHO) องค์การบริหารความร่วมมือระหว่างประเทศแห่งสหรัฐอเมริกา (USOM) 
มีชาวต่างประเทศเข้ามาดำเนินงานในโครงการนี้จากหลายชาติ คือ อังกฤษ สหรัฐอเมริกา เดนมาร์ก 
นอร์เวย์ สวีเดน ออสเตรเลีย นิวซีแลนด์ แคนาดา อินเดีย ศรีลังกา และญี่ปุ่น ในการนี้ทางโรงเรียน
ฝึกหัดครูฉะเชิงเทรา ได้ให้ความร่วมมือกับโครงการระหว่างประเทศ โดยจัดสถานที่ไว้ส่วนหนึ่งสำหรับ 
ให้โรงเรียนต่าง ๆ ใช้เป็นสถานที่ประชุม การสาธิตการสอนโดยผู้เชี่ยวชาญจากประเทศไทย  และ
ต่างประเทศ พ.ศ. 2498 มีการเปลี่ยนแปลงหลักสูตร โดยใช้หลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาการศึกษา 
(ป.กศ.) แทนหลักสูตร ป.ป. โดยรับนักเรียนชายเข้าเรียนด้วยจึงเปลี่ยนชื่อจากโรงเรียนสตรีฝึกหัดครู 
ฉะเชิงเทรา เป็น “โรงเรียนฝึกหัดครูฉะเชิงเทรา” สังกัดกรมการฝึกหัดครู 
 

 ตลอดเวลาที่ผ่านมาโรงเรียนฝึกหัดครูฉะเชิงเทราได้มีการพัฒนาอย่างต่อเนื่องทั้งด้านอาคารสถานที่ 
และด้านการเรียนการสอนโดยได้รับการช่วยเหลือจากองค์การปรับปรุงส่งเสริมการศึกษาและองค์การ
ยูนิเซฟ (UNICEF) และได้มีโครงการฝึกหัดครูชนบทขึ้นในระยะนี้ด้วย 
 

 ต่อมาเมื่อวันที่ 1 ตุลาคม พ.ศ. 2513 โรงเรียนฝึกหัดครูฉะเชิงเทราได้รับการสถาปนา 
เป็น “วิทยาลัยครูฉะเชิงเทรา” เปิดสอนถึงระดับประกาศนียบัตรวิชาการศึกษาชั้นสูง (ป.กศ.สูง)   
ทั้งนักศึกษาภาคปกติและภาคค่ำ (Twilight) ในด้านอาคารสถานที่ได้มีการก่อสร้างอาคารคอนกรีต 
เสริมเหล็กแทนอาคารเรียนไม้ที่มีอยู่แต่เดิมและมีอาคารอ่ืนๆเพ่ิมข้ึนตามลำดับ 
 

 พ.ศ. 2518 ได้มีการประกาศใช้พระราชบัญญัติวิทยาลัยครู พ .ศ. 2518  วิทยาลัยครู
ฉะเชิงเทราจึงได้รับการยกฐานะตามพระราชบัญญัติให้ผลิตครูได้ถึงระดับปริญญาตรีและให้มีภารกิจ
อ่ืนๆ  คือ  การค้นคว้าวิจัยทำนุบำรุงศาสนาและศิลปวัฒนธรรม การส่งเสริมวิทยฐานะครู และการอบรมครู
ประจำการจึงได้มีโครงการอบรมครูประจำการ (อ.ค.ป.) ขึ้นโดยได้เปิดสอนตั้งแต่ปี พ.ศ. 2522 จนถึง 
พ.ศ. 2530 
 

 ในปี พ.ศ. 2527  มีการประกาศใช้พระราชบัญญัติวิทยาลัยครู (ฉบับที่ 2) และให้วิทยาลัยครู  
เปิดสอนสาขาวิชาต่าง ๆ ถึงระดับปริญญาตรีได้วิทยาลัยครูฉะเชิงเทราจึงเปิดสอนระดับปริญญาตรี  
ในสาขาวิชาการศึกษา (ค.บ.) สาขาวิชาวิทยาศาสตร์ (วท.บ.) สาขาวิชาศิลปศาสตร์ (ศศ.บ.)  
ทั้งนักศึกษาภาคปกติและนักศึกษาตามโครงการจัดการศึกษาสำหรับบุคลากรประจำการ  (กศ.บป.)  
ในวันเสาร์ - อาทิตย์ 
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 วันที ่ 14 กุมภาพันธ์ พ .ศ. 2535 กรมการฝึกหัดครูได้ร ับพระมหากรุณาธิคุณจาก
พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู ่ห ัวพระราชทานนามวิทยาลัยครูว ่า “สถาบันราชภัฏ” ตราเป็น
พระราชบัญญัติสถาบันราชภัฏเมื่อวันที่ 19 มกราคม พ.ศ. 2538 และประกาศในราชกิจจานุเบกษา
ฉบับกฤษฎีกาเล่ม 112 ตอนที่ 4 ก วันที่ 24 มกราคม พ.ศ. 2538 วิทยาลัยครูฉะเชิงเทราจึงเปลี่ยน
ชื่อเป็น “สถาบันราชภัฏฉะเชิงเทรา” 
 

 ต่อมาในปี พ.ศ. 2539 กรมที่ดินกระทรวงมหาดไทยได้อนุมัติให้ใช้ที่ดินสาธารณประโยชน์ 
บริเวณหนองกระเดือยหมู่ 4 ตำบลหัวไทรอำเภอบางคล้าจังหวัดฉะเชิงเทราเป็นที่ตั้งสถาบันราชภัฏ
ฉะเชิงเทราศูนย์บางคล้าตามหนังสือที่ มท 0618/11964 ลงวันที่ 18 กรกฎาคม พ.ศ. 2539  
และในปี พ.ศ. 2541 สมเด็จพระเจ้าพี่นางเธอ เจ้าฟ้ากัลยาณิวัฒนา กรมหลวงนราธิวาสราชนครนิทร์         
ได้ประทานนามสถาบันราชภัฏว่า “สถาบันราชภัฏราชนครินทร์” สำนักเลขาธิการนายกรัฐมนตรี 
ได้นำร่างพระราชกฤษฎีกาเปลี ่ยนชื ่อขึ ้นทูลเกล้าฯ ถวายพระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู ่ห ัวทรงลง 
พระปรมาภิไธยประกาศใช้เป็นกฎหมายตามความในราชกิจจานุเบกษาฉบับกฤษฎีกาเล่ม  115  
ตอนที่ 72 ก เมื ่อวันที่ 13 ตุลาคม พ.ศ. 2541 สถาบันราชภัฏฉะเชิงเทราจึงเปลี ่ยนชื ่อเป็น 
“สถาบันราชภัฏราชนครินทร์” 
 

 พ.ศ. 2547 พระบาทสมเด ็จพระเจ ้าอย ู ่ห ัวทรงพระกร ุณาโปรดเกล ้าฯ พระราชทาน 
พระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ พ .ศ. 2547 ประกาศในราชกิจจานุเบกษาเล่มที ่  121  
ตอนพิเศษ 23 ก. ลงวันที่ 14 มิถุนายน พ.ศ. 2547 ทำให้สถาบันราชภัฏราชนครินทร์เปลี่ยนเป็น
“มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์” ตั้งแต่วันที่ 15 มิถุนายน พ.ศ. 2547 เป็นต้นมา ใช้อักษรย่อ
ภาษาไทย “มรร” และใช้ช ื ่อภาษาอังกฤษ  RAJABHAT RAJANAGARINDRA UNIVERSITY  
ตัวย่อ RRU 
 

 โดยที ่ร ัฐมนตร ีว ่าการกระทรวงศึกษาธ ิการ ออกกฎกระทรวงจ ัดต ั ้งส ่วนราชการ 
ในมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ กระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ. 2548 ประกาศในราชกิจจาบุเบกษา 
เล่ม 122 ตอนที่ 20 ก เมื่อวันที่ 8 มีนาคม 2548 รองรับความในมาตรา 61 และมาตรา 112  

แห่งพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ พ.ศ. 2547 ให้จัดส่วนราชการในมหาวิทยาลัยราชภัฏ 
ราชนครินทร์ ดังนี้ 
 
 

 
   1 มาตรา 6 ให้รัฐมนตรีว่าการกระทรวงศึกษาธิการรักษาการตามพระราชบัญญัตินี้ และให้มีอำนาจ  
ออกกฎกระทรวง และประกาศเพ ื ่อปฏ ิบ ัต ิตามพระราชบัญญัต ิน ี ้  กฎกระทรวงน ั้น เม ื ่อได ้ประกาศ 
ในราชกิจจานุเบกษาแล้วให้ใช้บังคับได้ 
  2 มาตรา 11 การจัดตั้ง การรวม และการยุบเลิกสำนักงานวิทยาเขต บัณฑิตวิทยาลัย คณะ สถาบัน สำนัก 
วิทยาลัย ศนูย ์ส่วนราชการหร ือหน่วยงานท่ีเรียกช่ืออย่างอ่ืนท่ีมีฐานะเทียบเท่าคณะ ให้ทำเป็นกฎกระทรวง 

การแบ่งส่วนราชการเป็นสำนักงานคณบดี สำนักงานผู้อำนวยการ และกอง ส่วนราชการหรีอหน่วยงาน 
ที่เรียกช่ืออย่างอื่นที่ ฐานะเทียบเท่ากองให้ทำเป็นประกาศกระทรวงและประกาศในราชกิจจานุเบกษา 



4 
 

 1. สำนักงานอธิการบดี 
 2. คณะครุศาสตร์ 
 3. คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม 
 4. คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ 
 5. คณะวิทยาการจัดการ 
 6. คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
 7. สถาบันวิจัยและพัฒนา 
 8. สำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 
 9. สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

 10. ศูนย์ศิลปะ วัฒนธรรม และท้องถิ่น 
 

 จากน้ันในปี 2550 ได้มีการตราพระราชบัญญัติการบริหารส่วนงานภายในของสถาบันอุดมศึกษา 
พ.ศ. 2550 ขึ ้น โดยสภามหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ประกาศจัดตั ้ งส ่วนงานภายใน  
3 หน่วยด้วยกัน คือ 1) สถาบันพัฒนาคุณภาพครู 2) บัณฑิตวิทยาลัย และ 3) สถาบันเศรษฐกิจพอเพียง 
 

 ต่อมาสภามหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ ในการประชุมครั้งที่ 10/2563 เมื่อวันที่ 20 
ธันวาคม 2563 พิจารณาแล้วเห็นว่าสถาบันพัฒนาคุณภาพครูสมควรมีวัตถุประสงค์ในการจัดตั้ง  
ที่มีขอบเขตกว้างมากขึ้น จึงออกประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ เรื่อง จัดตั้งสถาบันพัฒนา
ศักยภาพกำลังคนแห่งอนาคต ประกาศ ณ วันที่ 4 มกราคม พ.ศ. 2564 แทนสถาบันพัฒนาคุณภาพครู
ที่มีบริบทในการพัฒนาครูและบุคลากรทางการศึกษาเท่านั้น จึงยกเลิกประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏ
ราชนครินทร์ เรื่อง จัดตั้งสถาบันพัฒนาคุณภาพครูเป็นส่วนงานภายในฉบับลงวันที่ 16 ตุลาคม 2553 
รวมทั้งอาศัยอำนาจตามความในมาตรา 18 แห่งพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ พ.ศ. 2547 
และมาตรา 43  แห่งพระราชบัญญัติการบริหารส่วนงานภายในของสถาบันอุดมศึกษา พ.ศ. 2550 
ประกอบกับมติสภามหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ ในการประชุมครั้งที่ 6/2565 เมื่อวันที่ 11 
มิถุนายน 2565    สภามหาวิทยาลัยจึงออกประกาศการจัดตั้งคณะพยาบาลศาสตร์ เนส่วนงานภายใน  
ซึ่งเป็นการดำเนินการตามอำนาจหน้าที่ของสภามหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ อีกท้ังให้มีการบริหาร
ส่วนงานภายในตามข้อบังคับของสภาสถาบันอุดมศึกษาตามมาตรา 54 และ เมื่อวันที่ 12 พฤศจิกายน 
2565 ได้มีมติจากสภามหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ ในการประชุมครั้งที่ 11/2565 จึงได้ออก

 
  3 มาตรา 4 นอกจากการตั้งส่วนราชการตามกฎหมายว่าด้วยการจัดตั้งสถาบันอุดมศึกษาแล้วเมื่อมี 
ความจำเป็นเพื่อประโยชน์ในการดำเนินภารกิจตามวัตถุประสงค์ของสถาบันอุดมศึกษาสภาสถาบันอุดมศึกษาอาจมี
มติให้จัดตั ้งส่วนงานภายใน ที ่ดำเนินการจากเงินรายได้ของสถาบันอุดมศึกษาได้โดยทำเป็นประกาศ ของ
สถาบันอุดมศึกษา 
 เพื ่อประโยชน์ในการรักษามาตรฐานและคุณภาพในการจัดตั ้งส่วนงานภายในคณะกรรมการการ  
อุดมศึกษาตามกฎหมาย ว่าด้วยระเบียบบริหารราชการกระทรวงศึกษาธิการ จะกำหนดหลักเกณฑ์หรีอเงื่อนไขให้
สภาสถาบันอุดมศึกษาต้องปฏิบัติก็ได้ 
  4 มาตรา 5 การบริหารและการดำเนินงานของส่วนงานภายในที่จัดตั้งขึ้นตามมาตรา ๔ ให้เป็นไปตาม
ข้อบังคับของให้เป็นไปตามข้อบังคับของสถาบันอุดมศึกษา 
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ประกาศสภามหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ เรื่องการยุบเลิกบัณฑิตวิทยาลัยให้สำนักส่งเสริมวิชาการ
และงานทะเบียนปฏิบัติหน้าที่ที ่เคยเป็นภารกิจของบัณฑิตวิทยาลัยมาแต่เดิมให้แก่หลักสูตรระดับ
บัณฑิตศึกษาของคณะต่างๆ โดยใช้ข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ว่าด้วยการบริหารและการ
ดำเนินงานบัณฑิตศึกษา พ.ศ.2547 ข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ ว่าด้วยการจัดการศึกษา
หลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ.2550 (ฉบับใหม่) ระเบียบหลักเกณฑ์ และประกาศที่เกี่ยวข้องต่อไป
โดยอนุโลมจนกว่าจะมีข้อบังคับ ระเบียบ หรือประกาศฉบับใหม่ทดแทน และให้บุคลากรสายสนับสนุน
สังกัดบัณฑิตวิทยาลัยย้ายมาสังกัดสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน   ดังนั้นโครงสร้างการบริหาร
มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ จึงเป็นไปตามภาพท่ี  1 
 
ในปีพ.ศ.2565 ได้มีมติจากสภามหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ ในการประชุมครั้งที่ 11/2565 
 

โครงสร้างการแบ่งส่วนราชการมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ 
 
 
 

 

 

ภาพที่ 1  โครงสร้างการแบ่งส่วนราชการของมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ 
 

 จากภาพที่ 1 มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์แบ่งส่วนราชการภายในมหาวิทยาลัย
ออกเป็น 13 หน่วยงาน ซึ่งหมายความรวมถึงส่วนงานภายในที่จัดตั้งขึ้นโดยสภามหาวิทยาลัยราชภัฏ 
ราชนครินทร์ด้วย จากส่วนราชการทั ้งหมดจะเห็นว่ามีส่วนราชการและหน่วยงานที ่ทำหน้าที่  
ผลิตบัณฑิต  6  หน่วยงาน และมีหน่วยงานสนับสนุนในการดำเนินงานของมหาวิทยาลัยอีก 7 หน่วยงาน 
ที่ส่งเสริมและสนับสนุนให้มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ดำเนินการตามพันธกิจของมหาวิทยาลัย
ตามมาตรา ๗ แห่งพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ พ.ศ. 2547 

มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์

หน่วยงานจัดการเรียนการสอน      

หน่วยคณะครุศาสตร์

คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม

คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์

คณะวิทยาการจัดการ

คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี

คณะพยาบาลศาสตร์

หน่วยงานสนับสนุน

ส านักงานอธิการบดี

สถาบันวิจัยและพัฒนา
ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ

ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน

ศูนย์ศิลปะ วัฒนธรรมและท้องถิ่น

สถาบันเศรษฐกิจพอเพียง

สถาบันพัฒนาศักยภาพก าลังคนแห่งอนาคต



๖ 
 

 
 

 
สัญลักษณ์ประจำมหาวิทยาลัย  เป็นรูปพระราชลัญจกรประจำ

พระองค์ รัชกาลที่ 9 เป็นรูปพระท่ีนั่งอัฐทิศ ประกอบด้วยวงจักรกลางวงจักร
มีอักขระเป็น อุ หรือเลข 9 รอบวงจักรมีรัศมีเปล่งออกในรอบเหนือจักรเป็น
รูปเศวตฉัตรเจ็ดชั้นตั้งอยู่บนพระที่นั่งอัฐทิศ และรอบนอกด้านบนมีตัวอักษร
ภาษาไทยว ่า “มหาว ิทยาล ัยราชภัฏราชนครินทร์” ด้านล ่างมีอ ักษร
ภาษาอังกฤษว่า “RAJABHAT RAJANAGARINDRA UNIVERSITY”  

 
 
 

 
 
 

สีน้ำเงิน      แทนค่า สถาบันพระมหากษัตริย์ผู้ให้กำเนิดและ 
   พระราชทานนาม “มหาวิทยาลัยราชภัฏ” 
 
สีเขียว       แทนค่า  แหล่งที่ตั้งของมหาวิทยาลัยราชภัฏ ๓๘ แห่ง 

ในแหล่งธรรมชาติ มีสภาพแวดล้อมท่ีสวยงาม 
 

สีทอง       แทนค่า ความรุ่งเรืองทางปัญญา 
 
สีส้ม       แทนค่า  ความรุ่งเรืองของศิลปวัฒนธรรมท้องถิ่นก้าวไกล 
   ใน ๓๘ มหาวิทยาลัยราชภัฏ 
 
สีขาว       แทนค่า  ความคิดอันบริสุทธิ์ของนักปราชญ์แห่ง 
   พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว ฯ 
 

คติธรรมประจำมหาวิทยาลัย  : สิกฺเขยฺย  สิกขิตพฺพานิ พึงศึกษาในสิ่งที่ควรศึกษา 
 
ดอกไม้ประจำมหาวิทยาลัย  :   ดอกสารภี 
 
สีประจำมหาวิทยาลัย   :  เขียว -  เหลือ 
 

สีของสัญลักษณ์ประกอบด้วย 5 สีดังนี้ 
 



๗ 
 

ปรัชญา  
           จัดการศึกษา เพ่ือพัฒนาท้องถิ่น 
 

วิสัยทัศน์ 
มหาวิทยาลัยชั้นนำรับใช้สังคมของภาคตะวันออก เพ่ือสร้างนวัตกรรมตามศาสตร์พระราชา 
A Leading Social Enterprise University in the Eastern Thailand to Create 
Innovation with Royal Philosophy. 
 

เอกลักษณ์ 
    “มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์เป็นสถาบันอุดมศึกษาเพ่ือการพัฒนาชุมชนและ
ท้องถิ่นตามแนวพระราชดำริ”   
 

อัตลักษณ์ 
           “จิตอาสา  ใฝ่รู้  สู้งาน”  
 

พันธกิจ 
 เพื่อให้บรรลุวิสัยทัศน์ดังกล่าวโดยอาศัยกรอบภารกิจตามมาตรา 8 แห่งพระราชบัญญัติ
มหาวิทยาลัยราชภัฏ พุทธศักราช 2547 และกรอบแผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ  
ฉบับสิบสอง มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ จึงกำหนดพันธกิจไว้ 5 ประการดังต่อไปนี้ 

1. ผลิตบัณฑิตให ้ม ีความร ู ้ค ู ่ค ุณธรรมเช ี ่ยวชาญในศาสตร ์และภูม ิป ัญญาท้องถิ่น  
ภาคตะวันออกตอบสนองความต้องการของสังคม และการพัฒนาประเทศตามนโยบายประเทศไทย 4.0 
รวมทั้งเสริมสร้างความเข้มแข็งของวิชาชีพครู และบุคลากรทางการศึกษา 

2. สร้างงานวิจัยและนวัตกรรมบนฐานทรัพยากรและภูมิปัญญาท้องถิ่นเพ่ือการพัฒนาที่ยั่งยืน 
3. พัฒนาและถ่ายทอดเทคโนโลยีสู่ท้องถิ่นตอบสนองความต้องการของชุมชน และท้องถิ่น

ตามศาสตร์พระราชา ให้ชุมชนมีคุณภาพชีวิตที่ดีต่อเนื่องและยั่งยืน    
4. บริการวิชาการและประสานความร่วมมือระหว่างสถาบันการศึกษาชุมชนองค์การทั้งใน  

และต่างประเทศเพื ่อการพัฒนาภูมิปัญญาท้องถิ ่นแห่งภาคตะวันออก ตลอดจนการพัฒนาและ
เสริมสร้างความเข้มแข็งของผู้นำชุมชน ผู้นำศาสนา และนักการเมืองท้องถิ่น  

5. ทะนุบำรุงศิลปะ และวัฒนธรรม ภูมิปัญญาท้องถิ่น 
 
 
 



๘ 
 

คุณลักษณะของบัณฑิตที่พึงประสงค์ 

 1.  มีความสามารถในการคิดอย่างมีวิจารณญาณ  และมีความคิดสร้างสรรค์ 
 2.  มีความสามารถในการเผชิญสถานการณ์ และสู้งาน 
 3.  มีวินัย มีคุณธรรม และจริยธรรม 
 4.  มีส่วนรว่มในการรับผิดชอบต่อสังคม 
 

ยุทธศาสตร์ / เป้าประสงค์ / กลยุทธ์ 

 ยุทธศาสตร์ที่ 1  การพัฒนาท้องถิ่น 
  เป้าประสงค์  
  1.  ชุมชน ท้องถิ่น และสถานประกอบการได้รับการพัฒนาให้มีความ                                       
เข้มแข็ง และยกระดับให้เป็นแหล่งจ้างงานของประชากรและบัณฑิตในพ้ืนที่ 
  2.  มีงานวิจัย นวัตกรรมที่สร้างคุณค่าและนำไปใช้ประโยชน์ในการ
พัฒนามหาวิทยาลัยและท้องถิ่น 
  3.  เป็นแหล่งเรียนรู้ศิลปวัฒนธรรมภูมิปัญญาท้องถิ่นและสร้างสรรค์
ผลงานที่โดดเด่นเป็นที่ยอมรับของสังคม 
  กลยุทธ์   
  1. สร้างโครงการที่ตอบสนองพ้ืนที่ที่เน้นการบูรณาการพันธกิจสัมพันธ์ 
  2. สร้างผลงานวิจัยและนวัตกรรมสู่การสร้างมูลค่าเพื่อพัฒนาศักยภาพ
ท้องถิ่น และสามารถนำไปใช้ประโยชน์อย่างเป็นรูปธรรม 
  3. ทะนุบำรุงศิลปะ และวัฒนธรรม เพ่ือสร้างความเข้มแข็ง และสร้าง
คุณค่าของชุมชน สู่การจัดการเชิงเศรษฐกิจสร้างสรรค์ และร่วมสมัย  
 
  ยุทธศาสตร์ที่ 2  การผลิตและพัฒนาครู 
  เป้าประสงค์  
  1. บัณฑิตครูมีอัตลักษณ์ และสมรรถนะเป็นเลิศเป็นที่ต้องการของ 
ผู้ใช้บัณฑิต 
   กลยุทธ์    
  2. ปรับปรุงหลักสูตรครุศาสตร์ และกระบวนการผลิตบัณฑิตให้มี
สมรรถนะเป็นเลิศ และสอดคล้องกับความต้องการของประเทศ 
  ยุทธศาสตร์ที่ 3  การยกระดับคุณภาพการศึกษา 
  เป้าประสงค์  
  1.  ยกระดับคุณภาพ และสมรรถนะบัณฑิตให้ตรงตามความต้องการ 
ของผู้ใช้บัณฑิตด้วยอัตลักษณ์ คุณลักษณะ 4 ประการ และมีทักษะที่จำเป็น (การเรียนรู้ตลอดชีวิต 
ทักษะที่จำเป็นในศตวรรษที่ 21 เพ่ือพร้อมรับการเปลี่ยนแปลง) 



๙ 
 

  กลยุทธ์    
  1. พัฒนาหลักสูตรร่วมกับภาคีเครือข่ายที่สอดคล้องกับความต้องการ
ของตลาดแรงงาน/ท้องถิ่น  
  2. พัฒนาบัณฑิตให้มีความรู้คู ่คุณธรรมและเชี่ยวชาญในศาสตร์ได้  
ตามกรอบมาตรฐานคุณวุฒิแห่งชาติและวิชาชีพ มีสมรรถนะตรงตามความต้องการของสถาน
ประกอบการ  
                   3. ยกระดับขีดความสามารถของอาจารย์ให้มีสมรรถนะ พร้อมรับ
ความเปลี่ยนแปลงและตอบสนองต่อการพัฒนาประเทศ   
 
  ยุทธศาสตร์ที่ 4 การพัฒนาระบบการบริหารจัดการ 
  เป้าประสงค์   
  1.  ระบบบริหารจัดการมหาวิทยาลัยมีคุณภาพ ทันสมัย รองรับ 
การเปลี่ยนแปลง 
  กลยุทธ์   
  1. พัฒนาระบบบริหารมหาวิทยาลัยให้ทันสมัย รวดเร็ว มีประสิทธิภาพ 
และรองรับการเปลี่ยนแปลง  
  2. สร้างกลยุทธ์ทางการเงินที่ครอบคลุมการหารายได้  
  3. ปรับปรุงด้านกายภาพ สิ่งแวดล้อม  และสิ่งสนับสนุนการเรียนรู้
และการปฏิบัติงาน  
   4. พัฒนาบุคลากรทุกระด ับเช ิงร ุก เพื ่อให ้เก ิดประสิทธ ิภาพ 
ประสิทธิผล อย่างเป็นรูปธรรม  
 
 

 
 



 
 

 
 

 
 
 
 
 

 

 
 
 

 สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนเป็นหน่วยงานที่ตั้งขึ้นมาใหม่ในภายหลัง   โดยในปี 
พ.ศ. 2527 ได้มีการประกาศใช้พระราชบัญญัติวิทยาลัยครู (ฉบับที ่2) ให้อำนาจวิทยาลัยครูเปิดสอน
สาขาต่างๆ ถึงระดับปริญญาตรี  วิทยาลัยครูฉะเชิงเทราจึงเปิดสอนระดับปริญญาในสาขาวิชา
การศึกษา  (ค.บ.)  สาขาวิทยาศาสตร์  (วท.บ.)  สาขาศิลปศาสตร์  (ศศ.บ.)  ทั้งนักศึกษาภาคปกติ
และนักศึกษาตามโครงการจัดการศึกษาสำหรับบุคลากรประจำการ  (กศ.บป.)  ทำให้จำนวนนักศึกษา
เพิ่มมากขึ้น ภารกิจต่างๆ มีมากตามมา ปี พ.ศ. 2528 วิทยาลัยครูฉะเชิงเทรา จึงได้ดำเนินการปรับ
โครงสร้างการบริหารงานของสถาบันเสียใหม่โดยให้มีสำนักส่งเสริมวิชาการเกิดขึ้นเพื่อรองรับงาน
ทางด้านวิชาการ  และส่งเสริมในเรื่องของการเรียนการสอน   ปี  พ.ศ.  2532   มีพระราชบัญญัติ 
ว ิทยาลัยครูและราชกิจจานุเบกษา สามารถเปิดสอนในสาขาต่างๆ  ได้เพิ ่มขึ ้น  จึงเปิดสอน 
ในสาขาบริหารธุรกิจบัณฑิต  (บธ.บ)  และได้ปรับโครงสร้างการบริหารงานทั่วไปให้สำนักส่งเสริม
วิชาการเป็นหน่วยงานเทียบเท่าคณะโดยประสานการจัดการศึกษากับคณะต่างๆ   ปี  พ.ศ. 2547       
มีพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏและมีการปรับโครงสร้างการบริหารงานให้สอดคล้องกับภารกิจ
ของมหาวิทยาลัยและเปลี่ยนชื่อจากสำนักส่งเสริมวิชาการ เป็นสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
เป็นหน่วยงานกลางที่ประสานการจัดการศึกษาที่มุ่งเน้นคุณภาพและมาตรฐาน  และได้ปรับโครงสร้าง
การบริหารงานทั่วไปให้สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนเป็นหน่วยงานเทียบเท่าคณะโดยกำกับ
ดูแลฝ่ายต่างๆ 
 สภาพปัจจุบันของสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน  เป็นหน่วยงานหนึ่งในจำนวน  10  
หน่วยงานสนับสนุนหลักของมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์   ซึ่งสนับสนุนกิจกรรมทางวิชาการ 
และบริการงานทะเบียนและวัดผลให้กับบุคคล  อาจารย์  นักศึกษาทั ้งภาคปกติและภาคพิเศษ   
โดยในปี  พ.ศ.2565  ได้มีมติจากสภามหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์  ในการประชุมครั้งที่  
11/2565  เมื ่อวันที่  12  พฤศจิกายน 2565  จึงได้ออกประกาศสภามหาวิทยาลัยราชภัฏ 
ราชนครินทร์  เรื่องการยุบเลิกบัณฑิตวิทยาลัยให้สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนปฏิบัติหน้าที่
ที่เคยเป็นภารกิจของบัณฑิตวิทยาลัยมาแต่เดิมให้แก่หลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษาของคณะต่าง   ๆ  
โดยใช้ข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ว่าด้วยการบริหารและการดำเนินงานบัณฑิตศึกษา 
พ.ศ.2547  ข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์  ว่าด้วยการจัดการศึกษาหลักสูตรระดับ
บัณฑิตศึกษา  พ.ศ.2550  (ฉบับใหม่)  ระเบียบหลักเกณฑ์  และประกาศที่เก่ียวข้องต่อไปโดยอนุโลม

ส่วนที่ 2 

บริบทหนว่ยงาน 
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จนกว่าจะมีข้อบังคับ ระเบียบ หรือประกาศฉบับใหม่ทดแทน และให้บุคลากรสายสนับสนุน  สังกัด
บัณฑิตวิทยาลัยย้ายมาสังกัดสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
 
 สถานที่ตั ้ง สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนมีสำนักงานที ่อาคารเรียนรวมและ
อำนวยการ  ชั้น  1  มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์  เลขที่  422  ถนนมรุพงษ์  ตำบลหน้าเมือง 
อำเภอเมือง  จังหวัดฉะเชิงเทรา  24000 
 
 การจัดตั้งหน่วยงาน  เมื่อพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ พ.ศ.  2547  ได้ประกาศใน
ราชกิจจานุเบกษา เล่ม 121 ตอนพิเศษ 23 ก.เมื่อวันที่   14  มิถุนายน  2547 ทำให้สถาบันราช
ภัฏราชนครินทร์ มีฐานะเป็นมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ ตั้งแต่วันที่  15  มิถุนายน  2547  
และตามประกาศ  มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์  เรื่องการแบ่งส่วนราชการในมหาวิทยาลัยราช
ภัฏราชนครินทร์ ประกาศ ณ วันที ่ 20 ตุลาคม  พ.ศ.  2561 และให้แบ่งส ่วนราชการใน                 
สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน  ดังภาพที่  ๒ 
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โครงสร้างการแบ่งส่วนราชการของสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ 2  โครงสร้างการแบ่งส่วนราชการของสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

 

จากภาพที่  ๒  แสดงโครงสร้างแบ่งส่วนราชการของสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน
ซึ่งเป็นหน่วยงานสนับสนุนด้านการเรียนการสอนของมหาวิทยาลัย  โดยสำนักส่งเสริมวิชาการและ
งานทะเบียน  มีคณะคณะกรรมการประจำสำนัก  และคณะกรรมการบริหารสำนัก  ซึ่งมีหน่วยงาน

มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์

.....
ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน

หน่วยงาน

บริหารงานทั่วไป

หน่วยงาน

ทะเบียนและประมวลผล

หน่วยงาน

ส่งเสริมวิชาการ

คณะกรรมการประจ าส านัก

คณะกรรมการบริหารส านัก

หน่วยงานบริหารงานทั่วไป

• งานธุรการและสารบรรณ

• งานแผนและงบประมาณ

• งานการเงินและงานพัสดุ

• งานประชุมและงาน
เลขานุการ

• งานประชาสัมพันธ์แนะ
แนวการศึกษา

หน่วยงานทะเบียนและ
ประมวลผล

• งานหลักสูตรและแผนการ
เรียน

• งานพัฒนาเว๊บไซต์และ
พัฒนาระบบสารสนเทศ

• งานทะบียนและประมวลผล

หน่วยงานส่งสริมวิชาการ

• งานสนับสนุนการพัฒนา
หลักสูตร

• งานวารสารราชนครินทร์

• งานประชุมสภาวิชาการ

• ระบบคลังหน่วยกิต           
( Credit bank )

• งานวิชาศึกษาท่ัวไป GE

• งานบัณฑิตศึกษา
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ภายในแบ่งออกเป็น  ๓  งาน  ดังนี้  ๑.หน่วยงานบริหารงานทั่วไป  ๒. หน่วยงานทะเบียนและ
ประมวลผล ๓.หน่วยงานส่งเสริมวิชาการ 

 
 
 
 

  ปรัชญา (Philosophy)  
 

ประสานงานวิชาการ บริการด้วยใจ  ขับเคลื่อนงานด้วยไอที 
 
  วิสัยทัศน์ (Vision)  

 
มุ่งสู่ความเป็นเลิศงานวิชาการ ภายใต้การบริหารงานตามหลักธรรมาภิบาล 
 

  พันธกิจ (Mission) 
 

เพ่ือให้บรรลุวิสัยทัศน์ดังกล่าวจึงกำหนดพันธกิจไว้ 5 ประการดังต่อไปนี้ 
1. สนับสนุนการจัดการเรียนการสอนและการบริการด้านวิชาการกับอาจารย์ นักศึกษา และ

บุคลากร 
2. พัฒนาระบบสารสนเทศด้านงานวิชาการและการประชาสัมพันธ์การศึกษาต่อ 
3. ส่งเสริมการพัฒนาศักยภาพอาจารย์ด้านวิชาการ 
4. ส่งเสริมการพัฒนาและปรับปรุงหลักสูตรที่ทันสมัยตอบสนองความต้องการของสังคม 
5. พัฒนาศักยภาพบุคลากรสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
 

  ค่านิยมองค์กร (Core Value) : 5 H 
  

SO Proud (Service Excellence & Organization First) 
บริการที่เป็นเลิศ มุ่งมั่นทุ่มเทเพ่ือองค์กรด้วยความภาคภูมิใจ 

    5 H 

Head หน่วยงานที่มีบุคลากรเชี่ยวชาญในการทำงาน รู้ระเบียบ รู้จักใช้เทคโนโลยี รู้จัก
แลกเปลี่ยนเรียนรู้ 

Help หน่วยงานที่เป็นที่พ่ึงด้านวิชาการให้กับทุกหน่วยงานภายในมหาวิทยาลัย 
Heart หน่วยงานที่ประสานงานและการบริการด้วยใจ 
Harmony หน่วยงานที่มีความสามัคคีและมีทีมงาน 
Happiness หน่วยงานที่มีความสุขในการทำงาน 

 

ปรัชญา  วิสัยทัศน ์ พันธกิจ  และค่านิยมองค์กร 
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เอกลักษณ์ (Uniqueness) 
 “สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนเป็นหน่วยงานหลักด้านส่งเสริมและสนับสนุนงาน

วิชาการ” 
 
อัตลักษณ์ (Identity)  
 “สนับสนุนงานวิชาการ บริการด้วยใจ ประยุกต์ใช้เทคโนโลยี” 

 
 
 

ประเด็นยุทธศาสตร์ (Strategic Issue)  
ยุทธศาสตร์ที่ 1 การยกระดับคุณภาพการให้บริการและสนับสนุนการจัดเรียนการ

สอน 
ยุทธศาสตร์ที่ 2 การพัฒนาระบบสารสนเทศด้านงานวิชาการและประชาสัมพันธ์

การศึกษาต่อ 
ยุทธศาสตร์ที่ 3 การพัฒนาศักยภาพอาจารย์ด้านวิชาการ 
ยุทธศาสตร์ที่ 4 การพัฒนาและปรับปรุงหลักสูตรที่ทันสมัยตอบสนองต่อความต้องการ

ของสังคม 
ยุทธศาสตร์ที่ 5 การพัฒนาบุคลากรสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
 

  
ภาระงานและลักษณะงานภายในของสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
 
 สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนเป็นหน่วยงานที่สนับสนุนการจัดการเรียนการสอน
และบริการด้านวิชาการให้กับอาจารย์  นักศึกษา  และบุคลากรทั้งภายในและภายนอก  รวมถึงพัฒนา
ระบบสารสนเทศด้านงานวิชาการและการประชาสัมพันธ์การศึกษาต่อ   ส่งเสริมการพัฒนาและ
ปรับปรุงหลักสูตรที่ทันสมัยเพื่อตอบสนองความต้องการของสังคม   ส่งเสริมการพัฒนาศักยภาพ
อาจารย์ด้านวิชาการและพัฒนาศักยภาพบุคลากรสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน  ให้มีทักษะ
และความรู ้ในการปฏิบัติงานตามภาระกิจของสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนและของ  
มหาวิทยาราชภัฏราชนครินทร์ เพ่ือให้เกิดประโยชน์สูงสุดและมีประสิทธิ์ภาพต่อองค์กร  ดังนั้นเพ่ือให้
เป็นไปตามประกาศสภามหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์  เร ื ่อง  การแบ่งส ่วนราชการใน
มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนจึงแบ่งหน่วยงานออกเป็น   
3  หน่วยงานย่อย  โดยมีรายละเอียดดังนี้ 
 

เอกลักษณ์ และ อัตลักษณ์ 

ประเด็นยุทธศาสตร์ 
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๑. หน่วยงานบริหารงานทั่วไป มีการดำเนินงานประกอบด้วย 
๑. งานธุรการและสารบรรณ  

- รับ - ส่งหนังสือราชการ ภายในและภายนอกผ่านระบบสารบรรณ
อิเล็กทรอนิกส์ (e-Document) และการจัดเก็บเอกสาร  

- ร ่าง และพิมพ์หนังส ือราชการภายในและภายนอก คำส ั ่งแต ่งตั้ ง
คณะกรรมการดำเนินโครงการ, คำสั่งอาจารย์ที่ปรึกษาภาคพิเศษ, ประกาศ, หนังสือเสนอขอลงนาม, 
หนังสือเชิญประชุมและหนังสือขอไปราชการ  

- สนับสนุนการจัดประชุม เช่น งานประชุมกรรมการวิชาการ, งานประชุม
คณะกรรมการบริหารสำนัก, งานประชุมคณะกรรมการประจำสำนัก, งานประชุมคณะอนุกรรมการ
ส่งเสริมการเข้าสู่ตำแหน่งทางวิชาการของคณาจารย์, ประชุมคณะกรรมการพัฒนาคุณภาพอาจารย์
เพ่ือส่งเสริมการบรรลุผลการเรียนรู้ตามมาตรฐานคุณวุฒิระดับอุดมศึกษา พ.ศ. ๒๕๖๗ 
 ๒. งานแผนและงบประมาณ 
 - จัดทำรายงานประจำปี, รายงานไตมาส, การรายงานแผนการปฏิบัติ
ราชการ, แผนบริหารความเสี่ยง และการวางแผนการใช้จ่ายงบประมาณประจำปี 

๓. งานการเงินและพัสดุ 
- จัดทำฎีกาเบิกจ่ายผ่านระบบ ๓ มิติ /EGP/GFMIS ได้แก่ การทำฎีกาซื้อ - 

จ้างทุกประเภทงบประมาณ, การทำฎีกาเบิกจ่ายค่าตอบแทน, การเบิกจ่ายทุนการศึกษา, การทำฎีกาค่า
สาธารณูปโภค, การทำฎีกาเบิกจ่ายเบี้ยเลี้ยงไปราชการและการทำฎีการายการจ่ายอื่นๆ รวมถึงการ
จัดทำเอกสารสัญญาการยืมเงินทดรองจ่าย  

- บันทึกรายการเลขทะเบียนครุภัณฑ์, การเบิกจ่ายวัสดุภายในสำนักงาน,    
การยืม – คืนครุภัณฑ์เพื่อไปใช้ในงานประชุม และการจัดทำสรุปผลการใช้วัสดุประจำปีเพื่อรายงาน
มหาวิทยาลัย 

๔. งานประชุมและงานเลขานุการ  
- ดำเนินการจัดทำวาระการประชุม, ประสานคณะกรรมการและผู้ทรงคุณวุฒิ

, ประสานการจองห้องประชุม, จัดทำรูปเล่มรายงานการประชุม, จดบันทึกการประชุม, สรุปรายงาน
การประชุม   

๕. งานประชาสัมพันธ์แนะแนวการศึกษาต่อ  
  - ดำเนินการแนะนำหลักสูตรที่เปิดสอนในมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์, 
แนะนำแนวทางการเรียนการสอนให้กับผู้ที่สนใจ, สร้างเครือข่ายแนะแนวการศึกษาต่อระหว่างมหา
วิทยากับกับโรงเรียนภาคตะวันออก 
 

๒. หน่วยงานทะเบียนและประมวลผล มีการดำเนินงานประกอบด้วย 
๑. งานหลักสูตรและแผนการเรียน  

- จัดทำรวบรวมและตรวจสอบแผนการเรียน, จัดทำตารางเรียนตารางสอน
นักศึกษาภาคปกติและภาคพิเศษ, จัดทำปฏิทินวิชาการภาคปกติและภาคพิเศษ, กรอกรายวิชาและ
หลักสูตรลงระบบบริการการศึกษา, 
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๒. งานพัฒนาเว็ปไซด์และพัฒนาระบบสารสนเทศ  
-  ดำเนินการพัฒนาเว็ปไซด์สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน, พัฒนา

ระบบการบริการทางการศึกษา, สรุปข้อมูลรายงานภาวะการมีงานทำของบัณฑิต   
๓. งานทะเบียนและวัดผล 

- ดำเน ินการให ้บร ิการหน ้า เคาน์ เตอร ์แก ่น ักศ ึกษา อาจารย ์และ
บุคคลภายนอก, ดำเนินการงานด้านการรับสมัครนักศึกษา, ดำเนินการงานทะเบียนและประวัติ
นักศึกษา, ดำเนินการตรวจสอบโครงสร้างหลักสูตรและการสำเร็จการศึกษาของนักศึกษา, งานรับ
รายงานตัวและการปฐมนิเทศ, ดำเนินการตรวจสอบคุณวุฒิของนักศึกษาใหม่ไปยังสถานศึกษาเดิม, 
งานประมวลผลผู้สำเร็จการศึกษาลงวันสำเร็จการศึกษา 

 
๓. หน่วยงานส่งเสริมวิชาการ มีการดำเนินงานประกอบด้วย 

๑. งานสนับสนุนการพัฒนาหลักสูตร 
- ประสานการพ ัฒนาหล ักส ูตร ให ้ เป ็นไปตามมาตรฐานหล ักส ูตรใน

ระดับอุดมศึกษา, งานตรวจสอบเล่มหลักสูตร, ตรวจสอบมคอ., และตรวจสอบภาระงานอาจารย์ผู้สอน 
๒. งานวารสารราชนครินทร์  

- ดำเนินการพิจารณาคัดเลือกบทความ ตรวจสอบ และประเมินบทความ 
ติดตามการส่งบทความ ประสานผู้ทรงคุณวุฒิในการอ่านบทความ จัดทำรูปเล่มต้นฉบับ และเผยแพร่
วารสารในระบบ Thai Jo 

๓. งานประชุมสภาวิชาการ 
- ดำเนินการสรรหาคณะกรรมการสภาวิชการ, ดำเนินการกำหนดปฏิทินการ

ประชุม, ดำเนินกิจกรมการประชุมของคณะกรรมการสภาวิชาการเพื่อพิจารณาเกณฑ์มาตรฐานเกี่ยวกับ
หลักสูตรและพิจารณาการสำเร็จการศึกษาให้เป็นไปตามอำนาจหน้าที่ของสภาวิชาการ   

4. งานระบบคลังหน่วยกิต (Credit bank)   
- ดำเนินการประสานงานการพัฒนาหลักสูตรคลังหน่วยกิต,  

๕. งานวิชาศึกษาทั่วไป GE   
- ดำเนินการประสานงานกับอาจารย์เพื่อจัดผู้สอนในรายวิชาGE, ดำเนินการ

ประสานงานหลักสูตรในการเปลี่ยนแปลงผู้สอน  
๖. งานบัณฑิตศึกษา 

- ดำเนินงานจัดทำแผนการรับนักศึกษาและแผนการเรียนแต่ละปีการศึกษา, 
งานประชาสัมพันธ์การรับนักศึกษาใหม่, งานพัฒนาหลักสูตรทั้งหลักสูตรใหม่และหลักสูตรปรับปรุง, 
กำกับการจัดทำกิจกรรมโครงการของสาขาวิชา, งานจัดสอบวัดความรู้ภาษาอังกฤษและคอมพิวเตอร์
ของนักศึกษา, งานการสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์และวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสร



 
 

 
 

 
 

หลักการและเหตุผล 
 
การยกเว้นผลการเรียนของนักศึกษาเข้าใหม่ มีหลักเกณฑ์ที่สำนักส่งเสริมวิชาการและงาน

ทะเบียนต้องดำเนินการตรวจสอบเพ่ือให้เป็นไปตามข้อบังคับของมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ว่า
ด้วยการจัดการศึกษาระดับปริญญาตรี ๒๕๖๔ เช่นผลการเรียนจากสถานศึกษาเดิมหรือสถานศึกษา
อื่นในระดับปริญญาตรี หรือระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง (ปวส.)ตามคุณสมบัติของนักศึกษา
เงื่อนไขต่างๆของมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์เป็นต้น ล้วนต้องดำเนินการด้วยความรอบคอบเพ่ือ
เป็นการรักษาสิทธิของนักศึกษาลัยตามกฎหมายกำหนดให้ปฏิบัติ ซึ่งต้องใช้ความละเอียดรอบคอบใน
การปฏิบัติงาน ผู้เขียนจึงเห็นว่าสมควรที่จะมีคู่มือในการยกเว้นผลการเรียน(นักศึกษาเข้าใหม่)ขึ้น เพ่ือ
ใช้เป็นคู่มือปฏิบัติงานของบุคลากรในสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

 
วัตถุประสงค์ 
 1.เพ่ือเป็นคู่มือปฏิบัติงานเกี่ยวกับการยกเว้นผลการเรียน (นักศึกษาเข้าใหม่) 
          ๒.เพื่อใช้เป็นคู่มือในการปฏิบัติงานร่วมกันโดยให้บุคลากรสำนักส่งเสริมวิชาการและงาน
ทะเบียนสามารถนำความรู้ไปใช้เพื่อปฏิบัติงานแทนกันได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
 
ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ 
 ผู ้ปฏิบัติหน้าที ่ในตำแหน่งนายทะเบียนและเจ้าหน้าที ่ที ่สนใจจะได้ใช้เป็นคู ่มือในการ
ปฏิบัติงานในเรื ่องของการโอนผลการเรียนและการยกเว้นผลการเรียนได้อย่างถูกต้องและเป็น
ประโยชน์ต่อราชการโดยรวมต่อไป 

 
โดยที่มาตรา  15 แห่งพระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ  พ.ศ.2542  กำหนดให้มีการโอน

ผลการเรียนจากการศึกษาในระบบการศึกษานอกระบบ  และการศึกษาตามอัธยาศัย  และในการจัด
การศึกษาระดับปริญญาตามพระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ  ดังกล่าว  เน้นให้สถานศึกษามีความ
เป็นอิสระ  ความคล่องตัว  และมีเสรีภาพทางวิชาการ  ภายใต้การกำกับดูแลของสภาสถานศึกษาโดย
ที่การโอนผลการเรียนระดับปริญญาสามารถดำเนินการได้หลายวิธี  ดังนั้น  ทบวงมหาวิทยาลัยซึ่งเป็น
หน่วยงานที่รับผิดชอบการศึกษาระดับอุดมศึกษา  ควรจะกำหนดแนวปฏิบัติในการโอนผลการเรียน

ส่วนที่ 3 
การยกเว้นผลการเรียน  
( นักศึกษาเข้าใหม่ ) 
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ระดับปริญญา  เพื่อเป็นข้อแนะนำทั่วไปเกี่ยวกับหลักปฏิบัติที่ดีในการโอนผลการเรียนให้สถาบันต่างๆ  
นำไปใช้เป็นแนวทางในการกำหนดหลักเกณฑ์  กระบวนการและวิธีปฏิบัติที่จะทำให้การรายวิชาหรือ
กลุ่มรายวิชาเป็นไปอย่างยุติธรรม  เชื่อถือและตรวจสอบได้  มีมาตรฐานเดียวกัน  ทั้งยังคงรักษาไว้ซึ่ง
คุณภาพและมาตรฐานทางวิชาการ  โดยให้ข้อแนะนำเกี่ยวกับแนวปฏิบัติที่ดีในการโอนผลการเรียน
ระดับปริญญา  ประกอบหมวด  7  แห่งข้อบังคับการจัดการศึกษาว่าด้วยการจัดการศึกษาระดับ
ปริญญาตรี  พ.ศ.  2564  ว่าด้วยการโอนผลการเรียนและการยกเว้นผลการเรียน และข้อบังคับ ว่า
ด้วยการจัดการศึกษาระดับปริญญาตรี (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2567  เป็นการโอนผลการเรียนและการ
ยกเว้นรายวิชาสำหรับนักศึกษาเข้าใหม่  ที่ใช้วุฒิการศึกษาในระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง         
(ปวส.) และระดับปริญญาตรี  มาเข้ารับการศึกษาในหลักสูตรของมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์  
ในปีการศึกษาที่มีการเปิดรับสมัครและเป็นผู้มีคุณสมบัติตรงตามที่สาขาวิชานั้น  ๆ  กำหนดไว้จึงจะมี
สิทธิ ์ที ่จะได้รับการโอนผลการเรียนและการยกเว้นรายวิชาตามหลักเกณฑ์ของข้อบังคั บการจัด
การศึกษาว่าด้วยการจัดการศึกษาระดับปริญญาตรี  พ.ศ.  2564 หมวดที่  7  ดังนี้   

ข้อ  44  การโอนผลการเรียน ให้ถือตามเกณฑ์ดังต่อไปนี้ 
 (1)  ผู้มีสิทธิได้รับการโอนผลการเรียนต้องมีคุณสมบัติข้อใดข้อหนึ่ง ดังต่อไปนี้ 
   (ก)   เป็นนักศึกษาของมหาวิทยาลัยที่ได้รับอนุมัติให้ย้ายสาขาวิชา 
   (ข)  นักศึกษาของมหาวิทยาลัยที่ได้รับอนุมัติให้เปลี่ยนประเภทนักศึกษา 
  (2)  เงื่อนไขการโอนผลการเรียน 
  (ก)  ผู้ขอโอนผลการเรียนต้องไม่เคยถูกสั่งให้พ้นสภาพการเป็นนักศึกษาตาม
ระเบียบวัดผล 
  (ข)  ให้โอนผลการเรียนรายวิชาที่กำหนดไว้ในหลักสูตรที่เคยศึกษามาแล้ว  
และต้องมีระดับขั้นผลการเรียนไม่ต่ำกว่า C โดยไม่จำกัดจำนวนหน่วยกิต     
ข้อ 45 การยกเว้นผลการเรียน  
   (1)  คุณสมบัติของผู้มีสิทธิได้รับการยกเว้นผลการเรียน ต้องมีคุณสมบัติข้อใดข้อ
หนึ่งดังต่อไปนี้        
  (ก)  เป็นผู้ที่สำเร็จการศึกษาหรือเคยศึกษาจากสถาบันอุดมศึกษาที่กระทรวง
การอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์  วิจัยและนวัตกรรม กำหนดหรือรับรองหลักสูตรแก้ไข 
 (ข)  เป็นผู้ที่ผ่านการศึกษาอบรมหลักสูตรที่จัดโดยหน่วยงานที่มหาวิทยาลัย
รับรอง 
  (ค)  เป็นผู ้ที ่ผ่านการศึกษาจากการศึกษานอกระบบ หรือการศึกษาตาม
อัธยาศัย หรือจากประสบการณ์การทำงาน  
   (2)  เงื่อนไขการยกเว้นผลการเรียน  
       (ก)  เคยศึกษาในมหาวิทยาลัยแต่ไม่สำเร็จการศึกษาและกลับมาศึกษาใหม่ไม่
เกินกำหนดเวลาที่มหาวิทยาลัยกำหนด    
  (ข)  ผลการเรียนรายวิชาที่ขอยกเว้นต้องมีระดับขั้นผลการเรียนไม่ต่ำกว่า   C                 
หรือเทียบเท่า โดยได้รับผลการเรียนรายวิชานั้นมาแล้วไม่เกิน  5  ปีการศึกษา  
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 (ค)  กรณีผ่านการศึกษาอบรมหลักสูตรที่จัดโดยหน่วยงานที่มหาวิทยาลัย
รับรองเนื้อหาของหลักสูตรที่ศึกษาอบรมจะต้องมีความสอดคล้องและเทียบได้ในระดับเดียวกันกับ
รายวิชาตามหลักสูตรของมหาวิทยาลัย  
  (ง)  กรณีรายวิชาที ่ได้จากการศึกษานอกระบบ  การศึกษาตามอัธยาศัย                                
การฝึกอาชีพ หรือจากประสบการณ์การทำงาน  ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่มหาวิทยาลัย
กำหนดโดยความเห็นชอบของสภามหาวิทยาลัย 
  (จ)  ผู้สำเร็จการศึกษาระดับปริญญาตรีจากสถาบันอุดมศึกษาที่กระทรวงการ
อุดมศึกษา วิทยาศาสตร์  วิจัยและนวัตกรรม กำหนดหรือรับรองหลักสูตร ให้ได้รับการยกเว้นผลการ
เรียนรายวิชาในหมวดศึกษาทั่วไปหมวดวิชาเลือกเสรีทั้งหมดและรายวิชาเฉพาะด้าน  ทั้งนี้ให้เป็นไป
ตามหลักเกณฑแ์ละวิธีการที่สาขาวิชานั้นกำหนด   
    สำหรับผู้สำเร็จการศึกษาระดับอนุปริญญา หรือเทียบเท่ากระทรวงการ
อุดมศึกษา วิทยาศาสตร์  วิจัยและนวัตกรรม กำหนดหรือรับรองหลักสูตร  อาจได้รับการยกเว้นผล
การเรียนในรายวิชาหมวดศึกษาทั่วไป  และหมวดวิชาเลือกเสรีทั้งหมด  และหมวดวิชาเลือกเฉพาะ
ด้านบางส่วน  ทั้งนี้ตามหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขที่สาขาวิชาและคณบดีร่วมกันกำหนดโดยความ
เห็นชอบของสภาวิชาการ                                                                                                                                                                            
  (ฉ)  จำนวนหน่วยกิตท่ีได้รับการยกเว้นผลการเรียนรวมทั้งหมด ต้องไม่เกินสาม
ในสี่ของจำนวนหน่วยกิตรวมตลอดท้ังหลักสูตร 
  (ช)  รายวิชาที ่ได้รับการยกเว้นผลการเรียน  ให้บันทึกผลการเรียนโดยใช้
สัญลักษณ์  P  หรือ  S  แล้วแต่กรณี  
  ข้อ  46  ให้ผู้ขอโอนผลการเรียนหรือขอยกเว้นผลการเรียนรายวิชา ต้องดำเนินการให้เสร็จ
สิ้นภายในภาคการศึกษาแรกที่เข้าศึกษา 
  ข้อ  47  การนับจำนวนภาคการศึกษาของผู้ที ่โอนผลการเรียนหรือยกเว้นผลการเรียน
รายวิชา   ให้ถือเกณฑ์ดังนี้ 
  (1)  นักศึกษาภาคปกติ  ให้น ับจำนวนหน่วยกิต  22  หน่วยกิต  เป็น  1   
ภาคการศึกษาปกติ 
   (2)   น ักศ ึกษาภาคพ ิ เศษ ให ้น ับจำนวนหน่วยก ิต  15  หน ่วยก ิต เป ็น  1   
ภาคการศึกษาปกติ 
  ข้อ  48  นักศึกษาต้องชำระค่าธรรมเนียมสำหรับการโอนผลการเรียนหรือการยกเว้นผลการ
เรียนรายวิชาตามระเบียบ  ประกาศของมหาวิทยาลัย 
  ข้อ 49  นักศึกษาที่ขอโอนผลการเรียนหรือขอยกเว้นผลการเรียนรายวิชาต้องมีเวลาศึกษา
อยู่ในมหาวิทยาลัยอย่างน้อยหนึ่งปีการศึกษา  
       ข้อ 50  นักศึกษาที่มีสิทธิขอโอนผลการเรียนหรือขอยกเว้นผลการเรียน  ต้องยื่นคำร้องขอ                
ตามแบบฟอร์มที่มหาวิทยาลัยกำหนด โดยให้กระทำได้เพียงครั้งเดียว 
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หลักเกณฑ์และวิธีการยกเว้นรายวิชาแต่ละหมวดดังนี้ 
เมื่อเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติได้รับเอกสารการยกเว้นรายวิชาจากสาขาวิชาเรียบร้อยแล้ว 

จะต้องมาตรวจสอบรายละเอียดของแต่ละหมวดรายวิชา เพื่อดำเนินการจัดทำเอกสารการยกเว้น
รายวิชาตามแบบที่มหาวิทยาลัยกำหนด โดยดำเนินการดังนี้ 

1) หมวดการศึกษาท่ัวไป 

หมวดการศึกษาทั ่วไปตามหลักสูตรของแต่ละสาขาวิชานั ้นมีหน่วยกิตรวมทั้งสิ ้น   30   
หน่วยกิต  ที ่น ักศึกษาต้องเรียนซึ ่งแยกเป็นกลุ ่มรายวิชา คือ  กลุ ่มวิชาภาษาและการสื ่อสาร   
กลุ่มวิชามนุษยศาสตร์  กลุ่มวิชาสังคมศาสตร์  และกลุ่มวิชาคณิตศาสตร์วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  
โดยมีประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์  เรื่อง  ยกเว้นผลการเรียนรายวิชาของหลักสูตรตาม
กรอบมาตรฐานคุณวุฒิระดับอุดมศึกษาแห่งชาติ  ( หลักสูตร  พ.ศ. 2563  เป็นต้นไป )    
ซึ่งจากประกาศดังกล่าว  ผู้จัดทำต้องแยกคุณวุฒิของนักศึกษาที่มาขอยกเว้นรายวิชาออกเป็นคุณวุฒิ
ระดับปริญญาตรีและระดับ  อนุปริญญา  ประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง  (ปวส.)  ประกาศนียบัตร
วิชาชีพเทคนิค  (ปวท.)  เพื่อจะได้ดำเนินการจัดทำให้ตรงตามคุณวุฒิและประกาศได้อย่างถูกต้อง 
แบ่งออกเป็น  2  กรณี  ดังนี้ 

 
กรณีที่  1  นักศึกษาสำเร็จการศึกษาระดับปริญญาตรีมาแล้วตามที่กระทรวงการอุดมศึกษา

วิทยาศาสตร์  วิจัย  และนวัตกรรมรับรอง  ยกเว้นผลการเรียนได้  โดยมีหลักเกณฑ์  ดังนี้   
 ให้ยกเว้นผลการเรียนในหมวดการศึกษาทั ่วไป จำนวน  30  หน่วยกิต  โดยไม่นำผล
การศึกษามาใช้ในการคำนวณคิดระดับคะแนนเพ่ือสำเร็จการศึกษา  ดังนี้ 
 GEN111  ราชนครินทร์กับการพัฒนาท้องถิ่น  3(3-0-6) 

GEN123  ความจริงของชีวิต    3(3-0-6) 
GEN211  การรู้เท่าทันดิจิทัล    3(3-0-6) 
GEN224  ธุรกรรมอิเล็กทรอนิกส์    3(3-0-6) 
GEN311  การใช้ภาษาไทยเพ่ือการสื่อสาร   3(3-0-6) 
GEN312  ภาษาอังกฤษเพ่ือการสื่อสาร   3(3-0-6) 
GEN331  ภาษาอังกฤษเพ่ืออาชีพ    3(3-0-6) 
GEN321  ภาษาจีนเพ่ือการสื่อสาร   3(3-0-6) 
GEN411  การคิดเชิงระบบ    3(3-0-6) 
GEN531  การเป็นผู้ประกอบการ    3(3-0-6) 

 
กรณีที่ 2  นักศึกษาสำเร็จการศึกษาระดับ อนุปริญญา ประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง  (ปวส.)  

ประกาศนียบัตรวิชาชีพเทคนิค  (ปวท.)  ยกเว้นผลการเรียนได้โดยมีหลักเกณฑ์  ดังนี้   
  ให้ยกเว้นผลการเรียนในหมวดการศึกษาทั ่วไป   จำนวน  15  หน่วยกิต  โดยไม่นำผล
การศึกษามาใช้ในการคำนวณคิดระดับคะแนนเพ่ือสำเร็จการศึกษา  ดังนี้ 
 GEN111  ราชนครินทร์กับการพัฒนาท้องถิ่น  3(3-0-6) 

GEN211  การรู้เท่าทันดิจิทัล    3(3-0-6) 
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GEN311  การใช้ภาษาไทยเพ่ือการสื่อสาร   3(3-0-6) 
GEN411  การคิดเชิงระบบ    3(3-0-6) 
GEN531  การเป็นผู้ประกอบการ    3(3-0-6) 

 
ซึ่งจากการดำเนินการยกเว้นรายวิชาในหมวดการศึกษาทั่วไปที่ดูจากเอกสารวุฒิการศึกษาที่

นำมาแนบในคำร้องขอเทียบโอนยกเว้นรายวิชาตามแบบที่มหาวิทยาลัย  ขอเทียบเรียบร้อยแล้วให้
ดำเนินการเทียบรายวิชาในหมวดเอกบังคับและเอกเลือกตามที่สาขาวิชาได้พิจารณาและให้เป็น
รายวิชาที่สามารถเทียบยกเว้นรายวิชาได้ต่อไป 

 
2)  หมวดเอกบังคับและเอกเลือก 

ในการดำเนินการเทียบยกเว้นรายวิชาในหมวดเอกบังคับและเอกเลือกนั้น ต้องดำเนินการ
ตามรายวิชาและแนวเทียบที่ได้รับการพิจารณาจากสาขาวิชาที่ได้ส่งมาให้งานทะเบียน  รายวิชาที่
สาขาวิชาดำเนินการเทียบมาให้แล้ว  ผู้จัดทำสามารถดำเนินการจัดทำให้นักศึกษาได้ทั้งนี้ในรายวิชา
นั้น  ๆ  ต้องเข้าหลักเกณฑ์ที่กำหนดไว้ในประกาศ  คือ  เป็นชื่อรายวิชาเดียวกันหรือสอดคล้องกัน  
ระดับผลการเรียนที่ได้รับต้องไม่ต่ำกว่า  C  หรือ  ไม่ต่ำกว่า  2  ที่ปรากฏในผลการเรียนของแต่ละ
รายวิชานั้น  ๆ  หรือ  ในบางครั้งบางสาขาวิชาก็อาจจะมีการพิจารณารายวิชาทีเป็นเอกบังคับและเอก
เลือกจากสาขาวิชาดำเนินการเทียบและจัดทำผลส่งมาให้งานทะเบียนถึงผู้จัดทำได้เลยก็มีทั้งนี้ขึ้นอยู่
กับสาขาวิชาเป็นผู้พิจารณามาให้แล้วกับนักศึกษาบางรายบางสาขาวิชา   

 
3 )  หมวดวิชาเลือกเสรี 

 หมวดวิชาเลือกเสรีเป็นรายวิชาใดๆก็ได้ที่มีอยู่ในหลักสูตรที่มหาวิทยาลัย  เปิดทำการเรียน
การสอนอยู่ในปีการศึกษาที่นักศึกษาผู้มีสิทธิ์ได้รับการยกเว้นรายวิชาเข้ารับการศึกษาอยู่ในขณะนั้น           
โดยหมวดวิชาเลือกเสรีของนักศึกษาที่มาขอรับการยกเว้นรายวิชานำคุณวุฒิระดับปริญญาตรีมาเข้ารับ
การศึกษาและเข้าหลักเกณฑ์ในการขอยกเว้นรายวิชาสามารถยกเว้นรายวิชาหมวดวิชาเลือกเสรีได้         
6  หน่วยกิต  ตามหลักสูตร  โดยผู ้จัดทำต้องดูจากรายวิชาที่นักศึกษานำมายื่นว่ามีรายวิชาใด
สอดคล้องกับหลักสูตรของสาขาวิชาที่เปิดทำการเรียนการสอนอยู่ในขณะที่นักศึกษากำลังศึกษาอยู่ให้
ครบจำนวน  6  หน่วยกิต  และดำเนินการต่อไป 
 
 ในกรณีที ่นักศึกษานำคุณวุฒิระดับอนุปริญญา  ประกาศนียบัตรวิชาชีพชั ้นสูง  (ปวส.)  
ประกาศนียบัตรวิชาชีพเทคนิค  (ปวท.)  มาใช้สมัครเข้ารับการศึกษาและเข้าหลักเกณฑ์ในการขอ
ยกเว้นรายวิชาสามารถยกเว้นรายวิชาหมวดวิชาเลือกเสรีได้  3  หน่วยกิต  ตามหลักสูตร  โดยผู้จัดทำ
ต้องดูจากรายวิชาที่นักศึกษานำมายื่นว่ามีรายวิชาใดสอดคล้องกับหลักสูตรของสาขาวิชาที่เปิดทำการ
เรียนการสอนอยู่ในขณะที่นักศึกษากำลังศึกษาอยู่ให้ครบจำนวน  3  หน่วยกิต  และดำเนินการต่อไป 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

ตามข้อ  50  แห่งข้อบังคับการจัดการศึกษาว่าด้วยการจัดการศึกษาระดับปริญญาตรี   
พ.ศ. 2564  ระบุว่านักศึกษาที่มีสิทธิขอโอนผลการเรียนหรือขอยกเว้นผลการเรียนต้องยื่นคำร้องขอ
ตามแบบที่มหาวิทยาลัยกำหนดโดยให้กระทำได้เพียงครั้งเดียวและประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏราช
นครินทร์ว่าด้วยการโอนยกเว้นรายวิชา มี 2 แบบ คือ  

1. การโอนรายวิชาที่เรียนมาทั้งหมดตามตัวนักศึกษาเป็นกรณีที่นักศึกษาขอย้ายสาขาวิชา 
2. การยกเว้นรายวิชาตามท่ีสาขาวิชากำหนด ใช้กับนักศึกษาเข้าใหม่ 
ดังนั้นนักศึกษาที่มีความประสงค์จะยกเว้นผลการเรียน  งานทะเบียนและประมวลผลสำนัก

ส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน  จะกำหนดให้นักศึกษาส่งคำร้องขอโอนยกเว้นผลการเร ียน  
ภายในภาคการศึกษาแรกที่เข้ารับการศึกษาของการเปิดทำการเรียนการสอน  โดยขั้นตอนดังต่อไปนี้ 
 

ขั้นตอนการยกเว้นผลการเรียน  ( นักศึกษาเข้าใหม่ ) 

 
ภาพที่  3  ขั้นตอน  การยกเว้นผลการเรียน  ( นักศึกษาเข้าใหม่ ) 

 
จากภาพที่  3  ขั ้นตอนการยกเว้นผลการเรียน (นักศึกษาเข้าใหม่) มี   3  ขั ้นตอน  1  

ตรวจสอบเอกสารหลักฐานเพื่อผลยกเว้นผลการเรียน 2  จัดทำเอกสารรับรองยกเว้นผลการเรียนให้
นักศึกษา 3  บันทึกผลการยกเว้นผลการเรียนเข้าระบบประมวลผล  

 

ขั้นตอนที่ 3

บันทึกผลการยกเว้นผลการเรียนเข้าระบบประมวลผล (1 ชั่วโมง)

ขั้นตอนที่ 2

จัดท าเอกสารรับรองยกเว้นผลการเรียนให้นักศึกษา (2 วัน)

ขั้นตอนที่ 1

ตรวจสอบเอกสารหลักฐานเพื่อผลยกเว้นผลการเรียน (2 วัน)
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เมื่อมีนักศึกษาเข้าใหม่ในแต่ละภาคเรียนสาขาวิชาจะต้องตรวจสอบว่านักศึกษาที่เข้าใหม่     
มีรายใดที ่สามารถยกเว้นผลการเรียนได้หรือไม่โดยตรวจสอบวุฒิการศึกษา เช่น วุฒิ ปวส.หรือ
เทียบเท่าหรือปริญญาตรี แล้วแต่กรณี โดยเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติ ดำเนินการดังนี้ 

1. คณะกรรมการประธานสาขาวิชายกเว้นผลการเรียนตรวจสอบความถูกต้องของวิชาที่ได้
ดำเนินการยกเว้นผลการเรียนเรียบร้อยแล้วจะส่งผลการยกเว้นมายังสำนักส่งเสริมวิชาการและงาน
ทะเบียน ดังภาพที่ 4 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่  4  ตัวอย่างคำร้องยกเว้นผลการเรียน 

ขั้นตอนที่ 1  ตรวจสอบเอกสารหลักฐานเพ่ือผลยกเว้นผลการเรียน  
 

ชื่อประธานสาขา 
xx 

ลายมือชื่อ ชื่ออาจารย์ประจำหลักสูตร 

xx 

คณบดี ที่ปรึกษาของนักศึกษา 

ชื่ออาจารย์ประจำหลักสูตร 
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จากภาพที่ 4 คำร้องขอยกเว้นผลการเรียน จะประกอบไปด้วยสองส่วน ได้แก่ ส่วนที่  1
นักศึกษาเขียนคำร้อง  เป็นข้อมูลของนักศึกษา โดยกรอกข้อมูลของนักศึกษา  ชื่อ-นามสกุล รหัส
นักศึกษา รหัสกลุ่มเรียน  คณะ  สาขาวิชา หมายเลขโทรศัพท์  เป็นนักศึกษาภาคการศึกษา  กรอก
ข้อมูลรายละเอียดวิชาที ่นักศึกษาได้เคยศึกษามาจากสถาบันการศึกษาเดิมพร้อมแนบเอกสาร   
ใบรายงานผลการเรียน  (TRANSCRIPT)    จากสถาบันการศึกษาเดิม พร้อมรับรองสำเนา  เพื่อขอ
พิจารณารายวิชากับหลักสูตรของสาขาวิชาที่เข้ารับการศึกษาในระดับปริญญาตรีของมหาวิทยาลัย
ราชภัฏราชนครินทร์  และลงลายมือชื่อนักศึกษา  ส่วนที่ 2 เป็นส่วนของคณะกรรมการยกเว้นผลการ
เรียน ได้แก่  ประธานกรรมการ (ประธานสาขา)  กรรมการและเลขานุการ (อาจารย์ประจำหลักสูตร) 
เป็นคณะกรรมการพิจารณายกเว้นผลการเรียน  เห็นควรอนุมัติ  ยกเว้นผลการเรียน เป็นผู้ระบุ  
จำนวน.......รายวิชา  จำนวน......หน่วยกิต และลงลายมือชื่อตามลำดับ และอาจารย์ที่ปรึกษาให้
ความเห็นการพิจารณาของคณะกรรมการพร้อมลงลายมือชื่อ  เสนอต่อคณบดี เพื่อพิจารณาสั่งการให้
ความเห็นพร้อมลงลายมือชื่อ  เมื่อดำเนินการตามข้ันตอนครบแล้ว  ส่งเอกสารมายังนายทะเบียนเพ่ือ
พิจารณาดำเนินการต่อไป  โดยการตรวจสอบเอกสาร ใบรายงานผลการเรียน  (TRANSCRIPT)  จะ
ปรากฏตามภาพท่ี 5 
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2. ตรวจสอบใบรายงานผลการเรียนของนักศึกษาที ่แนบมากับคำร้อง  โดยมีว ิธีการ
ตรวจสอบข้อมูลนักศึกษา ดังนี้ 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพที่  5  ตัวอย่างใบรายงานผลการเรียน  (TRANSCRIPT)  

 1 

 4 

 3 

 2 

 
5 

 6 
 

 

 7 

ชื่อ-นามสกลุ 

สาขาวิชา 

วันเข้าศึกษา 

วันสำเร็จการศกึษา 

ผลการเรยีน 

เหตุทีอ่อกสำเร็จการศกึษา ลายมอืชื่อ
นายทะเบียน 

ลายมอืชื่อ
ผู้อำนวยการ 
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จากภาพที่ 5 เป็นตัวอย่างรายงานผลการเรียน  (TRANSCRIPT)  ตรวจสอบข้อมูลนักศึกษา 
ดังนี้ 

1. ชื่อ-นามสกุล   
2. สาขาวิชา   
3. วันเข้าศึกษา   
4. วันสำเร็จการศึกษา   
5. ค่าระดับคะแนนและผลการเรียนในแต่ละรายวิชการว่าครบสมบูรณ์

ถูกต้องหรือไม่  
6. ระบุเหตุที่ออกว่าสำเร็จการศึกษาตามหลักสูตรหรือไม่  
7. ลายมือชื่อของผู้มีอำนาจของสถานศึกษา ว่าถูกต้องหรือไม่ 

 
ตรวจสอบคำร้องยกเว้นผลการเรียน กลับไปในงานผลการเรียน หลังจาก คณะและสาขาวิชาได้
จัดส่งเอกสารคำร้อง ของนักศึกษา มายังผู้จัดทำแล้ว จะต้องดำเนินการ ตรวจสอบรายวิชา  
ที่สาขาวิชา ยกเว้นผลการเรียน มาให้ กับรายวิชา ที่อยู่ในใบรายงานผมการเรียน ของนักศึกษาว่า
ถูกต้องตรงกันหรือไม่ ตามที่สาขาวิชา ยกเว้นรายวิชา จะปรากฏตามภาพที่ 6  ดังรายละเอียด 
ให้ผู้จัดทำ ได้แก่ 

1.  วิชาองค์การและการจัดการสมัยใหม่ 
2. วิชาระบบจัดการฐานข้อมูล 

3. วิชาหลักเศรษฐศาสตร์ 
4. วิชาการเขียนโปรแกรมคอมพิวเตอร์ 
5. วิชาหลักการตลาด 

6. วิชาเครือข่ายคอมพิวเตอร์และความปลอดภัย 
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ภาพที่  6  ตัวอย่างตรวจสอบรายวิชาที่นักศึกษาขอยกเว้นตามคำร้อง 

ชื่อประธานสาขา 

xx 

ลายมือชื่อ ชื่ออาจารย์ประจำหลักสูตร 

xx 

คณบดี ที่ปรึกษาของนักศึกษา 

ชื่ออาจารย์ประจำหลักสูตร 

1 
2 
3 
4 
5 
6 
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ภาพที่  6.1  ตัวอย่างรายวิชาในระเบียนแสดงผลการเรียนที่ต้องการตรวจสอบ  

 

 

ชื่อ-นามสกลุ 

สาขาวิชา 

วันเข้าศึกษา 

วันสำเร็จการศกึษา 

ผลการเรยีน 

เหตุทีอ่อกสำเร็จการศกึษา ลายมอืชื่อ
นายทะเบยีน 

ลายมอืชื่อ
ผู้อำนวยการ 

 

 

 

1 

2 

4 
3 

5 
6 
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จากภาพที่ 6 เมื่อผู้จัดทำได้ตรวจสอบรายวิชาที่เรียนจากสถาบันเดิมในใบคำร้องขอยกเว้น
รายวิชาว่าตรงกับใบรายงานผลการเรียน  (TRANSCRIPT)  ได้แก่รหัสวิชาชื่อวิชาจำนวนหน่วยกิตและ
เกรดที่ได้รับปรากฏตรงกันหรือไม่ โดยต้องมีค่าระดับผลการเรียนต้องไม่ต่ำกว่า 2 ของรายวิชาที่ทำ
การขอยกเว้นที่ผ่านการพิจารณาจากสาขาวิชาแล้ว เมื่อตรวจสอบแล้วพบว่าถูกต้องตามหลักเกณฑ์ 
นายทะเบียนลงนาม เสนอต่ออธิการบดี/รองอธิการบดีที่มีอำนาจพิจารณาลงนาม  

เมื่อได้รับการอนุมัติจากอธิการบดี/รองอธิการบดีแล้ว  ผู้ปฏิบัติจะต้องมาดำเนินการจัดพิมพ์
รายวิชาที่ได้รับการยกเว้นลงในแบบที่มหาวิทยาลัยกำหนด  ในขั้นตอนที่ 2 ต่อไป 
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เมื่อผู้จัดทำได้ตรวจสอบเอกสารการยกเว้นรายวิชาที่นักศึกษาได้รับการยกเว้นโดยผ่าน
กระบวนและวิธีการเรียบร้อยแล้วจากตัวอย่างข้างต้นที่กล่าวมาแล้วนั้น ผู้จัดทำต้องมาดำเนินการออก
เอกสารใบรับรองยกเว้นรายวิชาตามที่มหาวิทยาลัยกำหนดซึ่งผู ้จัดทำจะต้องดำเนินการจัดพิมพ์
เอกสารที่ต้องระบุรายละเอียดต่างๆให้ครบถ้วนสมบูรณ์  ดังภาพที่ 7 

 
ภาพที่  7  ตัวอย่างใบเอกสารรับรองการยกเว้นผลการเรียน (ลงนามแล้ว) 

ขั้นตอนที่  2  จัดทำเอกสารรับรองยกเว้นผลการเรียนให้นักศึกษา  
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จากภาพที ่7  ผู้จัดทำจะต้องดำเนินการจัดทำเอกสารรับรองการยกเว้นผลการเรียน หลังจาก 

ผู้จัดทำได้รับคำร้องข้อยกเว้นผลการเรียนมาจากคณะและสาขาวิชาแล้ว จะต้องนำข้อมูลมาพิมพ์ ลง
ในเอกสารการยกเว้นผลการเรียน โดยมีรายละเอียด ในการออกเอกสารรับรองยกเว้นผลการเรียน 
ได้แก่  ใบเอกสารการยกเว้นผลการเรียน ประกอบไปด้วย มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนคินทร์ ออกให้
ฉบับเดียวเท่านั้น  (หลักสูตรปี 64 เป็นต้นไป)  การยกเว้นรายวิชา  สำหรับรายวิชาตามหลักสูตร
มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์  สำหรับหนักศึกษา ( ) ภาคปกติ  ( ) ภาคพิเศษ  ชื่อนักศึกษา  ชื่อ-
นามสกุล รหัสนักศึกษา รหัสกลุ่มเรียน  โปรแกรมวิชา  ระดับ ( ) ปริญญาตรี 4 ปี  รหัสวิชา  รายชื่อ
วิชาที่ขอยกเว้น  หน่วยกิต   ค่าระดับ  ผลการพิจารณาให้ยกเว้น  โครงสร้างหลักสูตรที่ได้รับการ
ยกเว้น ผลการตรวจสอบของงานทะเบียนและประมวลผล  ( ) เป็นรายวิชาที่เทียบเท่ากันจริง  ( ) 
จำนวนหน่วยกิตที่ขอยกเว้นไม่เกิน 3 ใน 4 ของหน่วยกิตรวมทั้งหมด  พิจารณา  เมื่อวันที่  เดือน 
พ.ศ. สำหรับโครงสร้างหลักสูตรที่ได้รับการยกเว้นแบ่งเป็นสามหมวดด้วยกันได้แก่ 

1.หมวดวิชาการศึกษาทั่วไป ซึ่งจะได้รับการยกเว้นจำนวน 15 หน่วยกิตเช่นวิชา GEN111 
วิชาราชนครินทร์กับการพัฒนาท้องถิ่น จำนวน 3 หน่วยกิต ค่าระดับ P ผลการพิจารณายกเว้น
รายวิชา เป็นต้น 

2.หมวดวิชาบังคับ ซึ่งได้รับการยกเว้นตามที่สาขาวิชาพิจารณา เช่นวิชา MEC111 วิชาหลัก
เศรษฐศาสตร์ จำนวน 3 หน่วยกิต ค่าระดับ P ผลการพิจารณายกเว้นรายวิชา เป็นต้น 

3.หมวดวิชาเลือกเสรี ซึ่งจะได้รับการยกเว้นจำนวน 3 หน่วยกิต เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่
มหาวิทยาลัยกำหนด เช่นวิชา MMG102 มนุษยสัมพันธ์และการพัฒนาบุคลิกภาพ จำนวน 3 หน่วย
กิต ค่าระดับ P ผลการพิจารณายกเว้นรายวิชา เป็นต้น 

หลังจากผู้จัดทำได้ดำเนินการพิมพ์เอกสารการรับรองผลการยกเว้นรายวิชาเรียบร้อยแล้วต้อง
นำเสนอ นายทะเบียนลงนาม รองอธิการบดีวิชาการลงนาม  นักศึกษาจึงประกาศใหนักศึกษามา
ขอรับเอกสาร ไปจ่ายเงินค่าธรรมเนียมในการยกเว้นรายวิชา  36  หน่วยกิต  เป็นเงิน  จำนวน 
3,600  บาท    ลงชื่อ........................หน่วยงานคลงั   

หมายเหตุ : นักศึกษาตรวจสอบความถูกต้อง  นำไปชำระค่าธรรมเนียมทันที  ถ่ายสำเนาเก็บ
ไว้ นำฉบับจริงส่งงานทะเบียน เมื่อเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติได้ดำเนินการจัดทำเอกสารการยกเว้นรายวิชา
เสร็จเรียบร้อยแล้ว  จะลงประกาศแจ้งให้นักศึกษาได้ทราบ ผ่านทาง www.facebook.com สำนัก
ส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์โดยนักศึกษามาติดต่อขอรับ
เอกสารที่เคาน์เตอร์งานทะเบียนและประมวลผลเพ่ือชำระค่าธรรมเนียมยกเว้นรายวิชา รายวิชาละ  
100  บาท  โดยเมื่อนักศึกษามารับเอกสารการยกเว้นและชำระค่าธรรมเนียมที่หน่วยงานคลังของ
มหาวิทยาลัยแล้วนำใบเสร็จรับเงินมาแจ้งที่งานทะเบียนและประมวลผลเพ่ือส่งเอกสารการยกเว้นวิชา 
และให้นักศึกษาเก็บสำเนาผลการยกเว้นรายวิชาเพื่อตรวจสอบในช่วงที่ยื่นคำร้องขอสำเร็จการศึกษา
ต่อไปหลังจากที่นักศึกษานำเอกสารมาส่งงานทะเบียนและประมวลผลสำนักส่งเสริมวิชาการและงาน
ทะเบียนแล้วเจ้าหน้าที่งานทะเบียนและประมวลผลที่เป็นเวรประจำวันที่บริการนักศึกษาเคาน์เตอร์
จะต้องนำผลการยกเว้นรายวิชาที่นักศึกษาได้รับการยกเว้นรายวิชานั้นกรอกเข้าระบบประมวลผลให้
นักศึกษารายนั้นๆดังที่จะแสดงในขั้นตอนที่ 3 เป็นลำดับต่อไป 
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เมื ่อเจ้าหน้าที ่ผู ้ปฏิบัติได้ดำเนินการจัดทำเอกสารการยกเว้นรายวิชาในขั ้นตอนที่  1   
ขั้นตอนที่  2  เสร็จเรียบร้อยแล้ว  เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติจะต้องดำเนินการบันทึกผลการยกเว้นผลการ
เรียนเข้าระบบประมวลผล   ดังภาพที่  8 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่  8  หน้าจอ Desktop 
 

จากภาพที่  8  เมื่อผู้ปฏิบัติงานเปิดเครื่องคอมพิวเตอร์ขึ้นมาจะปรากฏหน้าจอคอมพิวเตอร์  
ซึ่งมีการติดตั้งโปรแกรม google Chrome ไว้ที่หน้าจอ Desktop เรียบร้อยแล้ว  ผู้ใช้งานสังเกต 
ลักษณะ ลูกบอลสีแดง เขียว เหลือง มีอักษรภาษาอังกฤษอยู่ด้านล่างไอคอน “google Chrome” 
แล้วทำการดับเบิ ้ลคลิกไอคอน google Chrome  ปรากฏตามภาพที่ 9 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ขั้นตอนที่ 3 
บันทึกผลการยกเว้นผลการเรียนเข้าระบบประมวลผล  

เรียน 
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ภาพที่ 9 หน้าจอ google 
 

จากภาพที่ 9 เมื่อเข้าสู่ google จะปรากฏหน้าจอธีมพื้นหลังเป็นสีดำ (สีพื้นหลังของเครื่อง
ของคอมพิวเตอร์ อาจแตกต่างกัน ขึ้นอยู่กับการตั้งค่า บางเครื่องอาจมีลักษณะสีขาว )  ให้พิมพ์ URL 
ด้วยข้อความ ระบุว่า  https://reg.rru.ac.th/main/index.php  เพื่อเข้าสู่เว็ปไซด์ของงานทะเบียน 
มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์  ปรากฏตามภาพที่  10 

 

 
ภาพที่ 10 หน้าเว็ปไซด์ของงานทะเบียน มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ 

 
จากภาพที่ 10  เมื่อเข้าสู่หน้าเว็ปไซด์ของานทะเบียน มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์    

จะปรากฏหน้า มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์  ประกอบด้วยเมนู  รับสมัครเข้าศึกษา หลักสูตร  
แบบฟอร์มคำร้อง  ปฏิทินวิชาการ  ตรวจสอบคุณวุฒิ   สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน  
หลังจากนั้นผู้จัดทำเลือกไปที่ลงชื่อเข้าใช้งาน  ปรากฏตามภาพที่  11 
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ภาพที่ 11 ลงช่ือเข้าใช้งาน 
 

จากภาพที ่ 11  โดยผู้ใช้งานกรอกชื่อการเข้าใช้งานเลือกในช่องหมายเลข  1  ใส่ชื่อผู้ใช้งาน 
เลือกในช่องหมายเลข  2  รหัสผู ้ใช้งาน  เลือกในช่องหมายเลข  3  เจ้าหน้าที ่ และเลือก  4   
ที ่                             จะปรากฏตามภาพท่ี 12 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่  12  ระบบบริการการศึกษา  (เมนูประเมินผล) 

 
จากภาพที่  12  เมื่อเข้าสู่ระบบบริการการศึกษา  มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ เข้าสู่

เมนูหลักระบบบริการ ประกอบไปด้วย หน้าหลัก ทะเบียน รับสมัคร ลงทะเบียน ประเมินผล  
การรับรองผล กิจกรรมนักศึกษา การเงินนักศึกษา ระบบบบริการ  ออกจากระบบ  ในกล่อง Login  

1 

2 

3 

4 

 1 

 2 

ชื่อผู้ใช้งาน 
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จะระบุชื ่อผู ้ใช้งาน  UserName  LoginType  Grop  แก้ไขรหัสผ่าน  ระบบที ่สามารใช้งานได้   
รับสมัคร ลงทะเบียน ประเมินผล การรับรองผล กิจกรรมนักศึกษา การเงินนักศึกษา ระบบบบริการ   
ให้เลือกหมายเลข  1  ประเมินผล  หรือหมายเลข  2  เลือกประเมินผล จะปรากฏตามภาพท่ี  13 

 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่  13  ระบบบริการการศึกษา  (ยกเว้นรายวิชา) 
 

จากภาพที่ 13  จะปรากฏระบบบริการการศึกษา  (ยกเว้นรายวิชา) ประกอบไปด้วย  
หน้าหลัก ทะเบียน รับสมัคร ลงทะเบียน ประเมินผล การรับรองผล กิจกรรมนักศึกษา การเงิน
นักศึกษา ระบบบบริการ  ออกจากระบบ ให้เลือกที่หมายเลข  1  ประเมินผล  จะปรากฏหน้าเมนู ใบ
รายชื่อนักศึกษา  บันทึกคะแนน บันทึกระบบตัดเกรด บันทึกเกรด  คิดคะแนนเฉลี่ย  อนุมัติ-แก้ไข
เกรด เทียบโอน/ยกเว้นรายวิชา  ประกาศผลสอบ การประเมิน รายงาน  เลือกหมายเลข  2   
เทียบโอน/ยกเว้น จะปรากฏหน้าเมนูย่อย  ยกเว้นรายวิชา  เทียบโอนรายวิชา  เลือกหมายเลข  3  
ยกเว้นรายวิชา จะปรากฏตามภาพที่ 14 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่  14  ระบบบริการการศึกษา  (รหัสนักศึกษา) 

 
จากภาพที่  14  การยกเว้นรายวิชา จะประกอบไปด้วย  รหัสนักศึกษา เลขประจำตัว

ประชาชน  ชื่อ  นามสกุล  ศูนย์  คณะ  ระดับ  สาขาวิชา  ปีที่เข้ารับการศึกษา  ประเภท กลุ่มเรียน 
สถานะนักศึกษา  ค้นหา  ยกเลิก  เลือกหมายเลข  1  ใส่รหัสนักศึกษา  เลือกหมายเลข  2  ค้นหา  
จะปรากฏตามภาพท่ี  15 

 1 

 
2  3 

 1 

 2 

66XXXXXXXXX 
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ภาพที่  15  ระบบบริการการศึกษา  (รายช่ือนักศึกษา) 
 

จากภาพที่  15  เมื่อเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติได้กรอกข้อมูลเพื่อค้นหานักศึกษาแล้วจะปรากฏ
ข้อมูลนักศึกษา  ได้แก่รหัสนักศึกษา  ชื ่อ-นามสกุล  กลุ ่มเรียน  สาขาวิชา  เพื ่อให้ผู ้ปฏิบัติได้
ตรวจสอบความถูกต้องข้อมูลนักศึกษาว่าถูกต้องหรือไม่   เมื่อถูกต้องแล้วให้เลือกไปที่เครื่องหมาย        

จะปรากฏตามภาพท่ี  16 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ 16 ระบบบริการการศึกษา  (รายวิชาตามหลักสูตร) 

 
จากภาพที่  16   จะปรากฏ  แสดงข้อมูลนักศึกษา  โดยมีข้อมูลรายวิชาของหลักสูตรนั้น ๆ 

เลือกผู้ปฏิบัติจะเลือกรายวิชาที่ได้รับการยกเว้น  ตามที่สาขาวิชาส่งมาให้เป็นวิชาที่ได้รับการยกเว้น  
ให้เลือกคล ิ (ทำเครื่องหมายถูก)    หน้าหัวข้อรหัสวิชาที่ได้รับการยกเว้น ปรากฏตามภาพที่  17   

66XXXXXXX
XX 
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ภาพที่  17  รายวิชาของนักศึกษา  เลือกรายวิชาที่ได้รับการยกเว้น 
 

จากภาพที่  17  จะปรากฏเครื่องหมาย  หน้ารายวิชาที่ได้รับการยกเว้นโดยให้เลือกทุก
วิชาที่ได้รับการยกเว้น  แล้วกดคำว่า  บันทึก   ปรากฏตามภาพที่ 18 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่  18  บันทึกการยืนยันข้อมูล 
 

จากภาพที่  18  จะปรากฏการยืนยันข้อมูลเมื่อผู้ใช้งานตรวจสอบความถูกต้องแล้วให้เลือก 
ไปที่              หรือตรวจสอบแล้วไม่ถูกต้องให้เลือกไปที่                เนื่องจากเมื่อยืนยันไปแล้วจะ
ไม่สามารถแก้ไขข้อมูลได้  ปรากฏตามภาพที่  19 
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ภาพที่  19  รายวิชาที่ได้รับการยกเว้น 

 
จากภาพที่  19  เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติได้ยื่นยันข้อมูลรายวิชาที่ได้บันทึกแล้วจะปรากฏแถบ  

สีเหลืองในรายวิชาที่เลือกและได้รับการยกเว้นและข้อมูลจะถูกบันทึกไว้และไปปรากฎในฐานข้อมูลใน
ใบรายงานผลการศึกษา  (TRANSCRIPT)  ของนักศึกษา  หลังจากที่ผู้ปฏิบัติได้ดำเนินการบันทึกข้อมูลเพ่ือ
ยืนยันรายวิชาเรียบร้อยแล้ว  จะต้องดำเนินการตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลอีกครั้ง โดยต้องเข้าไปใน
ระบบบริการการศึกษา  ปรากฏตามภาพที่  20 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่  20  ระบบบริการการศึกษา  (การรับรองผล) 
 
จากภาพที่  20  เมื่อเข้าสู่ระบบบริการการศึกษา (การรับรองผล)  มหาวิทยาลัยราชภัฏ 

ราชนครินทร์  ประกอบไปด้วย หน้าหลัก ทะเบียน รับสมัคร ลงทะเบียน ประเมินผล การรับรองผล 

 
1 

 
2 

ชื่อผู้ใช้งาน 
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กิจกรรมนักศึกษา การเงินนักศึกษา ระบบบบริการ  ออกจากระบบ  ในกล่อง Login  จะระบุชื่อ
ผู ้ใช้งาน  UserName  LoginType  Grop  แก้ไขรหัสผ่าน  ระบบที่สามารใช้งานได้  รับสมัคร 
ลงทะเบียน ประเมินผล การรับรองผล กิจกรรมนักศึกษา การเงินนักศึกษา ระบบบบริการ    
ให้เลือกหมายเลข  1  การรับรองผล  หรือเลือกหมายเลข  2  เลือกการรับรองผล  จะปรากฏตาม
ภาพที่  21 
 

 
 

ภาพที่  21  ระบบบริการการศึกษา  (เอกสารสำคัญทางการศึกษา) 
 

จากภาพที่  21  เมื่อเข้าสู่ระบบบริการการศึกษา (การรับรองผล)  มหาวิทยาลัยราชภัฏ 
ราชนครินทร์  เมนปูระกอบไปด้วย หน้าหลัก ทะเบียน รับสมัคร  ลงทะเบียน  ประเมินผล การรับรอง
ผล  กิจกรรมนักศึกษา  การเงินนักศึกษา  ระบบบริการ  ออกจากระบบ  เอกสารสำคัญทางการศึกษา  
ตรวจสอบและรับรองผล  รายชื่อผู้สำเร็จการศึกษา  ผู้มีอำนาจอนุมัติ  รายงานรูปเล่มขออนุมัติให้
ปริญญาฯ  ให้เลือกหมายเลข  1  เมนูเอกสารสำคัญทางการศึกษา จะปรากฏ  ใบปะหน้าซอง
จดหมาย  หนังสือรับรองนักศึกษา  ใบแสดงผลการศึกษา  ใบประกาศนียบัตร  ใบปริญญาบัตร   
ใบปริญญาบัตร(แปลงอังกฤษ ENG)  ระบบจัดพิมพ์เอกสาร  เพื่อการประชุมอนุมัติผลประจำภาค  
ใบรับรองคุณวุฒิ ENG ใบรับรองคุณวุฒิ (รร.)  ใบรับรองคุณวุฒิ (หลักสูตร 5 ปี)  ใบรับรองคุณวุฒิ 
(รร. หลักสูตร 5 ปี) ใบแสดงผลการศึกษา(กลุ่มวิชาเอก)  ใบรับรองคุณวุฒิ(ฉช.) ก่อน 29 ส.ค. 57  
ใบแทนใบปริญญาบัตร  ใบแทนใบประกาศนียบัตรบัณฑิต  คลิกหมายเลข  2  เมนูใบแสดงผล
การศึกษา  จะปรากฏตามภาพท่ี  22 

 
 
 

 
1 

 
2 
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ภาพที่  22  ระบบบริการการศึกษา  (ใบแสดงผลการศึกษา) 
 

จากภาพที ่ 22  ระบบบริการการศึกษา  (ใบแสดงผลการศึกษา)  ประกอบไปด้วย   
รหัสนักศึกษา  ชื่อ  ศูนย์  ระดับ  หลักศูนย์  ปีที่เข้ารับการศึกษา  ปีที่อนุมัติให้จบการศึกษา  วันที่
อนุมัติให้จบ  เรียนครบหลักสูตร  รออนุมัติผล ค้นหา  ยกเลิก  ใส่รหัสนักศึกษาหมายเลข  1  เลือก
หมายเลข  2  เพ่ือค้นหา  จะปรากฏตามภาพท่ี  23 

 
 
 
 
 
 

 
 

ภาพที่  23  ระบบบริการการศึกษา  (รายช่ือนักศึกษา)  
 

จากภาพที่  23  เมื่อเจ้าหน้าที่ผู ้ปฏิบัติได้กรอกข้อมูลเพื่อค้นหานักศึกษาแล้วจะปรากฏ
ข้อมูลนักศึกษา  ได้แก่รหัสนักศึกษา  ชื่อ-นามสกุล  กลุ่มเรียน  สาขาวิชา  ให้ผู้จัดทำคลิกที่เมนูชื่อ
นักศึกษา  จะปรากฏตามภาพท่ี  24 

 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 

 1 

 2 

66XXXXXXXXX 
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ภาพที่  24  ใบรายงานผลการศึกษา  (TRANSCRIPT)   
 
จากภาพที่  24  ใบรายงานผลการศึกษา  (TRANSCRIPT)  จะประกอบไปด้วย  มหาวิทยาลัย

ราชภ ัฏราชนคร ินทร ์   อำ เภอเม ื อง   จ ั งหว ัดฉะเช ิ ง เทรา   ใบรา ยงานผลการศ ึ กษา   
ชื ่อปริญญา  รหัสประจำตัว  สาขาวิชา  ช ื ่อ -นามสกุล ว ิชาโท  ว ัน เดือน ปี เกิด  ว ุฒิเดิม   
วันที่เข้าศึกษา  หน่วยกิตที่ได้บการโอนมา/ยกเว้น  36  หน่วยกิต  วันที่สำเร็จการศึกษา  รหัสวิชา  

66XXXXXXXXX 

XX/XX/XXXX 
XX/XX/XXXX 

XXXXXXXXX 
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ชื่อวิชา  หน่วยกิต  เกรด  ยกเว้น .....หน่วยกิต  จะปรากฏรายวิชาของนักศึกษาที่ได้รับการยกเว้น
ตามทีเ่จ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติได้กรอกข้อมูล  ดังปรากฏรายวิชาที่ได้รับการยกเว้นจำนวน 36 หน่วยกิตดังนี้ 
 

รหัสวิชา ชื่อวิชา หน่วยกิต เกรด 
GEN111 
GEN211 
GEN311 
GEN411 
GEN531 
MBC103 
MBC104 
MBC206 
MEC111 
MMG101 
MMG102 
MMK101 

ราชนครินทร์กับการพัฒนาท้องถิ่น   
การรู้เท่าทันดิจิทัล 
การใชภ้าษาไทยเพ่ือการสื่อสาร   
การคิดเชิงระบบ  
การเป็นผู้ประกอบการ  
ระบบฐานข้อมูลเพ่ืองานธุรกิจ  
การโปรแกรมคอมพิวเตอรส์ำหรับงานธรุกิจ 1  
ระบบเครือข่ายและการสื่อสารข้อมูลเชิงธุรกิจ  
หลักเศรษฐศาสตร ์ 
องค์การและการจัดการ  
มนุษยสัมพันธ์และการพัฒนาบคุลิกภาพ  
หลักการตลาด  
 

3 
3 
3 
3 
3 
3 
3 
3 
3 
3 
3 
3 

P 
P 
P 
P 
P 
P 
P 
P 
P 
P 
P 
P 

เมื่อผู้จัดทำได้ดำเนินการตรวจสอบรายวิชาที่ปรากฏในใบรายงานผลการศึกษา ครบทุกรายวิชา
แล้วที่ได้บันทึกจากการรับรองผลยกเว้นรายวิชาของนักศึกษาถือว่าได้ดำเนินการเสร็จสิ้นสมบูรณ์  
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สรุปปัญหา  แนวทางแก้ไขปัญหา และข้อเสนอแนะ 

 
ปัญหา 

1. นักศึกษาส่งคำร้องขอโอนยกเว้นรายวิชาล่าช้าไม่เป็นไปตามกำหนด 
2. อาจารย์ที่ปรึกษาไม่ค่อยกำกับติดตามให้นักศึกษารีบดำเนินการส่งคำร้อง 
3. บางครั้งสาขาวิชามีการเปลี่ยนแปลงรายวิชาหรือมีรายวิชาเพ่ิมเติมที่ยกเว้นให้นักศึกษาแต่ไม่

แจ้งงานทะเบียนทราบจึงทำให้เกิดการผิดพลาดตกหล่นไปบ้าง 
4. นักศึกษารับเอกสารแล้วชำระค่าธรรมเนียมล่าช้าจนบางครั้งเกิดการสูญหายจนต้องมา

ดำเนินการขอให้ออกเอกสารใหม่ 
 
แนวทางแก้ไขปัญหา 

1. อาจารย์ที่ปรึกษาต้องช่วยกำกับติดตามให้นักศึกษารีบดำเนินการส่งคำร้องขอโอนยกเว้น
รายวิชาโดยเร็วเพ่ือให้นักศึกษาได้ทราบและจัดการเรียนของตัวนักศึกษาได้ง่ายขึ้น 

2. อาจารย์ที่ปรึกษาและอาจารย์ในสาขาวิชาต้องช่วยดำเนินการดูรายวิชาที่นักศึกษาได้รับการ
โอนยกเว้นรายวิชาให้นักศึกษาได้ทราบไปพลางก่อนที่งานทะเบียนนจะออกเอกสารให้
นักศึกษา โดยรีบส่งผลให้งานทะเบียนดำเนินการออกใบรายวิชาให้นักศึกษาทราบโดยเร็ว 

3. นักศึกษาได้รับเอกสารแล้วต้องรีบดำเนินการชำระค่าธรรมเนียมและนำผลส่งงานทะเบียน
เพ่ือกรอกเข้าสู่ระบบโดยเร็วเพ่ือกันเอกสารสูญหาย 

 
ข้อเสนอแนะ 

1. อาจารย์ที่ปรึกษาและอาจารย์ประจำสาขาทุกท่าน ต้องช่วยกำกับติดตามดูแลนักศึกษาที่ได้
สิทธิ์ในการขอโอนยกเว้นรายวิชาให้รีบดำเนินการตามที่มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์
กำหนด โดยเคร่งครัด 
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ประวัติผู้เขียน 
 

ชื่อ – นามสกุล   นายศรีไพบูลย์  จันทร 
 
วัน เดือน ปที่เกิด  03 มกราคม  2524 
 
สถานที่เกิด   จังหวัดฉะเชิงเทรา 
 
ประวัติการศึกษา 

ปริญญาตรี  ครุศาสตรบัณฑิต (ภาษาไทย) 
สถาบันราชภัฏราชนครินทร์ 
ปริญญาโท พุทธศาสตรมหาบัณฑิต (รัฐประศาสนศาสตร)์ 
มหาวิทยาลัยมหาจุฬาลงกรณราชวิทยาลัย 
 

ตำแหนงปจจุบัน  นักวิชาการศึกษา 
 
สถานที่ทำงานปจจุบัน  งานทะเบียนและประมวลผล 

สำนักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ 
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