
 

คูมือปฏิบัติงานหลัก 
 

เรื่อง 
 

การลงบทความในวารสารราชนครินทร 

ผานระบบ ThaiJo 
 

นางสาวศิรพิร  ขจรพันธ 

ตำแหนง นักวิชาการศึกษา 
 

สำนักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร 
 



 

 

 

 

 

 

คูมือปฏิบตัิงานหลัก 
 

 

เรื่อง 
 

 

การลงบทความในวารสารราชนครินทร 

ผานระบบ ThaiJo 
 

 

 

นางสาวศิริพร  ขจรพันธ 

ตำแหนง นักวชิาการศึกษา 

สำนักสงเสริมวชิาการและงานทะเบียน 

มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร 
 



 

คำนำ 

 
ปจจุบันนี้ หนวยงานท่ีเก่ียวกับทางดานการศึกษาไมวาจะเปนสถานศึกษาระดับประถมศึกษา 

มัธยมศึกษา อุดมศึกษา อาชีวศึกษา  หรือแมกระท่ังหนวยงานอ่ืนๆ ก็ตาม ลวนแลวแตใหความสำคัญและ

สงเสริมใหบุคลากรภายในหนวยงานทำผลงานวิชาการ/วิจัย เพ่ือใหบุคลากรไดมีตำแหนงท่ีสูงข้ึน ซ่ึงหนึ่ง               

ในเกณฑท่ีใชพิจารณาประเมินผลงานก็คือ บุคลากรจะตองมีผลงานทางวิชาการ/งานวิจัยไดรับการตีพิมพ

เผยแพรจากวารสารท่ีมีการตีพิมพเผยแพรอยางตอเนื่อง   

วารสารราชนครินทรข้ึน ซ่ึงปจจุบันไดดำเนินการมาเปนปท่ี ๒๑ โดยไดดำเนินการอยางตอเนื่อง

และจากการดำเนินงานท่ีผานมาในการสงบทความเพ่ือมาตีพิมพเผยแพรในวารสารนั้น  ผูสงบทความจะตอง

เดินทางมาสงดวยตนเองท่ีกองบรรณาธิการมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร  หรือสงเปนเอกสารผานระบบ

ขนสง แตในขณะนี้ทางวารสารราชนครินทรไดมีการเปลี่ยนแปลงรูปแบบการสงบทความเปนการสงผานระบบ 

ThaiJo  โดยท่ีผูสงบทความไมตองเดินทางมาสงบทความดวยตนเอง  และจากการสงบทความผานระบบได       

มีผูสงบทความสวนหนึ่งสอบถามถึงข้ันตอนในการสงบทความ  ผูจัดทำในฐานะท่ีเปนฝายจัดการวารสาร              

ราชนครินทรทำหนาท่ีประสานงาน  จึงไดจัดทำคูมือการลงบทความในวารสารราชนครินทร ผานระบบ 

ThaiJo  ต้ังแตข้ันตอนแรกจนถึงข้ันตอนสุดทาย เพ่ือใชสำหรับเปนแนวทางและเพ่ือใหเกิดความสะดวกตอ              

ผูสงบทความตอไป   

 ผูจัดทำขอขอบพระคุณมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร เปนอยางยิ่ง  ท่ีชวยในการสนับสนุน

และสงเสริมใหดำเนินการจัดทำคูมือปฏิบัติงานหลักข้ึนมา ซ่ึงนาจะเปนประโยชนตอผูสนใจอยางมาก  

ขอขอบคุณผูบริหารสำนักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียนทุกทาน หัวหนาสำนักงานผูอำนวยการสำนัก

สงเสริมวิชาการและงานทะเบียน ท่ีใหคำแนะนำและขอเสนอแนะตาง ๆ ทำใหการดำเนินการจัดทำคูมือ

ปฏิบัติงานหลักเลมนี้ สำเร็จลุลวงไปไดดวยดี   

 

 

          ศิริพร  ขจรพันธ 

นักวิชาการศึกษา 

        เมษายน ๒๕๖๗ 
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 ในสวนท่ี ๑ นี้จะเปนเนื้อหาบริบทของมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร โดยจะประกอบไปดวย 

ประวัติของมหาวิทยาลัย เอกลักษณและอัตลักษณของมหาวิทยาลัย ปรัชญา วิสัยทัศน พันธกิจ 

ของมหาวิทยาลัย เปาประสงคและยุทธศาสตรของมหาวิทยาลัย และโครงสรางการแบงสวนราชการ

ของมหาวิทยาลัย ซ่ึงมีรายละเอียดดังนี้  
 

ประวัติมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร 

 มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทรมีสถานท่ีปฏิบัติงานต้ังแตเร่ิมกอต้ังอยูในอำเภอเมืองฉะเชิงเทรา 

ใกลวัดโสธรรารามวรวิหาร สถานท่ีประดิษฐานหลวงพอพุทธโสธร และกองพันทหารชาง ท่ี ๒ (คายศรีโสธร) 

มีสถานท่ีปฏิบัติงานแยกกันเปน ๓ แหง คือ 
 

 แหงแรก ตั้งอยู ณ เลขท่ี ๔๒๒ ถนนมรุพงษ ตำบลหนาเมือง อำเภอเมือง จังหวัดฉะเชิงเทรา 

๒๔๐๐๐ บนเนื้อที่ ๔๓ ไรเศษ เปนที่ตั ้งของสำนักงาน อาคารเรียน อาคารปฏิบัติการและอาคาร 

ท่ีทำการตาง ๆ 
 

 แหงท่ีสอง ตั้งอยู ณ เลขท่ี ๔๐ ถนนศรีโสธรตัดใหม ตำบลหนาเมือง อำเภอเมืองฉะเชิงเทรา 

จังหวัดฉะเชิงเทรา ๒๔๐๐๐ มีพื้นที่ประมาณ ๑๗ ไร เปนพื้นที่ซึ ่งไดรับบริจาคและจัดซื้อเพิ่มเติม 

เพ่ือใชในการจัดการเรียนการสอนของโปรแกรมวิชาเกษตรศาสตรปจจุบันไดเปล่ียนมาใชในการจัดการเรียน 

 การสอนโรงเรียนสาธิต และเปนบริเวณท่ีพักอาศัยของขาราชการ พนักงานของมหาวิทยาลัย 
 

 แหงที่สาม ตั้งอยู ณ เลขที่ ๖ หมู ๔ ตำบลหัวไทร อำเภอบางคลา จังหวัดฉะเชิงเทรา 

๒๔๑๑๐ มีพื้นที่ประมาณ ๔๐๐ ไร เปนที่สาธารณประโยชน ซึ ่งกระทรวงมหาดไทยอนุมัติใหใช 

เปนท่ีตั้งของมหาวิทยาลัย เม่ือวันท่ี ๑๙ กรกฎาคม พ.ศ. ๒๔๓๙ 
 

สถานท่ีแหงแรกนี้เดิมเปนท่ีตั้งของโรงเรียนฝกหัดครูกสิกรรมชายซ่ึงตอมาเม่ือโรงเรียนยายไป

ตั้งใหมท่ีจังหวัดปราจีนบุรีทางราชการจึงไดขยายสถานท่ีเดิมใหกวางข้ึนโดยขอท่ีดินจากทางการทหาร

และจัดซื้อเพิ่มเติมเพื่อสรางหอนอนและเรือนพักครูแลวยายนักเรียนสตรีแผนกฝกหัดครู ซึ่งเรียนรวม    

อยูกับนักเรียนสตรีประจำจังหวัดฉะเชิงเทรา “ดัดดรุณี” มาเรียนแทนในป พ.ศ. ๒๔๘๓ โดยใชชื่อ

โรงเรียนวา “โรงเรียนฝกหัดครูประกาศนียบัตรจังหวัด” เปดสอนหลักสูตรครูประกาศนียบัตรจังหวัด 

สวนท่ี ๑ 

บริบทของมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร 

 



  การลงบทความในวารสารราชนครินทร ผานระบบ ThaiJo  หน้า | ๒  
 

(ครู ว.) จึงถือไดวามหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทรไดถือกำเนิดในป พ.ศ.๒๔๘๓ จากนั้นก็ไดพัฒนา

เปลี่ยนแปลงมาโดยลำดับ กลาวคือ 

 พ.ศ. ๒๔๘๕ ไดเปดสอนหลักสูตรครูประชาบาล (ป.ป.) และเปลี่ยนชื่อเปน “โรงเรียนสตรี 

ฝกหัดครูฉะเชิงเทรา ” แตตอมาไดตัดหลักสูตรครูประชาบาล และหลักสูตรครูประกาศนียบัตร

จังหวัดออกปละชั้น จนหมดในป พ.ศ. ๒๔๙๑ และ พ.ศ. ๒๔๙๕ ตามลำดับ 

 พ.ศ. ๒๔๙๓ เปดสอนหลักสูตรครูมูล และในป พ.ศ. ๒๔๙๔ เปดสอนหลักสูตรฝกหัดครูประถม 

(ป.ป.) ซ่ึงเปนการเปดสอนนักเรียนฝกหัดครู ป.ป. หญิง เปนครั้งแรกในสวนภูมิภาคของไทย 
 

 ในระยะนี้เองที่กระทรวงศึกษาธิการไดกำหนดใหจังหวัดฉะเชิงเทราเปนสถานที่ทดลอง 

ปรับปรุงสงเสริมการศึกษาโดยความรวมมือขององคการระหวางประเทศหลายองคการ ไดแก องคการ 

อาหารและเกษตรแหงสหประชาชาติ (FAO) องคการบร ิหารความรวมมือระหวางประเทศ 

แหงอนามัยโลก (WHO) องคการบริหารความรวมมือระหวางประเทศแหงสหรัฐอเมริกา (USOM) 

มีชาวตางประเทศเขามาดำเนินงานในโครงการนี้จากหลายชาติ คือ อังกฤษ สหรัฐอเมริกา เดนมารก 

นอรเวย สวีเดน ออสเตรเลีย นิวซีแลนด แคนาดา อินเดีย ศรีลังกา และญี่ปุน ในการนี้ทางโรงเรียน

ฝกหัดครูฉะเชิงเทรา ไดใหความรวมมือกับโครงการระหวางประเทศ โดยจัดสถานท่ีไวสวนหนึ่งสำหรับ 

ใหโรงเรียนตาง ๆ ใชเปนสถานที่ประชุม การสาธิตการสอนโดยผูเชี่ยวชาญจากประเทศไทย และ

ตางประเทศ พ.ศ. ๒๔๙๘ มีการเปลี่ยนแปลงหลักสูตร โดยใชหลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาการศึกษา 

(ป.กศ.) แทนหลักสูตร ป.ป. โดยรับนักเรียนชายเขาเรียนดวยจึงเปลี่ยนชื่อจากโรงเรียนสตรีฝกหัดครู 

ฉะเชิงเทรา เปน “โรงเรียนฝกหัดครูฉะเชิงเทรา” สังกัดกรมการฝกหัดคร ู

 ตลอดเวลาที่ผานมาโรงเรียนฝกหัดครูฉะเชิงเทราไดมีการพัฒนาอยางตอเนื่องทั้งดานอาคารสถานท่ี 

และดานการเรียนการสอนโดยไดรับการชวยเหลือจากองคการปรับปรุงสงเสริมการศึกษาและองคการ

ยูนิเซฟ (UNICEF) และไดมีโครงการฝกหัดครูชนบทข้ึนในระยะนี้ดวย 

 ตอมาเมื่อวันท่ี ๑ ตุลาคม พ.ศ. ๒๕๑๓ โรงเรียนฝกหัดครูฉะเชิงเทราไดรับการสถาปนา 

เปน “วิทยาลัยครูฉะเชิงเทรา” เปดสอนถึงระดับประกาศนียบัตรวิชาการศึกษาชั้นสูง (ป.กศ.สูง)   

ทั้งนักศึกษาภาคปกติและภาคค่ำ (Twilight) ในดานอาคารสถานที่ไดมีการกอสรางอาคารคอนกรีต 

เสริมเหล็กแทนอาคารเรียนไมท่ีมีอยูแตเดิมและมีอาคารอ่ืน ๆ เพ่ิมข้ึนตามลำดับ 
 

 พ.ศ. ๒๕๑๘ ไดมีการประกาศใชพระราชบัญญัติว ิทยาลัยครู พ.ศ. ๒๕๑๘ วิทยาลัยครู

ฉะเชิงเทราจึงไดรับการยกฐานะตามพระราชบัญญัติใหผลิตครูไดถึงระดับปริญญาตรีและใหมีภารกิจ

อื่นๆ คือ การคนควาวิจัยทำนุบำรุงศาสนาและศิลปวัฒนธรรม การสงเสริมวิทยฐานะครู และการอบรม        

ครูประจำการจึงไดมีโครงการอบรมครูประจำการ (อ.ค.ป.) ขึ้นโดยไดเปดสอนตั้งแตป พ.ศ. ๒๕๒๒ 

จนถึง พ.ศ. ๒๕๓๐ 
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 ในป พ.ศ. ๒๕๒๗  มีการประกาศใชพระราชบัญญัติวิทยาลัยครู (ฉบับท่ี ๒) และใหวิทยาลัยครู  

เปดสอนสาขาวิชาตาง ๆ ถึงระดับปริญญาตรีไดวิทยาลัยครูฉะเชิงเทราจึงเปดสอนระดับปริญญาตรี 

ในสาขาวิชาการศึกษา (ค.บ.) สาขาวิชาว ิทยาศาสตร (วท.บ.) สาขาวิชาศิลปศาสตร (ศศ.บ.)  

ทั้งนักศึกษาภาคปกติและนักศึกษาตามโครงการจัดการศึกษาสำหรับบุคลากรประจำการ (กศ.บป.)  

ในวันเสาร - อาทิตย 
 

 วันที ่ ๑๔ กุมภาพันธ  พ.ศ. ๒๕๓๕ กรมการฝกหัดคร ูได ร ับพระมหากรุณาธิค ุณจาก

พระบาทสมเด็จพระเจาอยู ห ัวพระราชทานนามวิทยาลัยคร ูว า “สถาบันราชภัฏ” ตราเปน

พระราชบัญญัติสถาบันราชภัฏเมื่อวันท่ี ๑๙ มกราคม พ.ศ. ๒๕๓๘ และประกาศในราชกิจจานุเบกษา

ฉบับกฤษฎีกาเลม ๑๑๒ ตอนท่ี ๔ ก วันท่ี ๒๔ มกราคม พ.ศ. ๒๕๓๘ วิทยาลัยครูฉะเชิงเทราจึงเปลี่ยน

ชื่อเปน “สถาบันราชภัฏฉะเชิงเทรา” 
 

 ตอมาในป พ.ศ. ๒๕๓๙ กรมที่ดินกระทรวงมหาดไทยไดอนุมัติใหใชที่ดินสาธารณประโยชน 

บริเวณหนองกระเดือยหมู ๔ ตำบลหัวไทรอำเภอบางคลาจังหวัดฉะเชิงเทราเปนที่ตั้งสถาบันราชภัฏ

ฉะเชิงเทราศูนยบางคลาตามหนังสือท่ี มท ๐๖๑๘/๑๑๙๖๔ ลงวันท่ี ๑๘ กรกฎาคม พ.ศ. ๒๕๓๙  

และในป พ.ศ. ๒๕๔๑ สมเด็จพระเจาพี่นางเธอ เจาฟากัลยาณิวัฒนา กรมหลวงนราธิวาสราชนครินทร         

ไดประทานนามสถาบันราชภัฏวา “สถาบันราชภัฏราชนครินทร” สำนักเลขาธิการนายกรัฐมนตรี 

ไดนำรางพระราชกฤษฎีกาเปลี ่ยนชื ่อขึ ้นทูลเกลาฯ ถวายพระบาทสมเด็จพระเจาอยู ห ัวทรงลง 

พระปรมาภิไธยประกาศใชเปนกฎหมายตามความในราชกิจจานุเบกษาฉบับกฤษฎีกาเลม ๑๑๕  

ตอนท่ี ๗๒ ก เมื ่อวันท่ี ๑๓ ตุลาคม พ.ศ. ๒๕๔๑ สถาบันราชภัฏฉะเชิงเทราจึงเปลี ่ยนชื ่อเปน 

“สถาบันราชภัฏราชนครินทร” 
 

 พ.ศ. ๒๕๔๗ พระบาทสมเด ็จพระเจ าอย ู ห ัวทรงพระกร ุณาโปรดเกล าฯ พระราชทาน 

พระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ พ.ศ. ๒๕๔๗ ประกาศในราชกิจจานุเบกษาเลมที ่ ๑๒๑  

ตอนพิเศษ ๒๓ ก. ลงวันที่ ๑๔ มิถุนายน พ.ศ. ๒๕๔๗ ทำใหสถาบันราชภัฏราชนครินทรเปลี่ยนเปน

“มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร” ตั้งแตวันท่ี ๑๕ มิถุนายน พ.ศ. ๒๕๔๗ เปนตนมา ใชอักษรยอ

ภ าษา ไทย  “มร ร” และ ใ ช  ช ื ่ อ ภ าษาอ ั ง กฤษ  RAJABHAT RAJANAGARINDRA UNIVERSITY  

ตัวยอ RRU 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  การลงบทความในวารสารราชนครินทร ผานระบบ ThaiJo  หน้า | ๔  
 

 โดยที ่ร ัฐมนตร ีว าการกระทรวงศึกษาธ ิการ ออกกฎกระทรวงจ ัดต ั ้งส วนราชการ 

ในมหาวิทยาลัยราชภฏัราชนครินทร กระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ. ๒๕๔๘ ประกาศในราชกิจจาบุเบกษา 

เลม ๑๒๒ ตอนที่ ๒๐ ก เมื่อวันที่ ๘ มีนาคม ๒๕๔๘ รองรับความในมาตรา ๖ 0

๑ และมาตรา ๑๑ 1

๒  

แหงพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ พ.ศ. ๒๕๔๗ ใหจัดสวนราชการในมหาวิทยาลัยราชภัฏ 

ราชนครินทร ดังนี้ 

 ๑. สำนักงานอธิการบดี 

 ๒. คณะครุศาสตร 

 ๓. คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม 

 ๔. คณะมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร 

 ๕. คณะวิทยาการจัดการ 

 ๖. คณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี 

 ๗. สถาบันวิจัยและพัฒนา 

 ๘. สำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

 ๙. สำนักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

 ๑๐. ศูนยศิลปะ วัฒนธรรมและทองถ่ิน 
 

 จากน้ันในป ๒๕๕๐ ไดมีการตราพระราชบัญญัติการบริหารสวนงานภายในของสถาบันอุดมศึกษา 

พ.ศ. ๒๕๕๐ ขึ ้น โดยสภามหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทรประกาศจัดตั ้ งส วนงานภายใน  

๓ หนวยดวยกัน คือ ๑) สถาบันพัฒนาคุณภาพครู ๒) บัณฑิตวิทยาลัย และ ๓) สถาบันเศรษฐกิจพอเพียง 
 

 ตอมาสภามหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร ในการประชุมครั้งที่ ๑๐/๒๕๖๓ เมื่อวันที่ ๒๐ 

ธันวาคม ๒๕๖๓ พิจารณาแลวเห็นวาสถาบันพัฒนาคุณภาพครูสมควรมีวัตถุประสงคในการจัดตั้ง 

ที่มีขอบเขตกวางมากขึ้น จึงออกประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร เรื่อง จัดตั้งสถาบันพัฒนา

ศักยภาพกำลังคนแหงอนาคต ประกาศ ณ วันที่ ๔ มกราคม พ.ศ. ๒๕๖๔ แทนสถาบันพัฒนาคุณภาพครู

 
   ๑ มาตรา ๖ ใหรัฐมนตรีวาการกระทรวงศึกษาธิการรักษาการตามพระราชบัญญัตินี ้ และใหมีอำนาจ 

ออกกฎกระทรวง และประกาศเพ ื ่อปฏ ิบ ัต ิตามพระราชบ ัญญัต ิน ี ้  กฎกระทรวงน ั้น  เม ื ่อได ประกาศ 

ในราชกิจจานุเบกษาแลวใหใชบังคับได 

  ๒ มาตรา ๑๑ การจัดตั้ง การรวม และการยุบเลิกสำนักงานวิทยาเขต บัณฑิตวิทยาลัย คณะ สถาบัน สำนัก 

วิทยาลัย ศูนย สวนราชการหรือหนวยงานท่ีเรียกช่ืออยางอ่ืนท่ีมีฐานะเทียบเทาคณะ ใหทำเปนกฎกระทรวง 

การแบงสวนราชการเปนสำนักงานคณบดี สำนักงานผูอำนวยการ และกอง สวนราชการหรีอหนวยงาน 

ท่ีเรียกช่ืออยางอ่ืนท่ี ฐานะเทียบเทากองใหทำเปนประกาศกระทรวงและประกาศในราชกิจจานุเบกษา 

 



  การลงบทความในวารสารราชนครินทร ผานระบบ ThaiJo  หน้า | ๕  
 

ที่มีบริบทในการพัฒนาครูและบุคลากรทางการศึกษาเทานั้น จึงยกเลิกประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏ

ราชนครินทร เรื่อง จัดตั้งสถาบันพัฒนาคุณภาพครูเปนสวนงานภายในฉบับลงวันท่ี ๑๖ ตุลาคม ๒๕๕๓ 

รวมทั้งอาศัยอำนาจตามความในมาตรา ๑๘ แหงพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ พ.ศ. ๒๕๔๗ และ

มาตรา ๔2

๓  แหงพระราชบัญญัติการบริหารสวนงานภายในของสถาบันอุดมศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๐ ประกอบกับ

มติสภามหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร ในการประชุมครั้งที่ ๖/๒๕๖๕ เมื่อวันที่ ๑๑ มิถุนายน ๒๕๖๕ 

สภามหาว ิทยาล ัยจ ึ งออกประกาศการจ ัดต ั ้ งคณะพยาบาลศาสตร   เป นส  วนงานภายใน  

ซึ่งเปนการดำเนินการตามอำนาจหนาที่ของสภามหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร อีกท้ังใหมีการบริหาร

สวนงานภายในตามขอบังคับของสภาสถาบันอุดมศึกษาตามมาตรา ๕3

๔  และ เมื่อวันที่ 12 พฤศจิกายน 

2565 ไดมีมติจากสภามหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร ในการประชุมครั้งที่ 11/2565 จึงไดออก
ประกาศสภามหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร เรื ่องการยุบเลิกบัณฑิตวิทยาลัยใหสำนักสงเสริม
วิชาการและงานทะเบียนปฏิบัติหนาที่ที่เคยเปนภารกิจของบัณฑิตวิทยาลัยมาแตเดิมใหแกหลักสูตร
ระดับบัณฑิตศึกษาของคณะตางๆ โดยใชขอบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทรวาดวยการบริหาร
และการดำเนินงานบัณฑิตศึกษา พ.ศ.2547 ขอบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร วาดวยการ
จัดการศึกษาหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ.2550 (ฉบับใหม) ระเบียบหลักเกณฑ และประกาศท่ี
เกี่ยวของตอไปโดยอนุโลมจนกวาจะมีขอบังคับ ระเบียบ หรือประกาศฉบับใหมทดแทน และให
บุคลากรสายสนับสนุนสังกัดบัณฑิตวิทยาลัยยายมาสังกัดสำนักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน
ดังน้ันโครงสรางการบริหารมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครนิทร จึงเปนไปตามภาพท่ี ๑ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 
  ๓ มาตรา  ๔ นอกจากการต ั ้ งส  วนราชการตามกฎหมายว  าด  วยการจ ัดต ั ้ งสถาบ ันอ ุดมศ ึกษาแล  ว เม ื ่ อมี  

ความจำเป นเพ ื ่อประโยชน ในการดำเน ินภารก ิจตามว ัตถ ุประสงค ของสถาบันอ ุดมศ ึกษาสภาสถาบันอ ุดมศ ึกษาอาจมี

มติใหจัดต้ังสวนงานภายใน ที่ดำเนินการจากเงินรายไดของสถาบันอุดมศึกษาไดโดยทำเปนประกาศของสถาบันอุดมศึกษา 

 เพ ื ่ อประ โยชน  ในการร ั กษามาตรฐานและค ุณภาพในกา รจ ั ดต ั ้ ง ส  วน งานภาย ในคณะกรรมกา รก า ร 

อุดมศึกษาตามกฎหมาย วาดวยระเบยีบบริหารราชการกระทรวงศึกษาธิการ จะกำหนดหลักเกณฑหรีอเง่ือนไขใหสภาสถาบันอุดมศึกษา

ตองปฏิบัติก็ได 

  ๔ มาตรา ๕ การบริหารและการดำเนินงานของสวนงานภายในที ่จัดตั ้งขึ ้นตามมาตรา ๔ ใหเปนไปตามขอบังคับของ

ใหเปนไปตามขอบังคับของสถาบันอุดมศึกษา 
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มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร 

  หนวยงานสนับสนุนการจัดการเรียนการสอน 

     สำนักงานอธิการบดี 

     สถาบันวิจัยและพัฒนา 

     สำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

     สำนักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

     ศูนยศิลปะ วัฒนธรรมและทองถิ่น 

     สถาบันเศรษฐกิจพอเพียง 

     สถาบันพัฒนาศักยภาพกำลงัคนแหงอนาคต 

 

โครงสรางการแบงสวนราชการมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี ๑  โครงสรางการแบงสวนราชการของมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร 

 

 จากภาพที่ ๑ มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทรแบงสวนราชการภายในมหาวิทยาลัย

ออกเปน ๑๓ หนวยงาน ซึ่งหมายความรวมถึงสวนงานภายในที่จัดตั้งขึ้นโดยสภามหาวิทยาลัยราชภัฏ 

ราชนครินทรดวย จากสวนราชการทั ้งหมดจะเห็นวามีสวนราชการและหนวยงานที ่ทำหนาท่ี 

ผลิตบัณฑิต ๖ หนวยงาน และมีหนวยงานสนับสนุนในการดำเนินงานของมหาวิทยาลัยอีก ๗ หนวยงาน 

ที่สงเสริมและสนับสนุนใหมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทรดำเนินการตามพันธกิจของมหาวิทยาลัย

ตามมาตรา ๗ แหงพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ พ.ศ. ๒๕๔๗ 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

หนวยงานจัดการเรียนการสอน 

   คณะครุศาสตร 

   คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม 

   คณะมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร 

   คณะวิทยาการจัดการ 

   คณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี 

   คณะพยาบาลศาสตร 
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สัญลักษณประจำมหาวิทยาลัย  เปนรูปพระราชลัญจกรประจำ

พระองค รัชกาลท่ี ๙ เปนรูปพระท่ีนั่งอัฐทิศ ประกอบดวยวงจักรกลางวงจักร

มีอักขระเปน อุ หรือเลข ๙ รอบวงจักรมีรัศมีเปลงออกในรอบเหนือจักรเปน

รูปเศวตฉัตรเจ็ดชั้นตั้งอยูบนพระที่นั่งอัฐทิศ และรอบนอกดานบนมีตัวอักษร

ภาษาไทยว า “มหาว ิทยาล ัยราชภัฏราชนคร ินทร” ดานล างม ีอ ักษร

ภาษาอังกฤษวา “RAJABHAT RAJANAGARINDRA UNIVERSITY”  

 

 

 

สีน้ำเงิน      แทนคา สถาบันพระมหากษัตริยผูใหกำเนิดและ 

   พระราชทานนาม “มหาวิทยาลัยราชภัฏ” 
 

สีเขียว       แทนคา  แหลงท่ีตั้งของมหาวิทยาลัยราชภัฏ ๓๘ แหง 

ในแหลงธรรมชาติ มีสภาพแวดลอมท่ีสวยงาม 
 

สีทอง       แทนคา ความรุงเรืองทางปญญา 

สีสม       แทนคา  ความรุงเรืองของศิลปวัฒนธรรมทองถ่ินกาวไกล 

   ใน ๓๘ มหาวิทยาลัยราชภัฏ 
 

สีขาว       แทนคา  ความคิดอันบริสุทธิ์ของนักปราชญแหง 

   พระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัว ฯ 

คติธรรมประจำมหาวิทยาลัย  : สิกฺเขยฺย  สิกขิตพฺพานิ พึงศึกษาในสิ่งท่ีควรศึกษา 

ดอกไมประจำมหาวิทยาลัย  :   ดอกสารภี 

สีประจำมหาวิทยาลัย   :  เขียว -  เหลือง 

 

 

สัญลักษณประจำมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร 

 

 

สีของสัญลักษณประกอบดวย ๕ สีดังนี ้
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ปรัชญา  
            

 จัดการศึกษา เพ่ือพัฒนาทองถ่ิน 

 

วิสัยทัศน 

 

มหาวิทยาลัยชั้นนำรับใชสังคมของภาคตะวันออก เพ่ือสรางนวัตกรรมตามศาสตรพระราชา 

A Leading Social Enterprise University in the Eastern Thailand to Create 

Innovation with Royal Philosophy. 

 

เอกลักษณ 
     

 “มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทรเปนสถาบันอุดมศึกษาเพ่ือการพัฒนาชุมชนและทองถ่ิน

ตามแนวพระราชดำริ”   

 

อัตลักษณ 

            

“จิตอาสา  ใฝรู  สูงาน”  
 

พันธกิจ 

 เพื่อใหบรรลุวิสัยทัศนดังกลาวโดยอาศัยกรอบภารกิจตามมาตรา ๘ แหงพระราชบัญญัติ

มหาวิทยาลัยราชภัฏ พุทธศักราช ๒๕๔๗ และกรอบแผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแหงชาติ 

ฉบับสิบสอง มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร จึงกำหนดพันธกิจไว ๕ ประการดังตอไปนี้ 

 ๑.  ผลิตบัณฑิตใหม ีความร ู ค ู ค ุณธรรมเชี ่ยวชาญในศาสตร และภูม ิป ญญาทองถ่ิน 

ภาคตะวันออกตอบสนองความตองการของสังคม และการพัฒนาประเทศตามนโยบายประเทศไทย ๔.๐ 

รวมท้ังเสริมสรางความเขมแข็งของวิชาชีพครู และบุคลากรทางการศึกษา 

 ๒.   สรางงานวิจัยและนวัตกรรมบนฐานทรัพยากรและภูมิปญญาทองถิ่นเพื่อการพัฒนา 

ท่ียั่งยืน 
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 ๓.   พัฒนาและถายทอดเทคโนโลยีสูทองถ่ินตอบสนองความตองการของชุมชน และทองถ่ิน

ตามศาสตรพระราชา ใหชุมชนมีคุณภาพชีวิตท่ีดีตอเนื่องและยั่งยืน    

 ๔.  บริการวิชาการและประสานความรวมมือระหวางสถาบันการศึกษาชุมชนองคการทั้งใน 

และตางประเทศเพื ่อการพัฒนาภูมิปญญาทองถิ ่นแหงภาคตะวันออก ตลอดจนการพัฒนาและ

เสริมสรางความเขมแข็งของผูนำชุมชน ผูนำศาสนา และนักการเมืองทองถ่ิน  

 ๕.  ทะนุบำรุงศิลปะ และวัฒนธรรม ภูมิปญญาทองถ่ิน 

 

คุณลักษณะของบัณฑิตที่พึงประสงค 

 ๑.  มีความสามารถในการคิดอยางมีวิจารณญาณ  และมีความคิดสรางสรรค 

 ๒.  มีความสามารถในการเผชิญสถานการณ และสูงาน 

 ๓.  มีวินัย มีคุณธรรม และจรยิธรรม 

 ๔.  มีสวนรวมในการรับผิดชอบตอสังคม 

 

ยุทธศาสตร / เปาประสงค / กลยุทธ 

 ยุทธศาสตรท่ี ๑ การพัฒนาทองถ่ิน 

  เปาประสงค  

  ๑.  ชุมชน ทองถิ ่น และสถานประกอบการไดรับการพัฒนาใหมีความ                                       

เขมแข็ง และยกระดับใหเปนแหลงจางงานของประชากรและบัณฑิตในพ้ืนท่ี 

  ๒.  มีงานวิจัย นวัตกรรมที่สรางคุณคาและนำไปใชประโยชนในการพัฒนา

มหาวิทยาลัยและทองถ่ิน 

  ๓.  เปนแหลงเรียนรู ศิลปวัฒนธรรมภูมิปญญาทองถิ ่นและสรางสรรค

ผลงานท่ีโดดเดนเปนท่ียอมรับของสังคม 

  กลยุทธ   

  ๑. สรางโครงการท่ีตอบสนองพ้ืนท่ีท่ีเนนการบูรณาการพันธกิจสัมพันธ 

  ๒. สรางผลงานวิจัยและนวัตกรรมสูการสรางมูลคาเพื่อพัฒนาศักยภาพ

ทองถ่ิน และสามารถนำไปใชประโยชนอยางเปนรูปธรรม 

  ๓. ทะนุบำรุงศิลปะ และวัฒนธรรม เพื่อสรางความเขมแข็ง และสราง

คุณคาของชุมชน สูการจัดการเชิงเศรษฐกิจสรางสรรค และรวมสมัย  
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  ยุทธศาสตรท่ี ๒ การผลิตและพัฒนาครู 

  เปาประสงค  

  ๑. บัณฑิตครูมีอัตลักษณ และสมรรถนะเปนเลิศเปนที ่ต องการของ 

ผูใชบัณฑิต 

   กลยุทธ    

  ๑. ปรับปรุงหลักส ูตรครุศาสตร และกระบวนการผลิตบัณฑิตให  มี

สมรรถนะเปนเลิศ และสอดคลองกับความตองการของประเทศ 

 

  ยุทธศาสตรท่ี ๓ การยกระดับคุณภาพการศึกษา 

  เปาประสงค  

  ๑.  ยกระดับคุณภาพ และสมรรถนะบัณฑิตใหตรงตามความตองการ 

ของผูใชบัณฑิตดวยอัตลักษณ คุณลักษณะ ๔ ประการ และมีทักษะที่จำเปน (การเรียนรูตลอดชีวิต 

ทักษะท่ีจำเปนในศตวรรษท่ี ๒๑ เพ่ือพรอมรับการเปลี่ยนแปลง) 

  กลยุทธ    

  ๑. พัฒนาหลักสูตรรวมกับภาคีเครือขายที่สอดคลองกับความตองการของ

ตลาดแรงงาน/ทองถ่ิน  

  ๒. พัฒนาบัณฑิตใหม ีความรู ค ู ค ุณธรรมและเชี ่ยวชาญในศาสตรได 

ตามกรอบมาตรฐานคุณวุฒิแหงชาติและวิชาชีพ มีสมรรถนะตรงตามความตองการของสถาน

ประกอบการ  

                   ๓. ยกระดับขีดความสามารถของอาจารยใหมีสมรรถนะ พรอมรับความ

เปลี่ยนแปลงและตอบสนองตอการพัฒนาประเทศ   

 

  ยุทธศาสตรท่ี ๔ การพัฒนาระบบการบริหารจัดการ 

  เปาประสงค   

  ๑.  ระบบบร ิหารจ ัดการมหาว ิทยาล ัยม ีค ุณภาพ ท ันสม ัย รองรับ 

การเปลี่ยนแปลง 

  กลยุทธ   

  ๑. พัฒนาระบบบริหารมหาวิทยาลัยใหทันสมัย รวดเร็ว มีประสิทธิภาพ 

และรองรับการเปลี่ยนแปลง  
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  ๒. สรางกลยุทธทางการเงินท่ีครอบคลุมการหารายได  

  ๓. ปรับปรุงดานกายภาพ สิ่งแวดลอม  และสิ่งสนับสนุนการเรียนรูและ

การปฏิบัติงาน  

   ๔. พัฒนาบุคลากรทุกระดับเชิงรุก เพื่อใหเกิดประสิทธิภาพ ประสิทธิผล 

อยางเปนรูปธรรม  
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 สำนักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียนเปนหนวยงานท่ีตั้งข้ึนมาใหมในภายหลัง  โดยในป พ.ศ. 
2527 ไดมีการประกาศใชพระราชบัญญัติวิทยาลัยครู (ฉบับท่ี 2) ใหอำนาจวิทยาลัยครูเปดสอนสาขา
ตางๆ ถึงระดับปริญญาตรี  วิทยาลัยครูฉะเชิงเทราจึงเปดสอนระดับปริญญาในสาขาวิชาการศึกษา (ค.บ.) 
สาขาวิทยาศาสตร (วท.บ.) สาขาศิลปศาสตร (ศศ.บ.) ท้ังนักศึกษาภาคปกติและนักศึกษาตามโครงการจัด
การศึกษาสำหรับบุคลากรประจำการ (กศ.บป.) ทำใหจำนวนนักศึกษาเพ่ิมมากข้ึน ภารกิจตาง ๆ มีมาก
ตามมา ป พ.ศ. 2528 วิทยาลัยครูฉะเชิงเทรา จึงไดดำเนินการปรับโครงสรางการบริหารงานของสถาบัน
เสียใหมโดยใหมีสำนักสงเสริมวิชาการเกิดข้ึนเพ่ือรองรับงานทางดานวิชาการ  และสงเสริมในเรื่องของการ
เรียนการสอน ป พ.ศ. 2532 มีพระราชบัญญัติ วิทยาลัยครูและราชกิจจานุเบกษา สามารถเปดสอน              
ในสาขาตางๆ ไดเพ่ิมข้ึน จึงเปดสอนในสาขาบริหารธุรกิจบัณฑิต (บธ.บ) และไดปรับโครงสรางการ
บริหารงานท่ัวไปใหสำนักสงเสริมวิชาการเปนหนวยงานเทียบเทาคณะโดยประสานการจัดการศึกษากับ
คณะตาง ๆ ป พ.ศ. 2547 มีพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏและมีการปรับโครงสรางการบริหารงาน
ใหสอดคลองกับภารกิจของมหาวิทยาลัยและเปลี่ยนชื่อจากสำนักสงเสริมวิชาการ เปนสำนักสงเสริม
วิชาการและงานทะเบียน เปนหนวยงานกลางท่ีประสานการจัดการศึกษาท่ีมุงเนนคุณภาพและมาตรฐาน 
และไดปรับโครงสรางการบริหารงานท่ัวไปใหสำนักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียนเปนหนวยงาน
เทียบเทาคณะโดยกำกับดูแลฝายตาง ๆ 

 สภาพปจจุบันของสำนักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน เปนหนวยงานหนึ่งในจำนวน                
10 หนวยงานสนับสนุนหลักของมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร ซ่ึงสนับสนุนกิจกรรมทางวิชาการ และ
บริการงานทะเบียนและวัดผลใหกับบุคคล อาจารย นักศึกษาท้ังภาคปกติและภาคพิเศษ โดยในปพ.ศ.
2565 ตอมาสภามหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร ในการประชุมครั้งท่ี 11/2565 เม่ือวันท่ี 12 
พฤศจิกายน 2565 จึงไดออกประกาศสภามหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร เรื่องการยุบเลิกบัณฑิต
วิทยาลัยใหสำนักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียนปฏิบัติหนาท่ีท่ีเคยเปนภารกิจของบัณฑิตวิทยาลัยมา            
แตเดิมใหแกหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษาของคณะตาง ๆ โดยใชขอบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร
วาดวยการบริหารและการดำเนินงานบัณฑิตศึกษา พ.ศ.2547 ขอบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร 
วาดวยการจัดการศึกษาหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2550 (ฉบับใหม) ระเบียบหลักเกณฑ และ
ประกาศท่ีเก่ียวของตอไปโดยอนุโลมจนกวาจะมีขอบังคับ ระเบียบ หรือประกาศฉบับใหมทดแทน และให 
บุคลาสายสนับสนุนสังกัดบัณฑิตวิทยาลัยยายมาสังกัดสำนักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

  

สวนท่ี ๒ 

บริบทของหนวยงาน 

 
 

ประวัติสำนักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน 



การลงบทความในวารสารราชนครินทร ผานระบบ ThaiJo  หนา | ๑๓  

 

 

 

 

สำนักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียนมีสำนักงานท่ีอาคารเรียนรวมและอำนวยการ  

ชั้น ๑  และอาคาร ๗  อาคารบัณฑิตศึกษา  มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร ท่ีอยู เลขท่ี ๔๒๒                     

ถนนมรุพงษ ตำบลหนาเมือง อำเภอเมือง จังหวัดฉะเชิงเทรา ๒๔๐๐๐ 

 

 

 

 

 

 เม่ือพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ พ.ศ. ๒๕๔๗ ไดประกาศในราชกิจจานุเบกษา เลม 

๑๒๑ ตอนพิเศษ ๒๓ ก. เม่ือวันท่ี ๑๔ มิถุนายน ๒๕๔๗ ทำใหสถาบันราชภัฏราชนครินทร มีฐานะเปน

มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร ตั้งแตวันท่ี ๑๕ มิถุนายน ๒๕๔๗ และตามประกาศ มหาวิทยาลัยราชภัฏ

ราชนครินทร เรื่อง การแบงสวนราชการในมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร ประกาศ ณ วันท่ี ๒๐ ตุลาคม 

พ.ศ. ๒๕๖๑  และใหแบงสวนราชการในสำนักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน ดังภาพท่ี ๒ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

สถานที่ตั้ง 

การจัดตั้งหนวยงาน 
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ภาพท่ี 2 โครงสรางการแบงสวนราชการของสำนักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

 

โครงสรางการแบงสวนราชการของสำนักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน  

มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร 

 

มหาวิทยาลัย 

สำนักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

 

หนวยงานบริหารงานท่ัวไป 

 

หนวยงานทะเบียนและประมวลผล 

 

หนวยงานสงเสริมวิชาการ

 

 

คณะกรรมการประจำสำนักฯ 

คณะกรรมการบริหารสำนักฯ 

 

-  งานธุรการและสารบรรณ 

-  งานแผนและงบประมาณ 

-  งานการเงินและงานพัสดุ  

-  งานประชุมและงานเลขานุการ 

-  งานประชาสัมพันธแนะแนว 

   การศึกษา 

 

 

 

 

 

 

 

-  งานหลักสูตรและแผนการเรียน 

-  งานพัฒนาเว็บไซตและพัฒนา 

   ระบบสารสนเทศ 

-  งานทะเบียนและวัดผล 

 

 

 

 

 

 

-  งานสนับสนุนการพัฒนาหลักสูตร 

-  งานวารสารราชนครินทร 

-  งานประชุมสภาวิชาการ 

-  ระบบคลังหนวยกิต  

   (Credit bank) 

-  งานวิชาศึกษาท่ัวไป GE 

-  งานบัณฑิตศึกษา 
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จากภาพท่ี ๒ แสดงโครงสรางการแบงสวนราชการของสำนักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

ซ่ึงเปนหนวยงานสนับสนุนดานการเรียนการสอนของมหาวิทยาลัย โดยสำนักสงเสริมวิชาการและ              

งานทะเบียนมีคณะคณะกรรมการประจำสำนัก และคณะกรรมการบริหารสำนัก ซ่ึงมีหนวยงานภายใน   

แบงออกเปน ๓ งาน ดังนี้  ๑. หนวยงานบริหารงานท่ัวไป ๒. หนวยงานทะเบียนและประมวลผล           

๓. หนวยงานสงเสริมวิชาการ 

 

 

 

 

  ปรัชญา (Philosophy) 

ประสานงานวิชาการ  บริการดวยใจ  ขับเคลื่อนงานดวยไอที 

 

วิสัยทัศน (Vision) 

มุงสูความเปนเลิศงานวิชาการ  ภายใตการบริหารงานตามหลักธรรมาภิบาล 

 

พันธกิจ (Mission) 

 เพ่ือใหบรรลุวิสัยทัศนดังกลาวจึงกำหนดพันธกิจไว ๕ ประการ ดังตอไปนี้ 

๑. สนับสนนุการจัดการเรยีนการสอนและการบริการดานวิชาการกับอาจารย นักศึกษา และบุคลากร 

๒. พัฒนาระบบสารสนเทศดานงานวิชาการและการประชาสัมพันธการศึกษาตอ 

๓. สงเสริมการพัฒนาศักยภาพอาจารยดานวิชาการ 

๔. สงเสริมการพัฒนาและปรับปรุงหลักสูตรท่ีทันสมัยตอบสนองความตองการของสังคม 

๕. พัฒนาศักยภาพบุคลากรสำนักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

 

คานิยมองคกร  (Core value) : 5 H 

Head : หนวยงานท่ีมีบุคลากรเชี่ยวชาญในการทำงาน รูระเบียบ รูจักใชเทคโนโลยี รูจักแลกเปลี่ยน

เรียนรู 

Help : หนวยงานท่ีเปนท่ีพ่ึงดานวิชาการใหกับทุกหนวยงานภายในมหาวิทยาลัย 

Heart : หนวยงานท่ีประสานงานและการบริการดวยใจ 

Harmony : หนวยงานท่ีมีความสามัคคีและมีทีมงาน 

Happiness : หนวยงานท่ีมีความสุขในการทำงาน 

ปรัชญา วิสัยทัศน พันธกิจ และคานิยมองคกร 
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เอกลักษณ (Uniqueness) 

“สำนักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียนเปนหนวยงานหลักดานสงเสริมและสนับสนุน                      

งานวิชาการ” 

 

อัตลักษณ (Identity) 

“สนับสนุนงานวิชาการ บริการดวยใจ ประยุกตใชเทคโนโลยี” 

 

ประเด็นยุทธศาสตร (Strategic Issue) 

 ยุทธศาสตรท่ี ๑ การยกระดับคุณภาพการใหบริการและสนับสนุนการจัดเรียนการสอน 

 ยุทธศาสตรท่ี ๒  การพัฒนาระบบสารสนเทศดานงานวิชาการและประชาสัมพันธการศึกษาตอ 

 ยุทธศาสตรท่ี ๓  การพัฒนาศักยภาพอาจารยดานวิชาการ 

 ยุทธศาสตรท่ี ๔  การพัฒนาและปรับปรุงหลักสูตรท่ีทันสมัยตอบสนองตอความตองการของสังคม 

 ยุทธศาสตรท่ี ๕  การพัฒนาบุคลากรสำนักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

 

ภาระงานและลักษณะงานภายในของสำนักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน  

 สำนักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียนเปนหนวยงานท่ีสนับสนุนการจัดการเรียนการสอนและ

บริการดานวิชาการใหกับอาจารย นักศึกษา และบุคลากรท้ังภายในและภายนอก รวมถึงพัฒนาระบบ

สารสนเทศดานงานวิชาการและการประชาสัมพันธการศึกษาตอ สงเสริมการพัฒนาและปรับปรุงหลักสูตร 

ท่ีทันสมัยเพ่ือตอบสนองความตองการของสังคม สงเสริมการพัฒนาศักยภาพอาจารยดานวิชาการและ

พัฒนาศักยภาพบุคลากรสำนักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน ใหมีทักษะและความรูในการปฏิบัติงาน

ตามภาระกิจของสำนักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียนและของมหาวิทยาราชภัฏราชนครินทร เพ่ือใหเกิด

ประโยชนสูงสุดและมีประสิทธิ์ภาพตอองคกร ดังนั้นเพ่ือใหเปนไปตามประกาศสภามหาวิทยาลัยราชภัฏ

ราชนครินทร เรื่อง การแบงสวนราชการในมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร สำนักสงเสริมวิชาการและ

งานทะเบียนจึงแบงหนวยงานออกเปน ๓ หนวยงานยอย โดยมีรายละเอียดดังนี้ 

๑. หนวยงานบริหารงานท่ัวไป มีการดำเนินงานประกอบดวย 
๑.  งานธุรการและสารบรรณ  

 -  รับ - สงหนังสือราชการ ภายในและภายนอกผานระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส 
(e-Document) และการจัดเก็บเอกสาร  
 -  ราง และพิมพหนังสือราชการภายในและภายนอก คำสั่งแตงต้ังคณะกรรมการ
ดำเนินโครงการ  คำสั่งอาจารยท่ีปรึกษาภาคพิเศษ  ประกาศ  หนังสือเสนอขอลงนาม  หนังสือเชิญประชุม
และหนังสือขอไปราชการ  
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 -  สนับสนุนการจัดประชุม เชน งานประชุมกรรมการวิชาการ งานประชุม
คณะกรรมการบริหารสำนัก งานประชุมคณะกรรมการประจำสำนัก งานประชุมคณะอนุกรรมการสงเสริม
การเขาสูตำแหนงทางวิชาการของคณาจารย ประชุมคณะกรรมการพัฒนาคุณภาพอาจารยเพ่ือสงเสริมการ
บรรลุผลการเรียนรูตามมาตรฐานคุณวุฒิระดับอุดมศึกษา พ.ศ. ๒๕๖๗ 
 ๒.  งานแผนและงบประมาณ 
 -  จัดทำรายงานประจำป รายงานไตมาส การรายงานแผนการปฏิบัติราชการ           
แผนบริหารความเสี่ยง และการวางแผนการใชจายงบประมาณประจำป 

๓.  งานการเงินและพัสดุ 
-  จัดทำฎีกาเบิกจายผานระบบ ๓ มิติ /EGP/GFMIS ไดแก การทำฎีกาซ้ือ – จาง 

ทุกประเภทงบประมาณ การทำฎีกาเบิกจายคาตอบแทน การเบิกจายทุนการศึกษา การทำฎีกาคา
สาธารณูปโภค  การทำฎีกาเบิกจายเบี้ยเลี้ยงไปราชการและการทำฎีการายการจายอ่ืน ๆ รวมถึงการจัดทำ
เอกสารสัญญาการยืมเงินทดรองจาย  

-  บันทึกรายการเลขทะเบียนครุภัณฑ  การเบิกจายวัสดุภายในสำนักงาน  การยืม – 
คืนครุภัณฑเพ่ือไปใชในงานประชุม และการจัดทำสรุปผลการใชวัสดุประจำปเพ่ือรายงานมหาวิทยาลัย 

๔.  งานประชุมและงานเลขานุการ  
-  ดำเนินการจัดทำวาระการประชุม  ประสานคณะกรรมการและผูทรงคุณวุฒิ 

ประสานการจองหองประชุม  จัดทำรูปเลมรายงานการประชุม  จดบันทึกการประชุม  สรุปรายงานการ
ประชุม   

๕.  งานประชาสัมพันธแนะแนวการศึกษาตอ  
 -  ดำเนินการแนะนำหลักสูตรท่ีเปดสอนในมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร  
แนะนำแนวทางการเรียนการสอนให กับผู ท่ีสนใจ  สรางเครือขายแนะแนวการศึกษาตอระหวาง
มหาวิทยาลัยกับกับโรงเรียนภาคตะวันออก 
 

๒. หนวยงานทะเบียนและประมวลผล  มีการดำเนินงานประกอบดวย 
๑.  งานหลักสูตรและแผนการเรียน  

-  จัดทำรวบรวมและตรวจสอบแผนการเรียน จัดทำตารางเรียนตารางสอนนักศึกษา
ภาคปกติและภาคพิเศษ จัดทำปฏิทินวิชาการภาคปกติและภาคพิเศษ  กรอกรายวิชาและหลักสูตรลงระบบ
บริการการศึกษา 

๒.  งานพัฒนาเว็ปไซตและพัฒนาระบบสารสนเทศ  
 -  ดำเนินการพัฒนาเว็ปไซดสำนักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน พัฒนาระบบการ
บริการทางการศึกษา และสรุปขอมูลรายงานภาวะการมีงานทำของบัณฑิต   

๓.  งานทะเบียนและวัดผล 
-  ดำเนินการใหบริการหนาเคานเตอรแกนักศึกษา อาจารยและบุคคลภายนอก 

ดำเนินการงานดานการรับสมัครนักศึกษา ดำเนินการงานทะเบียนและประวัตินักศึกษา ดำเนินการ
ตรวจสอบโครงสรางหลักสูตรและการสำเร็จการศึกษาของนักศึกษา งานรับรายงานตัวและการปฐมนิเทศ 
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ดำเนินการตรวจสอบคุณวุฒิของนักศึกษาใหมไปยังสถานศึกษาเดิม งานประมวลผลผูสำเร็จการศึกษาลงวัน
สำเร็จการศึกษา 

 
๓. หนวยงานสงเสริมวิชาการ  มีการดำเนินงานประกอบดวย 

๑.  งานสนับสนุนการพัฒนาหลักสูตร 
-  ประสานการพัฒนาหลักสูตรใหเปนไปตามมาตรฐานหลักสูตรในระดับอุดมศึกษา  

งานตรวจสอบเลมหลักสูตร ตรวจสอบมคอ.  และตรวจสอบภาระงานอาจารยผูสอน 
๒.  งานวารสารราชนครินทร  

-  ดำเนินการพิจารณาคัดเลือกบทความ ตรวจสอบ และประเมินบทความ ติดตามการ
สงบทความ ประสานผูทรงคุณวุฒิในการอานบทความ จัดทำรูปเลมตนฉบับ และเผยแพรวารสารในระบบ 
ThaiJo 

๓.  งานประชุมสภาวิชาการ 
-  ดำเนินการสรรหาคณะกรรมการสภาวิชการ ดำเนินการกำหนดปฏิทินการประชุม 

ดำเนินกิจกรมการประชุมของคณะกรรมการสภาวิชาการเพ่ือพิจารณาเกณฑมาตรฐานเก่ียวกับหลักสูตรและ
พิจารณาการสำเร็จการศึกษาใหเปนไปตามอำนาจหนาท่ีของสภาวิชาการ   

4.  งานระบบคลังหนวยกิต (Credit bank) 
-  ดำเนินการประสานงานการพัฒนาหลักสูตรคลังหนวยกิต  

๕.  งานวิชาศึกษาท่ัวไป GE   
-  ดำเนินการประสานงานกับอาจารย เพ่ือจัดผูสอนในรายวิชาGE ดำเนินการ

ประสานงานหลักสูตรในการเปลี่ยนแปลงผูสอน  
๖.  งานบัณฑิตศึกษา 

-  ดำเนินงานจัดทำแผนการรับนักศึกษาและแผนการเรียนแตละปการศึกษา                

งานประชาสัมพันธการรับนักศึกษาใหม งานพัฒนาหลักสูตรท้ังหลักสูตรใหมและหลักสูตรปรับปรุง กำกับ

การจัดทำกิจกรรมโครงการของสาขาวิชา งานจัดสอบวัดความรูภาษาอังกฤษและคอมพิวเตอรของนักศึกษา

งานการสอบเคาโครงวิทยานิพนธและวิทยานิพนธหรือการคนควาอิสระ 
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สวนท่ี ๓ 
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  ปจจุบันนี้ หนวยงานที่เกี่ยวกับทางดานการศึกษาไมวาจะเปนสถานศึกษาระดับประถมศึกษา 

มัธยมศึกษา อุดมศึกษา อาชีวศึกษา  หรือแมกระท่ังหนวยงานอ่ืน ๆ ก็ตาม ลวนแลวแตใหความสำคัญและ

สงเสริมใหบุคลากรภายในหนวยงานทำผลงานวิชาการ/วิจัย เพื่อใหบุคลากรไดมีตำแหนงที่สูงขึ้น ซึ่งหนึ่ง 

ในเกณฑที่ใชพิจารณาประเมินผลงานก็คือ บุคลากรจะตองมีผลงานทางวิชาการ/งานวิจัยไดรับการตีพิมพ

เผยแพรจากวารสารที่มีการตีพิมพเผยแพรอยางตอเนื่อง โดยวัตถุประสงคของวารสารคือ ๑) เพื่อเผยแพร

ผลงานวิจัย วิทยานิพนธและบทความวิชาการของคณาจารยนักศึกษาในสาขาวิชาตาง ๆ  ๒) เพื่อเปน

สื่อกลางแลกเปลี่ยนความรูทางวิชาการ และประสบการณการวิจัยจากคณาจารยนักศึกษา ทั้งในและนอก

มหาวิทยาลัย  ๓) เพื่อสงเสริมเครือขายนักวิจัยและความรวมมือดานวิชาการระหวางมหาวิทยาลัย และ            

๔) เพ่ือรายงานผลการดำเนินงานดานวิจัย ดานวิชาการ ของมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร  ซ่ึงประเภท

ของบทความท่ีเปดรับคือ บทความวิจัย (Research Article) และบทความวิชาการ (Academic Article)  

วารสารราชนครินทรตีพิมพเผยแพรบทความในสาขาทางดานมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร                      

 ในป พ.ศ. ๒๕๖๕ – พ.ศ. ๒๕๖๗ วารสารราชนคร ินทร ได ร ับการประเม ินค ุณภาพ

วารสารวิชาการที่อยูในฐานขอมูลศูนยดัชนีการอางอิงวารสารไทย TCI (Thai Journal Citation Index 

Centre) กลุ ม ๒ ซึ ่งสำนักสงเสริมว ิชาการและงานทะเบียน มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนคร ินทร                       

ไดดำเนินการจัดทำวารสารราชนครินทรข้ึน ซ่ึงปจจุบันไดดำเนินการมาเปนปท่ี ๒๑ โดยไดดำเนินการอยาง

ตอเนื่องและปรับปรุงพัฒนาเพ่ือใหวารสารเปนท่ียอมรับและกลับเขาสูฐานขอมูล TCI ไดอีกครั้ง  

  สำหรับภาระงานหลักท่ีผูจัดทำไดรับมอบหมายจากหนวยงานใหดำเนินการปฏิบัตินั้น  หนึ่งใน

งานหลักคือ “งานวารสารราชนครินทร” โดยผูจัดทำดำเนินการตั้งแตงานเริ่มตนจนถึงงานขั้นตอนสุดทาย

คือ ๑) การรับสมัครบทความ  ๒) ประสานการพิจารณาคัดเลือกบทความและกำหนดผูทรงคุณวุฒิประเมิน

บทความ  ๓) ประสานการประเมินบทความ  ๔) ประสานการสงบทความปรับแกไข  ๕) ตรวจสอบความ 

ถูกตองและตอบรับการตีพิมพ  ๖) จัดทำรูปเลมวารสารตนฉบับ  ๗) เผยแพรบทความในระบบ ThaiJo  

และ ๘) รวบรวมเอกสารสำหรับเบิกจาย 

  โดยขั้นตอนเริ่มตนสำหรับการดำเนินงานวารสารคือ การรับสมัครบทความ  ซึ่งมีรายละเอียด

ของการปฏิบัติงานดังนี้  ๑) จัดทำคำสั่งแตงตั้งคณะกรรมการดำเนินงานวารสารราชนครินทร  ๒) จัดทำ

หนังสือประชาสัมพันธเชิญผูที่สนใจสงบทความวิจัย/วิชาการ  ๓) จัดสงหนังสือเพื่อประชาสัมพันธการสง

บทความไปยังหนวยงานตาง ๆ  ๔) ประสานการประชาสัมพันธนำขอมูลข้ึนเว็บไซต  ๕) รับสมัครบทความ
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เพ่ือตีพิมพลงวารสาร  ๖) รวบรวมบทความท่ีสงเขามาในระบบ ThaiJo  ๗) ทำตารางสรุปจำนวนบทความ 

และรายชื่อผูสงบทความเพื่อเปนขอมูล  ๘) ตรวจสอบเนื้อหาของบทความใหตรงหรือสัมพันธกับสาขาท่ี

เปดรับการตีพิมพ  ๙) ตรวจสอบความถูกตองของ Format  บทความ  ๑๐) ตรวจสอบการคัดลอกบทความ

ดวยโปรแกรมอักขราวิสุทธิ์  พรอมดวยการ Print ขอมูลผลการคัดลอกบทความ และ ๑๑) ทำตาราง

สรุปผลการคัดลอกของแตละบทความเพ่ือเสนอบรรณาธิการ 

 จากการดำเนินงานที่ผานมา  ในขั้นตอนการสงบทความเพื่อมาตีพิมพเผยแพรในวารสารนั้น   

ผูสงบทความจะตองเดินทางมาสงดวยตนเองที่กองบรรณาธิการมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร  หรือ             

สงเปนเอกสารผานระบบขนสง แตในขณะนี้ทางวารสารราชนครินทรไดมีการเปลี่ยนแปลงรูปแบบการสง

บทความเปนการสงผานระบบ ThaiJo  โดยที่ผูสงบทความไมตองเดินทางมาสงบทความดวยตนเอง และ

จากการสงบทความผานระบบไดมีผูสงบทความสวนหนึ่งสอบถามถึงขั้นตอนในการสงบทความ  ผูจัดทำ             

ในฐานะที่เปนฝายจัดการวารสารราชนครินทรทำหนาที่ประสานงาน  จึงไดจัดทำคูมือการลงบทความ               

ในวารสารราชนครินทร ผานระบบ ThaiJo  ตั้งแตขั้นตอนแรกจนถึงขั้นตอนสุดทาย เพื่อใชสำหรับเปน

แนวทางและเพ่ือใหเกิดความสะดวกตอผูสงบทความตอไป 

 

วัตถุประสงค 
 

 เพ่ือมีคู มือปฏิบัติงานหลักในการดำเนินการลงบทความในวารสารราชนครินทรผานระบบ 

ThaiJo และเพ่ือใชเปนแนวทางในการสงบทความสำหรับผูท่ีสนใจ  

 

ประโยชนที่คาดวาจะรับ 
 

 เจาหนาท่ีฝายจัดการ มีคูมือปฏิบัติงานหลักในการดำเนินการลงบทความในวารสารราชนครินทร

ผานระบบ ThaiJo และใชเปนแนวทางในการสงบทความสำหรับผูท่ีสนใจ 
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ข้ันตอนการลงบทความในวารสารราชนครินทรผานระบบ ThaiJo  มีดังตอไปนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี ๓  แสดงข้ันตอนการลงบทความในวารสารราชนครินทรผานระบบ ThaiJo 

 

 จากภาพที่ ๓  แสดงขั้นตอนการลงบทความในวารสารราชนครินทรผานระบบ ThaiJo  

ประกอบไปดวย ๓ ข้ันตอน  คือ ข้ันตอนท่ี ๑  การเขาระบบ ThaiJo  ข้ันตอนท่ี ๒  กรอกขอมูลการสมัคร

สงบทความในระบบ ThaiJo  และข้ันตอนท่ี ๓  การตรวจสอบการรับบทความของระบบ ThaiJo 

 

 

 

 

 

 

การเขาระบบ ThaiJo 

กรอกขอมูลการสมัครสงบทความ 

ในระบบ ThaiJo 

การตรวจสอบการรับบทความ 

ของระบบ ThaiJo 

ข้ันตอนท่ี ๑ 

ข้ันตอนท่ี ๒ 

ข้ันตอนท่ี ๓ 
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 เมื่อผูสนใจที่จะสงบทความเขามาลงตีพิมพเผยแพรในวารสารราชนครินทร จะตองจัดเตรียม

ตนฉบับบทความและเอกสารตามคำแนะนำของวารสารราชนครินทร  ซ่ึงประกอบไปดวย 

  ๑.  ใบสมัครสงบทความท่ีกรอกขอมูลครบถวน  

  ๒.  บทความท่ีจัดรูปแบบตามท่ีวารสารกำหนดในรูปแบบไฟล Word  

  ๓.  บทความท่ีจัดรูปแบบตามท่ีวารสารกำหนดในรูปแบบไฟล PDF   

 

ข้ันตอนที่ ๑  การเขาระบบ ThaiJo 
  

 เม่ือผูสงบทความเตรียมเอกสารดังกลาวเรียบรอยแลวนั้นใหดำเนินการตามข้ันตอนตอไปนี้ 

เขาโปรแกรม Google  แลวพิมพคำวา thaijo  ตามหมายเลข            รายละเอียดปรากฏดังภาพท่ี ๔ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

ภาพท่ี ๔  แสดงการเขาเว็บไซตเพ่ือเขาระบบ 

 

  จากภาพที่ ๔  เขาเว็บไซตและไปที่โปรแกรม Google ที่แสดงดังหมายเลข ๑ แลวพิมพคำวา 

“ThaiJo” ที่แสดงดังหมายเลข ๑ แลวกดปุม Enter  ซึ่ง Google จะคนหาขอมูลที่เกี่ยวของกับระบบ 

ThaiJo ซ่ึงเม่ือคลิกเลือกเขาไป จะปรากฏดังภาพท่ี ๕ 

 

 

 

๑

 

๑
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ภาพท่ี ๕  แสดงการเขาเว็บไซตเพ่ือเขาระบบ ThaiJo 

 

 จากภาพที่ ๕  แสดงการเขาเว็บไซตซึ่ง Google จะคนหาขอมูลที่เกี่ยวของกับระบบ ThaiJo 

หนาจอจะปรากฏคำวา “Thai Journals Online (ThaiJO)” “การสงบทความ” “วารสารวิชาการ               

และวิจัย...”  “Download”  “เกี่ยวกับ” และ “ลงทะเบียนอบรม”  โดยใหผูสงบทความคลิกไปที่คำวา  

Thai Journals Online (ThaiJO)  ซึ ่งเมื ่อคลิกเลือกเขาไปตามที ่แสดงดังหมายเลข ๑ จะปรากฏ               

ดังภาพท่ี ๖ 

 

 

 

 

 

 

 

 

๑ 
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ภาพท่ี ๖  แสดงการเขาระบบ ThaiJo 

https://www.tci-thaijo.org/ 

 

 จากภาพท่ี ๖  แสดงการเขาระบบ ThaiJo โดยหนาจอท่ีแสดงจะปรากฏเมนูตาง ๆ ดังนี้  

  แถบเมนูท่ี ๑ แสดงสัญลักษณ ThaiJO ถัดไปแสดงเมนูเก่ียวกับ  ติดตอ  ดาวนโหลด  TCI  

อบรม  และแสดงภาษาท่ีใช   

  แถบเมนูท่ี ๒ แสดงตัวอักษร THAIJO  ขนาดใหญ  อยูก่ึงหลางหนาจอ 

  แถบเมนูที่ ๓ ทางดานซายมือแสดงคำวา “พิมพแลวคนหา / Type Text and Search”  

และทางดานขวามือแสดงขอความใหเลือกคือคำวา “บทความ” และคำวา “วารสาร” 

  แถบเมนูที่ ๔ เปนแถบสีฟาแสดงหัวขอ “กรอง” ซึ่งมีเมนูขอยอยใหเลือกคือ ชื่อเรื ่อง  

บทคัดยอ  และผูแตง 

  แถบเมนูที่ ๕ แสดงเมนูขอมูลจำนวนวารสาร  ขอมูลจำนวนเลม  ขอมูลจำนวนบทความ  

และขอมูลจำนวนผูแตง 

  แถบเมนูท่ี ๖ แสดงประกาศตาง ๆ ของเว็บไซต 

 โดยผูสงบทความจะตองใสขอมูลในแถบเมนูที่ ๓ ทางดานขวามือเพื่อใหคนหาคือ บทความ  

หรือวารสาร  ซ่ึงผูสงบทความจะตองเลือกคำวา “วารสาร” เม่ือคลิกเลือกเขาไปตามท่ีแสดงดังหมายเลข ๑                

จะปรากฏดังภาพท่ี ๗ 

๑ 

แถบเมนูที่ ๑ 

แถบเมนูที่ ๒ 

แถบเมนูที่ ๓ 

แถบเมนูที่ ๔ 

แถบเมนูที่ ๕ 

แถบเมนูที่ ๖ 



การลงบทความในวารสารราชนครินทร ผานระบบ ThaiJo  หนา | ๒๕  
 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี ๗  แสดงการสืบคนชื่อวารสาร 

  

 จากภาพท่ี ๗  แสดงการเขาเมนูเพ่ือสืบคนชื่อวารสาร โดยหนาจอท่ีแสดงจะปรากฏเมนูตาง ๆ 

ดังนี้ 

  แถบเมนูท่ี ๑ แสดงสัญลักษณ ThaiJO ถัดไปแสดงเมนูเก่ียวกับ  ติดตอ  ดาวนโหลด  TCI  

อบรม  และแสดงภาษาท่ีใช   

  แถบเมนูท่ี ๒ แสดงตัวอักษร THAIJO  ขนาดใหญ  อยูก่ึงหลางหนาจอ 

  แถบเมนูที่ ๓ ทางดานซายมือแสดงคำวา  “วารสารราชนครินทร”  และทางดานขวามือ

แสดงขอความ “วารสาร” 

  แถบเมนูท่ี ๔ แสดงหัวขอ “กรอง” ซ่ึงมีเมนูยอยใหเลือกคือ ชื่อ  พาธ  และรายละเอียด 

  แถบเมนูที่ ๕ แสดงเมนูขอมูลจำนวนวารสาร  ขอมูลจำนวนเลม  ขอมูลจำนวนบทความ  

และขอมูลจำนวนผูแตง   

  แถบเมนูท่ี ๖ แสดงเมนูเขมงวด  และเมนูยอยจำนวนรายการ 

  แถบเมนูท่ี ๗ แสดงเมนูผลการคนหา     

 ผ ู ส งบทความจะต องพ ิมพข อความในแถบเมน ูท ี ่  ๓ ทางด านซ ายมือว า “วารสาร                       

ราชนครินทร” และทางดานขวามือพิมพข อความ “วารสาร” เมื ่อคลิกเล ือกเขาไปตามที ่แสดง                        

ดังหมายเลข ๑ จะปรากฏดังภาพท่ี ๘ 

 

 

 

๑ 

แถบเมนูที่ ๑ 
แถบเมนทูี่ ๒ 

แถบเมนูที่ ๓ 

แถบเมนูที่ ๔ 

แถบเมนูที่ ๕ 

แถบเมนูที่ ๖ แถบเมนูที่ ๗ 
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ภาพท่ี ๘  แสดงขอมูลวารสารราชนครินทรในระบบ Thaijo 

 

 จากภาพที ่ ๘  แสดงขอมูลวารสารราชนครินทรในระบบ Thaijo  โดยหนาจอที ่แสดง              

จะปรากฏเมนูตาง ๆ ดังนี้ 

  แถบเมนูที่ ๑  แสดงสัญลักษณ ThaiJO ถัดไปแสดงเมนูเกี่ยวกับ  ติดตอ  ดาวนโหลด  

TCI  อบรม  และแสดงภาษาท่ีใช   

  แถบเมนูท่ี ๒  แสดงเมนูเขมงวด  และเมนูยอยจำนวนรายการ 

  แถบเมนูท่ี ๓  แสดงผลการคนหา 

  แถบเมนูท่ี ๔  แสดงภาพหนาปกของวารสารท่ีคนหา 

  แถบเมนูที ่ ๕ แสดงชื ่อวารสารที ่ต องการคนหา “วารสารราชนครินทร” ซึ ่งแสดง

หมายเลข ISSN ของเลมวารสาร  แสดงชื่อยอวารสาร  และแสดงวัตถุประสงคของวารสาร  แสดงปท่ีตีพิมพ

เผยแพร   

 เมื่อผูสงบทความคลิกเลือกเขาไปที่ชื่อ “วารสารราชนครินทร” ตามที่แสดงดังหมายเลข ๑       

จะปรากฏดังภาพท่ี ๙ 

 

 

 

 

 

๑ 

แถบเมนูที ่๑ 

แถบเมนูที่ ๓ แถบเมนูที่ ๒ 

แถบเมนูที่ ๕ 

แถบเมนูที่ ๔ 
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ภาพท่ี ๙  แสดงเว็บไซตวารสารราชนครินทรในระบบ Thaijo 

https://so05.tci-thaijo.org/index.php/Jrru 

 

 จากภาพท่ี ๙ แสดงการเขาสูเว็บไซตวารสารราชนครินทรในระบบ Thaijo  โดยหนาจอท่ีแสดง

จะปรากฏเมนูตาง ๆ ดังนี้ 

  แถบเมนูที่ ๑  ระบุขอความวา “วารสารมีนโยบายรับตีพิมพบทความคุณภาพสูงในดาน

มนุษยศาสตรและสังคมศาสตร โดยมีกลุมเปาหมายคือคณาจารย  นักศึกษา  และนักวิจัยทั้งในและนอก

สถาบัน” 

  แถบเมนูท่ี ๒  แสดงชื่อวารสารราชนครินทร  แสดงเมนูยอยดังนี้ 

 -  หมายเลข ๑  แสดงเมนู Register การลงทะเบียนเพื่อสงบทความ (สำหรับผูที่ยัง                

ไมเคยสงบทความ) 

 -  หมายเลข ๒  แสดงเมนู Login การเขาสูระบบ (กรณีท่ีเคยลงทะเบียนไวแลว) 

  แถบเมนูท่ี ๓  แสดงเมนูยอยดังนี้ 

 -  หมายเลข ๓  แสดงเมนูหนาแรก ซ่ึงเปนการประชาสัมพันธการรับสมัครบทความ 

 -  หมายเลข ๔  แสดงเมนูฉบับปจจุบัน  เปนการแสดงวารสารที่กำลังเผยแพรฉบับ

ปจจุบัน  

๓ ๔ ๕ ๖ ๗ ๘ ๙ 

๑ ๒ 

แถบเมนูที ่๑ 

แถบเมนูที่ ๒ 

แถบเมนูที ่๓ 

แถบเมนูที่ ๔ 

แถบเมนูที่ ๕ 

https://so05.tci-thaijo.org/index.php/Jrru
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 -  หมายเลข ๕  แสดงเมนูบทความยอนหลัง  เปนการแสดงถึงวารสารและบทความ              

ท่ีเคยเผยแพรมาแลว   

 -  หมายเลข ๖  แสดงเมนูการสงบทความ เปนการแสดงถึงขอกำหนดในการสง

บทความ  คำแนะนำสำหรับผูสงบทความ  แบบฟอรมใบสมัคร  แบบฟอรมการเขียนบทความ  รายการ

ตรวจสอบกอนสงบทความ 

 -  หมายเลข ๗  แสดงเมนูจริยธรรมของการตีพิมพ  บทบาทหนาท่ีของผูเขียนบทความ  

บทบาทหนาท่ีของบรรณาธิการ  บทบาทหนาท่ีของผูทรงคุณวุฒิประเมินบทความ   

-  หมายเลข ๘  แสดงเมนูขาวประกาศ  เปนการประกาศตาง ๆ ที่เกี่ยวกับวารสาร 

เชน การเปดรับสมัครบทความ  การชำระคาธรรมเนียมการลงบทความ   

 -  หมายเลข ๙  แสดงเมนูเกี ่ยวกับวารสาร  แสดงขอมูลเกี ่ยวกับวารสาร เชน 

วัตถุประสงคของวารสาร  กำหนดการออกวารสาร  หมายเลข ISSN  รายชื่อกองบรรณาธิการ  ที่อยู

วารสาร  เปนตน   

  แถบเมนูที่ ๔  แสดงการประกาศเปดรับบทความ  และแสดงถึงการไดรับการประเมิน

คุณภาพวารสารวิชาการที่อยูในฐานขอมูลศูนยดัชนีการอางอิงวารสารไทย TCI (Thai Journal Citation 

Index Centre) กลุม ๒ ซ่ึงแสดงเปนเหรียญเงิน   

  แถบเมนูท่ี ๕  แสดงเมนูยอย ดังนี้ 

  -  เมนูคูมือการใชงาน  สำหรับผูแตง  และสำหรับผูประเมิน   

  -  เมนู INFORMATION  สำหรับผูอาน  สำหรับผูแตง  และสำหรับบรรณารักษ   

  -  เมนู LANGUAGE  แสดงภาษาไทย และ English  
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ข้ันตอนที่ ๒  กรอกขอมูลการสมัครสงบทความในระบบ ThaiJo 
 

  เมื ่อผู ส งบทความเขาสู เว ็บไซตวารสารราชนครินทรในระบบ Thaijo ตามรายละเอียด                   

ดังภาพที่ ๙ เรียบรอยแลวนั้น  จากนั้นใหผู สงบทความดำเนินการตามขั้นตอนตอไปนี้  ซึ ่งจะปรากฏ               

ดังภาพท่ี ๑๐ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี ๑๐  แสดงเว็บไซตวารสารราชนครินทรในระบบ Thaijo 

https://so05.tci-thaijo.org/index.php/Jrru 

 

 จากภาพที่ ๑๐ แสดงการเขาสู เว็บไซตวารสารราชนครินทรในระบบ Thaijo โดยใหผู สง

บทความเลื่อนไปที่แถบสีเขียวที่ชื่อวา “วารสารราชนครินทร”  แลวคลิกเลือกเขาไปที่เมนู “Register” 

ทางดานขวามือสำหรับผูที ่ยังไมเคยสงบทความ ซึ ่งเปนการลงทะเบียนเพื่อสงบทความ ตามที ่แสดง                 

ดังหมายเลข ๑ จะปรากฏดังภาพท่ี ๑๑ 

 

 

๑ 

https://so05.tci-thaijo.org/index.php/Jrru
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ภาพท่ี ๑๑  แสดงการกรอกขอมูลอีเมลของผูสงบทความ 

 

 จากภาพที่ ๑๑  แสดงการกรอกขอมูลอีเมลของผูสงบทความในระบบ  โดยหนาจอจะปรากฏ

ดังนี้ 

  กรอบพ้ืนสีดำจะปรากฏคำวา “THAIJO” อยูก่ึงกลาง  

  กรอบสี่เหลี่ยมพื้นสีขาวแสดงขอความ “Sign in to your account” อยูกึ่งตรงกลาง  

และมีหัวขอยอยดังนี้ 

   -  แสดงขอความ Email  และชองวางสำหรับกรอกขอมูล   

   -  แสดงขอความ Password  และชองวางสำหรับกรอกขอมูล 

   -  แสดงขอความ Remember me 

   -  แสดงขอความ Forgot Password? 

   -  แสดงขอความ Sign In บนแถบสีน้ำเงิน 

   -  แสดงขอความ New user? Register 

 โดยใหผูสงบทความที่เปนผูสงใหมกรอกชื่ออีเมล และ Password ลงในระบบ เมื่อเรียบรอย

แลวใหคลิกไปท่ีคำวา “Forgot Password?” เพ่ือระบบจะดำเนินการตอไป ซ่ึงจะปรากฏดังภาพท่ี ๑๒ 

 

 

 

 

 

กรอกอีเมลผูสงบทความ 
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ภาพท่ี ๑๒  แสดงการกรอกขอมูลเพ่ือยืนยัน Password 

 

 จากภาพท่ี ๑๒  การกรอกขอมูลเพ่ือยืนยัน Password  โดยหนาจอจะปรากฏดังนี้ 

  กรอบพ้ืนสีดำจะปรากฏคำวา “THAIJO” อยูก่ึงกลาง  

  กรอบสี่เหลี่ยมพื้นสีขาวแสดงขอความ “Forgot Your Password?” อยูกึ่งตรงกลาง  

และมีหัวขอยอยดังนี้ 

   -  แสดงขอความ Email  และชองวางสำหรับกรอกขอมูล   

   -  แสดงขอความ Back to Login   

   -  แสดงขอความ Submit บนแถบสีน้ำเงิน 

   -  แสดงขอความ Enter your username or email address and we will 

send you instructions on how to create a new password. 

 ผูสงบทความจะตองกรอกชื่ออีเมลอีกครั้ง  และใหคลิกไปท่ีขอความวา “Submit” จะปรากฏ               

ดังภาพท่ี ๑๓ 

 

 

 

 

กรอกอีเมลผูสงบทความ 
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ภาพท่ี ๑๓  แสดงแบบฟอรมการปอนขอมูลสำหรับการลงทะเบียน 

 

 

๑ 

๒ 

๓ 

๕ 

๖ 

๗ 

๘ 

๔ 

กรอกอีเมลผูสงบทความ 

๙ 
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 จากภาพที่ ๑๓ แสดงแบบฟอรมการปอนขอมูลสำหรับการลงทะเบียน  โดยหนาจอจะปรากฏ

ดังนี้ 

  กรอบพ้ืนสีดำจะปรากฏคำวา “THAIJO” อยูก่ึงกลาง  

  กรอบสี่เหลี่ยมพื้นสีขาวแสดงขอความ “Register” อยูกึ่งตรงกลาง  และมีหัวขอยอย

ดังนี้ 

-  หมายเลข ๑   รายชื่อของผูสงบทความเปนภาษาอังกฤษ 

-  หมายเลข ๒   นามสกุลของผูสงบทความเปนภาษาอังกฤษ 

-  หมายเลข ๓   อีเมลของผูสงบทความ   

-  หมายเลข ๔   สังกัดผูแตงเปนภาษาอังกฤษ 

-  หมายเลข ๕   ใส Password   

-  หมายเลข ๖   ยืนยัน Password   

-  หมายเลข ๗   เลือกประเทศ   

-  หมายเลข ๘   ใสเครื่องหมาย   หนาขอความ “ I’m not a robot ”   

  -  หมายเลข ๙  Back to Login 

 เมื่อผูสงบทความกรอกรายละเอียดขอมูลครบถวนแลวใหคลิกไปท่ีขอความวา “Register”                      

เพ่ือลงทะเบียน  จะปรากฏดังภาพท่ี ๑๔ 
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ภาพท่ี ๑๔  แสดงการแจงการตรวจสอบอีเมล 

 

 จากภาพท่ี ๑๔  แสดงการแจงการตรวจสอบอีเมล  เม่ือระบบไดสงรหัสผานไปยังอีเมลของผูสง

บทความตามท่ีไดลงทะเบียนไวขางตน  โดยหนาจอจะปรากฏดังนี้ 

  กรอบพ้ืนสีดำจะปรากฏคำวา “THAIJO” อยูก่ึงกลาง  

  กรอบสี่เหลี่ยมพื้นสีขาวแสดงขอความ “Email verification” อยูกึ่งตรงกลาง  โดย

ปรากฏขอความ ดังนี้ 

   -  Your need to verify your email address to activate your account. 

   -  An email with instructions to verify your email address has been 

sent to you. 

   -  Haven’t received a verification code in your email? 

  -  click here to re-send the email. 

ใหผูสงบทความคลิกไปที่คำวา “Click here”  และใหผูสงบทความเปดอีเมลที่ลงทะเบียน 

เพ่ือสมัครสงบทความตอไป  จะปรากฏดังภาพท่ี ๑๕ 
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ภาพท่ี ๑๕  แสดงการแจงขอมูลรหัสการเขาระบบในอีเมล 

 

 จากภาพที่ ๑๕  แสดงการแจงขอมูลรหัสการเขาระบบในอีเมลของผูสงบทความ  เพื่อให

สามารถเขาไปกรอกรายละเอียดขอมูลตาง ๆ ของบทความ ซึ่งระบบจะเชื่อมโยงจากอีเมลฉบับนี้ไปยัง

ระบบกรอกขอมูล  โดยหนาจอของอีเมลจะปรากฏดังนี้   

  -  ทางดานบนแสดงเมนูตาง ๆ ของแตละอีเมล   

  -  แถบถัดมาแสดงขอความ “Verify email” 

  -  ในกรอบสี่เหลี่ยมดานบนแสดงการสงขอความของ Thaijo Admin   

   จาก: admin@tci-thaijo.org 

   ถึง: อีเมลของผูสงบทความ 

  -  บรรทัดถัดไปแสดงขอความจาก Thaijo Admin  ดังนี้ 

   Someone has created a thaijo account with this email address. If this 

was you, click the link below to verify your email address Link to e-mail address verification  

This link will expire with in 10 hours. 

If you didn’t create this account, just ignore this message. 

 ใหผู สงบทความใหคลิกไปที ่ “Link to e-mail address verification”  จะปรากฏ             

ดังภาพท่ี ๑๖ 

mailto:admin@tci-thaijo.org
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ภาพท่ี ๑๖  แสดงรายละเอียดการสงขอมูลไปยังวารสารราชนครินทร 

 

 จากภาพที่ ๑๖ แสดงรายละเอียดการลงทะเบียนเพื่อสงขอมูลไปยังวารสารราชนครินทร                    

โดยหนาจอจะปรากฏดังนี้   

  แถบเมนูที่ ๑  แสดงชื่อวารสารราชนครินทร  แสดงเมนูยอยทางดานขวามือ Register  

และ Login  

  แถบเมนูท่ี ๒  แสดงเมนูยอยดังนี้  เมนูหนาแรก เมนูฉบับปจจุบนั  เมนูบทความยอนหลัง  

เมนูการสงบทความ เมนูจริยธรรมของการตีพิมพ  เมนูขาวประกาศ  และเมนูเก่ียวกับ 

  แถบเมนูที่ ๓  แสดงขอความ The last step is to verify the information with 

“วารสารราชนครินทร”  ซ่ึงผูสงบทความตองกรอกขอมูลใหครบถวน ดังนี้ 

 -  หมายเลข ๑  ชื่อของผูสงบทความเปนภาษาอังกฤษ 

 -  หมายเลข ๒  นามสกุลของผูสงบทความเปนภาษาอังกฤษ 

๑ 

๒ 

๓ 

๔ 
๕ 

๖ 

๗ 

กรอกอเีมลผูสงบทความ 

กรอกอเีมลผูสงบทความ 

แถบเมนูที่ ๑ 

แถบเมนูที่ ๒ 

แถบเมนูที ่๓ 

แถบเมนูที่ ๔ 
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 -  หมายเลข ๓  อีเมลของผูสงบทความ 

 -  หมายเลข ๔  อีเมลผูใชระบบ 

 -  หมายเลข ๕  สังกัดผูแตงเปนภาษาอังกฤษ 

 -  หมายเลข ๖  เลือกประเทศ 

 -  หมายเลข ๗  ใสเครื่องหมาย   หนาขอตกลงของวารสาร   

  แถบเมนูท่ี ๔  แสดงเมนูยอย ดังนี้ 

  -  เมนูคูมือการใชงาน  สำหรับผูแตง  และสำหรับผูประเมิน   

  -  เมนู INFORMATION  สำหรับผูอาน  สำหรับผูแตง  และสำหรับบรรณารักษ   

  -  เมนู LANGUAGE  แสดงภาษาไทย และ English  

  -  Journal Information  และแสดงถึงการไดรับการประเมินคุณภาพวารสารวิชาการ

ที่อยูในฐานขอมูลศูนยดัชนีการอางอิงวารสารไทย TCI (Thai Journal Citation Index Centre) กลุม ๒ 

ซ่ึงแสดงเปนเหรียญเงิน 

  -  Editor  แสดงชื่อบรรณาธิการ 

 เมื่อผูสงบทความกรอกรายละเอียดขอมูลครบถวนแลวใหสังเกตปุมทางซายมือดานลางที่แสดง

ปุ ม Register  และปุ ม Cancel  ซึ ่งตองคลิกไปที ่คำวา “Register”  เพ่ือลงทะเบียนสงบทความ                     

จะปรากฏดังภาพท่ี ๑๗ 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี ๑๗  แสดงการเขาสูระบบการสงบทความมายังวารสารราชนครินทร 

๑ 

๒ 

แสดงอีเมลของผูสงบทความท่ีเขาระบบ 
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 จากภาพที่ ๑๗  แสดงการเขาสูระบบการสงบทความมายังวารสารราชนครินทร  โดยหนาจอ

จะปรากฏดังนี้   

  แถบเมนูที่ ๑  แสดงชื่อวารสารราชนครินทร  และทางดานขวามือระบบจะแสดงรายชื่อ 

ท่ีลงทะเบียนของผูสงบทความท่ีกรอกขอมูลการลงทะเบียนเบื้องตนสำเร็จตามหมายเลข ๑   

  แถบเมนูที่ ๒  แสดงเมนูยอยดังนี้ เมนูหนาแรก เมนูฉบับปจจุบัน เมนูบทความยอนหลัง  

เมนูการสงบทความ เมนูจริยธรรมของการตีพิมพ  เมนูขาวประกาศ  และเมนูเก่ียวกับ 

  โดยในกรอบสีขาวแสดงขอความดังนี้ 

“Registration complete” 

Thanks for registering! What would you like to do next? 

• Make a New Submission 

• Edit My Profile 

• Continue Browsing 

 ขั้นตอนตอไปผูสงบทความจะตองเขาไปกรอกขอมูลรายละเอียดของบทความ โดยใหคลิกไปท่ี

ขอความ “Make a New Submission”  ตามหมายเลข ๒ ซ่ึงจะปรากฏดังภาพท่ี ๑๘ 
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ภาพท่ี ๑๘  แสดงรายละเอียดการเริ่มสงบทความไปยังวารสารราชนครินทร 

 

๑ 

๒ 

๓ 

๔ 

๕ 
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 จากภาพที่ ๑๘ แสดงรายละเอียดการเริ่มสงบทความไปยังวารสารราชนครินทร  โดยปรากฏ

หนาจอ ดังนี้   

ดานบนแสดงขอความ “สงบทความเรื่องใหม” แสดงเมนูยอยดังนี้  ๑. เริ่ม  ๒. อัปโหลด

ไฟลบทความ  ๓. กรอกขอมูลรายละเอียดบทความ ๔. ยืนยันการสง  และ ๕. ข้ันตอนตอไป   

ซ่ึงผูสงบทความจะตองกรอกขอมูลในเมนูท่ี ๑ ใหครบถวน ดังตอไปนี้ 

-  หมายเลข ๑  เลือกภาษาในการสงบทความ 

-  หมายเลข ๒ เลือกประเภทของบทความ คือ บทความวิจัย  หรือบทความ

วิชาการ  

 -  หมายเลข ๓  การปฏิบัติตามขอกำหนดของกองบรรณาธิการกอนสงบทความ   

 -  หมายเลข ๔   ขอความถึงบรรณาธิการ 

 -  หมายเลข ๕   ใสเครื่องหมาย   หนาขอความที่สอดคลองกับการติดตอของ             

ผูสงบทความ   

 เมื่อผูสงบทความกรอกรายละเอียดขอมูลครบถวนแลวใหสังเกตเมนูขวามือดานลางสุดซึ่งแสดง

ปุม Save and continue  และปุม Cancel  โดยใหคลิกไปท่ี  “Save and continue”  เพ่ือบันทึกขอมูล

และดำเนินการในข้ันตอนตอไป  จะปรากฏดังภาพท่ี ๑๙ 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี ๑๙  แสดงระบบในการอัปโหลดบทความ 
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  จากภาพท่ี ๑๙ แสดงระบบในการอัปโหลดบทความ  โดยปรากฏหนาจอ ดังนี้   

ดานบนแสดงขอความ “สงบทความเรื่องใหม” แสดงเมนูยอยดังนี้  ๑. เริ่ม  ๒. อัปโหลด

ไฟลบทความ  ๓. กรอกขอมูลรายละเอียดบทความ ๔. ยืนยันการสง  และ ๕. ข้ันตอนตอไป   

ผู สงบทความจะเขาระบบมาอยู เมนูที ่ ๒ ซึ ่งมีหัวขอ File อยู ทางซายมือ  และเมนู                 

Add File อยูทางขวามือ  โดยตรงกลางกรอบสี่เหลี่ยมแสดงขอความดังนี้  

 “Upload any flies the editorial team will need to evaluate your 

submission. Upload File” 

  ผูสงบทความจะตองคลิกไปท่ี  “Upload File”  เพ่ือนำไฟลขอมูลท่ีเตรียมไวเขาสูระบบ 

จะปรากฏดังภาพท่ี ๒๐ 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี ๒๐  แสดงไฟลขอมูลในการอัปโหลดบทความ 

  

 จากภาพที่ ๒๐ แสดงไฟลขอมูลที่ผู สงบทความเตรียมไวสำหรับใชในการอัปโหลดเพื ่อสง

บทความ  โดยเลือกไดครั้งละ ๑ ไฟลขอมูล  โดยเขาไปเลือกไฟลในโปรแกรม Microsoft Word ตามท่ีผูสง

บทความไดจัดเตรียมไฟลขอมูลไวแลว  ใหผูสงบทความสังเกตที่เมนูทางขวามือดานลางแสดงปุม Open  

และปุม Cancel  เม่ือเลือกไฟลเรียบรอยแลวแลวใหคลิกไปท่ี  “Open”  เพ่ือนำไฟลขอมูลท่ีเตรียมไวเขาสู

ระบบจนครบตามท่ีกองบรรณาธิการกำหนดไวจนครบ จะปรากฏดังภาพท่ี ๒๑ 
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ภาพท่ี ๒๑  แสดงการอัปโหลดเอกสารท่ีเก่ียวกับการสงบทความ 

  

  จากภาพที่ ๒๑ แสดงการอัปโหลดเอกสารที่เกี่ยวกับการสงบทความ  โดยปรากฏหนาจอ

ดังนี้   

ดานบนแสดงขอความ “สงบทความเรื่องใหม” แสดงเมนูยอยดังนี้  ๑. เริ่ม  ๒. อัปโหลด

ไฟลบทความ  ๓. กรอกขอมูลรายละเอียดบทความ ๔. ยืนยันการสง  และ ๕. ข้ันตอนตอไป   

ผู สงบทความจะเขาระบบมาอยู เมนูที ่ ๒ ซึ ่งมีหัวขอ File อยู ทางซายมือ  และเมนู                 

Add File อยูทางขวามือ  โดยตรงกลางกรอบสี่เหลี่ยมแสดงการอัปโหลดตามที่กองบรรณาธิการกำหนด              

ซ่ึงประกอบไปดวย  

 -  หมายเลข ๑ ไฟลแบบสมัครสงบทความจำนวน ๑ ไฟล   

 -  หมายเลข ๒ ไฟลเอกสารบทความที ่จัดรูปแบบแลวเปนไฟล Word จำนวน               

๑ ไฟล 

 -  หมายเลข ๓ ไฟลเอกสารบทความท่ีจัดรูปแบบแลวเปนไฟล PDF จำนวน ๑ ไฟล   

โดยระบบแสดงชื่อของไฟลแตละประเภทท่ีสงเขามา  และทางดานขวามือแสดงเมนู Edit  

และ Remove  เพ่ือใหผูสงบทความปรับแกไขได 

  จากนั้นเมื่อผูสงบทความอัปโหลดไฟลครบแลว  ใหคลิกเลือกประเภทของไฟลแตละไฟล

วาเปนไฟลบทความ  หรือหากเปนไฟลอื ่น ๆ ใหคลิกไปที่คำวา “Other”  เพื่อเลือกประเภทของไฟล                

จะปรากฏดังภาพท่ี ๒๒ 

 

๑ 

๒ 

๓ 
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ภาพท่ี ๒๒  แสดงการเลือกประเภทของไฟลในการสงบทความ 

 

 จากภาพที่ ๒๒ แสดงการเลือกประเภทของไฟลในการสงบทความ  โดยปรากฏหนาจอ

ดังนี้   

 ดานบนในกรอบสี่เหลี่ยมสีขาวแสดงขอความ “Edit  ตามดวยชื่อไฟลท่ีจะเลือกประเภท” 

และตามดวยขอความ What kind of file is this?  Choose the option that best describes                

this file. 

  โดยในระบบจะใหผูสงบทความเลือกวาไฟลที่จะสงเปนเรื่องเกี่ยวกับอะไร  ซึ่งมีประเภท

ของไฟลใหเลือกดังนี้ 

๑.  ไฟลบทความ 

๒.  เครื่องมือการวิจัย 

๓.  วัสดุการวิจัย 

๔.  ผลการวิจัย 

๕.  ใบบันทึกผล 

๖.  ขอมูลการวิเคราะห 

๗.  ชุดขอมูลวิจัย 

๘.  ขอความตนฉบับ 

๙.  อ่ืน ๆ  

  ตัวอยางเชน เมื่อผูสงบทความเลือกประเภทของไฟลหมายเลข ๑ เมื่อเลือกประเภท

เรียบรอยแลวใหคลิกไปที ่ “Save” ดังหมายเลข ๒ โดยใหผู สงบทความเลือกประเภทใหตรงกับไฟล           

ท่ีตองการสง  จะปรากฏดังภาพท่ี ๒๓ 

๑ 
๒ 
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ภาพท่ี ๒๓  แสดงการอัปโหลดไฟลและเลือกประเภทไฟล 

  

 จากภาพที่ ๒๓ ผูสงบทความทำการอัปโหลดไฟลที่เกี่ยวกับการสงบทความ  โดยปรากฏ

หนาจอดังนี้   

ดานบนแสดงขอความ “สงบทความเรื่องใหม” แสดงเมนูยอยดังนี้  ๑. เริ่ม  ๒. อัปโหลด

ไฟลบทความ  ๓. กรอกขอมูลรายละเอียดบทความ ๔. ยืนยันการสง  และ ๕. ข้ันตอนตอไป   

ผูสงบทความจะเขาระบบมาอยูเมนูที่ ๒ อัปโหลดไฟลบทความ  ซึ่งมีหัวขอ File อยูทาง

ซายมือ  ซ่ึงแสดงชื่อไฟลท่ีอัปโหลดเขามาแสดงดังหมายเลข ๑ คือ 

 -  ไฟลแบบสมัครสงบทความจำนวน ๑ ไฟล   

 -  ไฟลเอกสารบทความท่ีจัดรูปแบบแลวเปนไฟล Word จำนวน ๑ ไฟล 

 -  ไฟลเอกสารบทความท่ีจัดรูปแบบแลวเปนไฟล PDF จำนวน ๑ ไฟล   

ทางขวามือแสดงเมนู Add File แสดงประเภทของไฟลในการสงบทความ  ดังเมนูยอย

หมายเลข ๒ ถัดไปเปนเมนูยอย Edit และ Remove เพ่ือใหผูสงบทความปรับแกไขได 

 เมื่อผูสงบทความตรวจสอบความครบถวนของการสงเอกสารเรียบรอยแลว ใหสังเกตปุม

ทางดานลางขวามือที่แสดงปุม Save and continue และปุม Cancel  โดยใหคลิกไปท่ี “Save and 

continue”  ดังหมายเลข ๓ เพ่ือบันทึกขอมูลและดำเนินการในข้ันตอนตอไป จะปรากฏดังภาพท่ี ๒๔ 

 

 

๑ 

๒ 

๓ 
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ภาพท่ี ๒๔  แสดงการกรอกขอมูลตามรายละเอียดบทความ 

 

 

 

๑ 

๒ 

๓ 

๔ 

๕ 

๖ 
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  จากภาพท่ี ๒๔ แสดงการกรอกขอมูลตามรายละเอียดบทความ  โดยปรากฏหนาจอ ดังนี้   

ดานบนสุดพื้นหลังสีน้ำเงินแสดงขอความ “วารสารราชนครินทร” ถัดไปในชองสีเหลี่ยม

พื้นหลังสีฟาแสดงหัวขอ “สงบทความเรื่องใหม” แสดงเมนูยอยดังนี้  ๑. เริ่ม  ๒. อัปโหลดไฟลบทความ   

๓. กรอกขอมูลรายละเอียดบทความ ๔. ยืนยันการสง  และ ๕. ข้ันตอนตอไป 

ซึ่งขณะนี้ผู สงบทความจะอยู ที ่เมนูที ่ ๓ กรอกขอมูลรายละเอียดบทความ  โดยผูสง

บทความจะตองกรอกรายละเอียด ซึ่งจะเนนกรอกขอมูลที่สำคัญตามหัวขอที่แสดงเครื่องหมาย *  

ดังนี้ 

 -  หมายเลข ๑  Title หมายถึง  ชื่อเรื่องบทความ 

-  หมายเลข ๒  Abstract หมายถึง  บทคัดยอ   

-  หมายเลข ๓  List of Contributors  หมายถึง  ผูรวมใหขอมูล 

-  หมายเลข ๔  Keywords หมายถึง  คำสำคัญภาษาไทย  และภาษาอังกฤษ 

-  หมายเลข ๕  Funding  Agencies หมายถึง  หนวยงานท่ีใหทุน 

-  หมายเลข ๖  References หมายถึง  การอางอิง 

เมื่อผูสงบทความกรอกขอมูลตามรายละเอียดบทความครบถวนตามที่ระบบกำหนดแลว 

ใหสังเกตปุมทางดานลางขวามือที่แสดงปุม Save and continue และปุม Cancel  โดยใหคลิกไปท่ี 

“Save and continue”  เพ่ือบันทึกขอมูลและดำเนินการในข้ันตอนตอไป จะปรากฏดังภาพท่ี ๒๕ 
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ภาพท่ี ๒๕  แสดงการตรวจสอบขอมูลการสงบทความไปยังวารสารราชนครินทร 

 

  จากภาพที่ ๒๕ แสดงการตรวจสอบขอมูลการสงบทความไปยังวารสารราชนครินทร                    

โดยปรากฏหนาจอ ดังนี้   

ดานบนสุดพื้นหลังสีน้ำเงินแสดงขอความ “วารสารราชนครินทร” ถัดไปในชองสีเหลี่ยม

พื้นหลังสีฟาแสดงหัวขอ “สงบทความเรื่องใหม” แสดงเมนูยอยดังนี้  ๑. เริ่ม  ๒. อัปโหลดไฟลบทความ   

๓. กรอกขอมูลรายละเอียดบทความ ๔. ยืนยันการสง  และ ๕. ข้ันตอนตอไป   

๑ 

๒ 

๓ 

๔ 

๕ 

๖ 

๗ 

๘ 
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ซึ่งขณะนี้ผูสงบทความจะอยูที่เมนูที่ ๔ ยืนยันการสง  โดยผูสงบทความจะตองตรวจสอบ

ความครบถวนของขอมูลที่ไดบันทึกในระบบเพื่อสงขอมูลไปยังวารสารราชนครินทร  ซึ่งผูสงบทความ

จะตองตรวจสอบขอมูลดังกลาวตามหัวขอตอไปนี้ 

 -  หมายเลข ๑  เลือกภาษาท่ีใชสงบทความ 

 -  หมายเลข ๒  ตรวจสอบประเภทของบทความ  เชน บทความวิจัย  บทความ

วิชาการ   

 -  หมายเลข ๓  ตรวจสอบความครบถวนของไฟล  และประเภทของไฟลท่ีจะสงไป

ยังวารสารราชนครินทร 

-  หมายเลข ๔  ตรวจสอบความถูกตองของชื่อบทความ 

 -  หมายเลข ๕  ตรวจสอบความครบถวนของบทคัดยอ 

 -  หมายเลข ๖  ตรวจสอบชื่อและสถานะผูใหขอมูล 

 -  หมายเลข ๗  ตรวจสอบคำสำคัญภาษาไทย  และภาษาอังกฤษ 

 -  หมายเลข ๘  ตรวจสอบความครบถวนของการอางอิง 

 เม่ือผูสงบทความตรวจสอบรายละเอียดขอมูลทุกขอวาถูกตองเรียบรอยแลว  ใหสังเกตปุม

ทางดานลางขวามือที ่แสดงปุ ม Finish Submission และปุ ม Cancel โดยใหคลิกไปที ่ “Finish 

Submission” เพ่ือสงบทความไปยังวารสารราชนครินทร จะปรากฏดังภาพท่ี ๒๖ 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี ๒๖  แสดงการยืนยันการสงบทความไปยังวารสารราชนครินทร 
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จากภาพที่ ๒๖ แสดงการยืนยันการสงบทความไปยังวารสารราชนครินทร  โดยหนาจอจะ

ปรากฏกรอบสีเหลี่ยมพ้ืนสีขาวข้ึนมาและแสดงขอความดังนี ้

ทางดานบนแสดงคำวา  “Confirm” 

แถวถัดไปแสดงขอความเปนภาษาไทยวา “คุณแนใจหรือไมวาตองการสงบทความนี้ไป

ยังวารสาร?   

แถวสุดทายแสดงปุม OK  และปุม Cancel 

 โดยผู ส งบทความจะตองคลิกไปที ่ “OK”  เพื ่อยืนยันการสงบทความไปยังวารสาร               

ราชนครนิทร  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



การลงบทความในวารสารราชนครินทร ผานระบบ ThaiJo  หนา | ๕๐  
 

ข้ันตอนที่ ๓  การตรวจสอบการรับบทความของระบบ ThaiJo 
 

 เมื ่อผู สงบทความดำเนินการสงบทความตามขั ้นตอนในระบบ ThaiJo และยืนยันการสง

บทความเรียบรอยแลว  ขั้นตอนตอไปผูสงบทความจะเขาไปตรวจสอบการรับบทความของระบบ ปรากฏ

ดังภาพท่ี ๒๗ 

 

 

 

ห 

 

 

 

 

ภาพท่ี ๒๗  แสดงการตรวจสอบการรับบทความของระบบ 

 

  จากภาพที่ ๒๗ แสดงการตรวจสอบการรับบทความของระบบ  โดยปรากฏหนาจอ ดังนี้   

ดานบนสุดพื้นหลังสีน้ำเงินแสดงขอความ “วารสารราชนครินทร” ถัดไปในชองสีเหลี่ยมพื้นหลังสีฟาแสดง

หัวขอ “สงบทความเรื่องใหม” แสดงเมนูยอยดังนี้ ๑. เริ ่ม ๒. อัปโหลดไฟลบทความ ๓. กรอกขอมูล

รายละเอียดบทความ ๔. ยืนยันการสง  และ ๕. ข้ันตอนตอไป 

 ซ่ึงขณะนี้ผูสงบทความอยูในเมนูยอยท่ี ๕  คือ ข้ันตอนตอไป  ปรากฎในกรอบสี่เหลี่ยมสีขาว

ซ่ึงแสดงขอความดังนี้   
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    Submission complete 

    Thank you for your interest in publishing with วารสารราชนครินทร. 
 

    What Happens Next? 

    วารสารไดรับแจงการสงบทความของทานแลว  และทานจะไดรับอีเมลการยืนยัน

การสงบทความ (กรุณาตรวจสอบอีเมลของผูสง) เม่ือกองบรรณาธิการไดตรวจสอบการสงบทความของทาน

เรียบรอย  ทางวารสารจะติดตอกลับไปยังทานเพ่ือดำเนินการตามข้ันตอนตอไป” 
 

    For now, you can: 

• Go to this Submission 

• Create a new Submission 

• Return to your dashboard 
 

โดยระบบจะแจงขอความวา “วารสารไดรับแจงการสงบทความของทานแลว  และทาน

จะไดรับอีเมลการยืนยันการสงบทความ (กรุณาตรวจสอบอีเมลของผูสง) เมื่อกองบรรณาธิการได

ตรวจสอบการสงบทความของทานเรียบรอย  ทางวารสารจะติดตอกลับไปยังทานเพื่อดำเนินการตาม

ข้ันตอนตอไป”  โดยระบบจะแจงผูสงบทความปรากฏดังภาพท่ี ๒๘ และภาพท่ี ๒๙   
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ภาพท่ี ๒๘  แสดงการแจงขอความอีเมลของทานไดรับการตรวจสอบ 

 

 จากภาพที่ ๒๘  แสดงการแจงขอความการตรวจสอบอีเมลที ่สงบทความผานระบบ โดย

ปรากฏหนาจอ ดังนี้   

    -  กรอบพ้ืนสีดำจะปรากฏคำวา “THAIJO” อยูก่ึงกลาง  

  -  ภายในกรอบสีดำเปนกรอบสี่เหลี่ยมพ้ืนสีขาวแสดงขอความ  

   “Your email address has been verified.” อยูก่ึงตรงกลาง   

   และขอความ “Your email address has been verified.” 

 โดยระบบจะยืนยันการตรวจสอบอีเมลของผูสงบทความ  ปรากฏดังภาพท่ี ๒๙ 
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ภาพท่ี ๒๙  แสดงการแจงขอความยืนยันความถูกตองของอีเมล 

 

 จากภาพที่ ๒๙  แสดงการแจงขอความยืนยันความถูกตองของอีเมลจากระบบในการไดรับ

บทความของวารสาร  โดยปรากฏหนาจอ ดังนี้ 

    -  กรอบพ้ืนสีดำจะปรากฏคำวา “THAIJO” อยูก่ึงกลาง  

  -  ภายในกรอบสีดำเปนกรอบสี่เหลี่ยมพ้ืนสีขาวแสดงขอความ ดังนี้ 

   “Confirm validity of e-mail address” 

   บรรทัดถัดไปแสดงชื่ออีเมลของผูสงบทความ   

   Confirm validity of e-mail address (อีเมลของผูสงบทความ) 

   Click hear to proceed 

โดยผูสงบทความสามารถเขาไปในอีเมลท่ีใชในการลงทะเบียนสงบทความเพ่ือตรวจสอบการ

ไดรับบทความของวารสาร  ปรากฏดังภาพท่ี ๓๐ 

 

 

 

 

 

แสดงช่ืออีเมลของผูสงบทความ 

แสดงชื่ออีเมลของผูสงบทความ 
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ภาพท่ี ๓๐  แสดงการแจงยืนยันการไดรับบทความผานทางอีเมลผูสงบทความ 

 

จากภาพที่ ๓๐  ผูสงบทความจะไดรับการแจงเตือนจากระบบ Thaijo ซึ่งจะแจงการไดรับ

บทความผานมาทางอีเมลของผู ส งบทความที ่ ใช ลงทะเบียน  โดยหนาจอจะแสดงหนาจดหมาย

อิเล็กทรอนิกส  โดยจะแจงในนามของบรรณาธิการวารสารราชนครินทร  ถึงผูสงบทความ  มีขอความดังนี้ 
 

  เรียน   (ชื่อผูสงบทความ) 
 

  ขอบคุณสำหรับการสงตนฉบับบทความเรื่อง “............................................” มายัง

วารสาร ราชนครินทร  ทานสามารถติดตามกระบวนการพิจารณาบทความของทานไดโดยล็อกอินเขาสู

เว็บไซตวารสาร   

  ลิงคบทความ (Submission URL): https://so05.tci-thaijo.org/index.php/Jrru/ 

authorDashboard/submission/270496 

  ชื่อบัญชีผูใช (Username): (แสดงอีเมลผูสงบทความ) 

  หากมีขอสงสัยเพ่ิมเติม  ทานสามารถติดตอไดท่ีฝายจัดการระบบได 

  ลงชื่อบรรณาธิการ 
 

 จากนั้นใหผูสงบทความคลิกไปตามลิงคเพื่อตรวจสอบขอมูลบทความที่สงไปยังวารสาร และ

ติดตามกระบวนการพิจารณาบทความ  ซ่ึงจะปรากฏดังภาพท่ี ๓๑ 

 

 

https://so05.tci-thaijo.org/index.php/Jrru/%20authorDashboard/submission/270496
https://so05.tci-thaijo.org/index.php/Jrru/%20authorDashboard/submission/270496


การลงบทความในวารสารราชนครินทร ผานระบบ ThaiJo  หนา | ๕๕  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี ๓๑  แสดงการรับบทความผานระบบ ThaiJo 

 

จากภาพที่ ๓๑  แสดงการรับบทความผานระบบ ThaiJo โดยหนาจอจะปรากฏดาน

บนสุดพื้นหลังสีน้ำเงินแสดงขอความ “วารสารราชนครินทร” ถัดไปในชองสีเหลี่ยมซึ่งมีขอความแสดง

ดังตอไปนี้ 

หมายเลข ๑  แสดงหัวขอ   

-  Submissions  ขอมูลตนฉบับ  Announcements   

-  Settings  วารสาร  Website  Workflow  Distribution  Users & Roles 

-  Statistics  บทความ  Editorial  Activity  Users  Reports 

-  Tools 

  หมายเลข ๒  แสดงหัวขอ 

   -  แสดงหมายเลขบทความ 

   -  ชื่อ - สกุลผูสงบทความ 

   -  ชื่อบทความ 

   -  Library 

 

 

 

๔ 

๖ แสดงอีเมลของผูสงบทความ 

๑ 

๒ 
๕ 

๓ 
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  หมายเลข ๓  แสดงหัวขอ 

   -  Workflow 

   -  Publication 

  หมายเลข ๔  แสดงหัวขอ 

   -  Submission  Files  ซึ่งจะแสดงไฟลที ่ถูกสงเขามา ในระบบเปนจำนวน                

๓ ไฟล ตามหมายเลข ๑ ดังนี้  

๑. ไฟลแบบสมัครสงบทความจำนวน ๑ ไฟล                 

๒. ไฟลเอกสารบทความท่ีจัดรูปแบบแลวเปนไฟล Word  จำนวน ๑ ไฟล   

 ๓. ไฟลเอกสารบทความท่ีจัดรูปแบบแลวเปนไฟล PDF  จำนวน ๑ ไฟล   

 หมายเลข ๕  แสดงหัวขอ 

  -  Search 

  -  เดือน วัน ป ท่ีสงบทความ 

  -  แสดงประเภทของไฟลท่ีสง 

  -  Download  All  Files 

 หมายเลข ๖  แสดงหัวขอ 

  -  Pre-Review Discussions 

  -  Add Discussion 

  -  แสดงขอความถึงบรรณาธิการ 

  -  แสดงอีเมลของผูสงบทความ 

  เมื่อผู สงบทความตรวจสอบเอกสารครบถวนแลว  ใหรอการพิจารณาตรวจสอบความ

ครบถวนในเบื้องตนจากกองบรรณาธิการ ภายใน ๓ วัน ซึ่งผู สงบทความสามารถติดตามกระบวนการ

พิจารณาบทความไดจากลิงคในอีเมลของผูสงบทความตามท่ีระบบไดแจงไว 
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ปญหาท่ีพบ 
 

เนื่องจากวารสารราชนครินทรมีการกำหนดใหผูสงบทความ  สมัครและสงบทความเพื่อตีพิมพ

เผยแพรในวารสารราชนครินทร ผานระบบ ThaiJo มาไมนานมากนัก  จึงทำใหผูสงบทความที่ไมเคยสง

บทความผานระบบเกิดขอสงสัยในบางข้ันตอนและมีการโทรศัพทมาสอบถามผูจัดทำบาง 

 

 

แนวทางการแกปญหา 
  

 ผู จ ัดทำไดแสดงคำอธิบายรายละเอียดในการสงบทความเพื ่อตีพิมพเผยแพรในวารสาร                 

ราชนครินทร ผานระบบ ThaiJo ในแตละขั้นตอนเพื่อใหผู สงบทความเกิดความชัดเจนและสามารถ

ดำเนินการตามได 

 

 

ขอเสนอแนะ 
 

  ควรนำขั้นตอนการลงบทความในวารสารราชนครินทร ผานระบบ ThaiJo ขึ้นเว็บไซตวารสาร

ราชนครินทร  และเว็บไซตสำนักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน  เพื่อใหผูที่ไมเคยสงบทความผานระบบ

สามารถเขาไปทำความเขาใจ  และดำเนินการตามตัวอยางได 

 

 

 

 

สรุปปญหา แนวทางแกไขปญหา  

และขอเสนอแนะ 
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๑. ช่ือ - นามสกุล  นางสาวศิริพร  ขจรพันธ 
 

๒. วัน เดือน ปที่เกิด  ๑๘  มีนาคม  ๒๕๒๑ 
 

๓. สถานที่เกิด  จังหวัดฉะเชิงเทรา 
 

๔. ประวัติการศึกษา   

ปริญญาตรี วิทยาศาสตรบัณฑิต (วิทยาศาสตรส่ิงแวดลอม)  

การจัดการทรัพยากร   

สถาบันราชภัฏจันทรเกษม 
 

   ปริญญาโท ครุศาสตรมหาบัณฑิต  (การจัดการคุณภาพ) 

มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา 
 

๕. ตำแหนงปจจบุัน  นักวิชาการศึกษา 
 

๖. สถานที่ทำงานปจจบุัน  หนวยงานสงเสริมวิชาการ   

สำนักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร 

 

 

 

 

ประวัติผูเขียน 
 


	หน้าปก



