
 

       การขอใบรายงานผลการศึกษา (แบบสำเร็จการศึกษา) 
 

 

คำช้ีแจง 

เมื่อนักศึกษาเรียนครบทกุรายวิชาตามโครงสร้างหลักสูตร สามารถติดต่อขอใบรายงานผลการศกึษา 

(กรณีรับเอกสารการสำเร็จการศึกษา) เพื่อใช้ประกอบการสมัครเข้าทำงานหรือศึกษาต่อในระดับปริญญาโทได้ 

โดยต้องทำการตรวจสอบหน้ีสินคงค้างกับทางมหาวิทยาลัย และชำระเงินค่าธรรมเนียมเป็นจำนวน 100 บาท 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

1. แบบฟอร์มคำร้องขอใบรายงานผลการศึกษาและตรวจสอบหน้ีสิน  จำนวน 1 ฉบับ 

(กรณีรับเอกสารการสำเร็จการศึกษา) 

2. ใบเสร็จรับเงินค่าธรรมเนียมการขอใบรายงานผลการศึกษา  จำนวน 1 ฉบับ 

ค่าธรรมเนียม 

 100 บาท 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ข้ันตอน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ระยะเวลา 

 โดยประมาณ 1-2 สัปดาห์ 

หมายเหตุ 

 นักศึกษาต้องเรียนครบตามโครงสร้างหลักสูตรและผ่านการเข้าร่วมกจิกรรมที่มหาวิทยาลัยกำหนด 

รวมทั้งไม่มีหน้ีสินคงค้างจึงจะสามารถขอรับใบรายงานผลการศึกษาแบบสำเร็จการศึกษาได้ 

ดาวน์โหลดแบบฟอร์มได้ที่ academic.rru.ac.th 

กรอกรายละเอียดตามแบบฟอร์มให้ถูกต้องและชัดเจน 

ยื่นคำร้อง ณ เคาน์เตอร์ให้บริการสำนักงานทะเบียน 

(วันเสาร์และอาทิตย์เปิดให้บริการเฉพาะศูนย์มหาวิทยาลัยอำเภอเมืองฉะเชิงเทรา) 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบข้อมูลในส่วนงานทะเบียน 

 

เสนอนายทะเบียนและรองอธิการบดีวิชาการเพ่ือลงนาม 

ประทับตรามหาวิทยาลัยทับลายเซ็น 

นักศึกษาติดต่อขอรับใบรายงานผลการศึกษาตามนัดหมาย 

ตรวจสอบหน้ีสินคงค้าง 

 

ชำระเงินค่าธรรมเนียม ณ ฝ่ายการเงิน 

 

เจ้าหน้าที่จัดทำใบรายงานผลการศึกษา 

 


