
 
ขั้นตอนการเสนอขอก าหนดต าแหน่งทางวิชาการมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ 

ยื่นขอรับการประเมินการสอน 

 
 
 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   อนุกรรมการประเมินการสอน และส่งผลการประเมิน

การสอน 

อนุกรรมการผู้ทรงคุณวุฒิพิจารณาคุณภาพเอกสารประกอบการสอน / เอกสารค าสอน 

ฝ่ายเลขาฯ ก.พ.ว. รับผลการประเมินเอกสารประกอบการสอน / เอกสารค าสอน                      

จากอนกุรรมการผู้ทรงคุณวุฒิฯ 

ประชุม ก.พ.ว. รอบที่ ๒ รับรองผลการประเมินการสอน 

๒๒ 

สอน 

ผู้ขอฯ รับผลประเมินการสอน (ผ่าน)                                                                                            

ผลการประเมินการสอน สามารถเกบ็ไวไ้ด้ 2 ปี นับจากวันที่คณะกรรมการพิจารณาต าแหน่งทางวิชาการ

รับรองผลการประเมิน 

ประชุม ก.พ.ว. รอบที่ ๑ เพือ่แต่งตั้งอนุกรรมการประเมินการสอน (ประเมินการสอน / ประเมินเอกสารประกอบการสอน หรือเอกสารค าสอน) 

ฝ่ายเลขาฯ ก.พ.ว ประสานอนกุรรมการนัดหมายการสอบสอน 

ผู้ขอก าหนดต าแหน่งทางวิชาการยื่นเอกสารที่คณะต้นสังกัด โดยมีเอกสารดังนี ้
๑. บันทึกข้อความขอรับการประเมินการสอน / ๒. เอกสารประกอบการสอน/เอกสารค าสอน จ านวน ๘ เล่ม 
๓. แผนบริหารการสอน + มคอ. ๐๓ จ านวน ๑ ชุด / ๔. วีดีทัศน์การสอน จ านวน ๓ ชุด (กรณีสอบสอนโดยวีดีทัศน์) 
๕. ตารางสอน จ านวน ๑ ชุด (ภาคเรียนปัจจุบันและย้อนหลังอย่างน้อย ๑ ภาคเรียน เพื่อแสดงว่าเคยใช้เอกสารนั้นประกอบการสอนมาแลว้ 
๖. ประวัติผู้ขอฯ โดยย่อ / ๗. แฟ้มสะสมผลงานจ านวน ๒ ชุด (portfolio) + รายงานการประเมินตนเอง / ๘. เอกสารรับรองภาระงานสอน (กรณีสอนร่วม) 

 

ฝ่ายเลขาฯ ก.พ.ว ติดต่อทาบทามอนุกรรมการผู้ทรงคุณวุฒิฯ และส่งเอกสาร

ประกอบการสอน / ค าสอน 

(ไม่ผ่าน) 

คณะต้นสังกัดรับเรื่อง  

คณะแต่งตั้งคณะกรรมการกลั่นกรองผลงานทางวิชาการภายในระดับคณะ เพื่อตรวจสอบและรับรองคุณสมบัติเฉพาะต าแหน่งของผู้ขอรับการประเมินผลการสอน  
ตรวจสอบและรับรองรูปแบบของเอกสารประกอบการสอน / เอกสารค าสอน  

คณะกรรมการกลั่นกรองฯ เสนอผลการตรวจสอบและการรับรองต่อคณบด ี                                                                                                          

คณบดลีงนามรับรองในบันทึกขอรับการประเมินการสอน                                                                                                                               

คณะน าส่งบันทึกขอรับการประเมินการสอน เอกสารประกอบการสอน / เอกสารค าสอน และหลักฐานการตรวจสอบและรับรอง มายังงานเลขานุการ ก.พ.ว. 

(เลขานุการ ก.พ.ว. ลงรับเรื่องในกรณีที่เอกสารครบถ้วนสมบูรณ์) 



 

กระบวนการประเมินหนังสือหรือต ารา 

โดยคณะกรรมการผู้ทรงคุณวุฒิ (Peer Reviewer) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้ที่จะขอก าหนดต าแหน่งทางวิชาการ โดยมีผลงานทางวิชาการเป็นหนังสือหรือต ารา และตอ้งการผ่านกระบวนการประเมินโดย Peer Reviewer ของคณะ    

ให้ด าเนินการส่งต าราหรือหนังสือที่คณะต้นสังกัด 

 

  

คณะต้นสังกัดรับเรื่อง  

คณบดหีรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจากคณบดี พิจารณาและด าเนินการติดต่อทาบทามคณะกรรมการผู้ทรงคุณวุฒิ                

จ านวนไม่น้อยกวา่ ๒ ท่าน เลือกจากรายชื่อตามประกาศที่คณะเสนอต่ออธกิารบดีลงนาม 

คณะออกค าสั่งแต่งต้ังคณะกรรมการผู้ทรงคุณวุฒิและออกหนังสือเชิญและด าเนนิการส่งต ารา

หรือหนังสือให้กับคณะกรรมการผู้ทรงคุณวุฒิเพื่อท าการประเมินต าราหรือหนังสือ 

คณะกรรมการผู้ทรงคุณวุฒิท าการประเมินต าราหรือหนังสือ ใหแ้ล้วเสร็จภายใน ๓๐ วัน               

นับจากวันที่คณบดีลงนามในหนังสือเชิญ 

- คณะแจ้งผลการประเมินใหก้ับผู้ที่จะขอก าหนดต าแหน่งทางวิชาการ โดยไม่เปดิเผยชื่อ Peer Reviewer  (ในกรณีที่ผลการประเมิน

ผ่านเกณฑ ์คณะกรรมการผู้ทรงคุณวุฒิต้องให้ผ่านทุกท่าน) และน าส่งหลักฐานการประเมินให้กับคณะกรรมการกลั่นกรองผลงานทาง

วิชาการ เมื่อมีการยื่นขอก าหนดต าแหนง่ทางวิชาการของอาจารย์รายดังกล่าว                                                                                                                      

- คณะแจ้งแก้ไขต าราหรือหนังสือ ในกรณีที่คณะกรรมการผู้ทรงคุณวุฒิให้แก้ไขต าราหรือหนังสือ และส่งประเมินใหม่ โดยจะต้องแก้ไข

ภายใน ๓๐ วัน นับจากวันที่คณะแจ้งเปน็ลายลักษณ์อกัษร คณะส่งเอกสารฉบับแก้ไขให้คณะกรรมการผู้ทรงคุณวุฒิท่านที่ให้แก้ไข 

ประเมินใหม่ภายใน ๓๐ วัน                                                                                                                                   

- คณะแจ้งผลไม่ผ่าน ในกรณีที่ผลการประเมินไม่ผ่านเกณฑ์  

คณะจ่ายค่าตอบแทนการประเมินต าราหรือหนังสือให้กับ

คณะกรรมการผู้ทรงคุณวุฒิ 

 

ผู้ที่จะขอก าหนดต าแหน่งทางวิชาการ น าต าราหรือหนังสือที่ผ่านการประเมิน  

โดยคณะกรรมการผู้ทรงคุณวุฒิ (Peer Reviewer) ไปเผยแพร่ตามเกณฑ์ที่ 

ประกาศ ก.พ.อ ก าหนด ก่อนน ามายื่นขอก าหนดต าแหน่งทางวิชาการ        

ตามกระบวนการของมหาวิทยาลยั 



 
 

ยื่นขอรับการประเมินผลงานทางวิชาการ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

 

  

 

 

 

 

 

 

  

ผู้ขอฯ ยื่นเอกสารขอก าหนดต าแหน่งทางวิชาการที่คณะ โดยมีเอกสารดังนี้                                                                                                                                   

๑. บันทึกข้อความขอรับการประเมินผลงานทางวิชาการ  ๒. ก.พ.อ ๐๓ / ๐๔  ๓. หลักฐานอื่น ๆ อย่างละ ๘ ชุด ขึ้นอยู่กับประเภทของผลงาน                                     

-    กรณีงานวจิัย หรือบทความทางวิชาการ (เล่มวารสาร + รายชื่อ Peer Review ในวารสาร + หลักฐานวารสารที่อยูฐ่านที่ ก.พ.อ ก าหนด / หนังสือรับรองสัดส่วนการวจิัย 

/ หนังสือรับรองการเผยแพร ่/ หลกัฐานการอนุญาตการใช้ข้อมูลจากการท าวิจยัในคนและสัตว์ จากคณะกรรมการจริยธรรมและการวิจัยของสถาบันที่มกีารด าเนินการ / 

หนังสือรับรองจริยธรรม / หนังสือรับรองงานวิจัยวา่ไม่ได้คัดลอกมาจากวิทยานพินธ์)                                                                                                                                                                                   

-    กรณีต ารา (ต ารา + หลกัฐานที่แสดงว่าเคยใช้ในการสอน (ตารางสอน) / มคอ. ๐๓ / หลกัฐานที่แสดงว่าได้เผยแพร่กว้างขวา้งกวา่การใช้ในการสอนในชั้นเรียน /  

หลักฐาน Peer Review                                                                                                                                                                            -    

กรณีหนังสือ (หลักฐานที่แสดงวา่ได้เผยแพร่กวา้งขว้างกว่าการใช้ในการสอนในชั้นเรียน / หลักฐาน Peer Review  

  

ประชุม ก.พ.ว. รอบที่ ๑ เพือ่พิจารณาผู้ทรงคุณวุฒิฯ อ่านผลงานทางวิชาการ (Readers) 

ฝ่ายเลขาฯ ก.พ.ว. ติดต่อทาบทามผู้ทรงคุณวุฒิและส่งผลงานทางวิชาการให้ผู้ทรงคุณวุฒิฯ 

 
ฝ่ายเลขาฯ ก.พ.ว. รับผลการประเมินผลงานทางวิชาการจากผูท้รงคุณวุฒิฯ ครบทุกท่าน 

(กรณีผลการประเมินไม่เป็นเอกฉันท์) ฝา่ยเลขาฯ ก.พ.ว. นัดประชุมคณะกรรมการผูท้รงคุณวุฒิฯ (Readers) 

ประชุม ก.พ.ว. รอบที่ ๒ เพือ่พิจารณาผลการประเมินผลงานทางวิชาการ  

ฝ่ายเลขาฯ ก.พ.ว. น าวาระเข้าสภามหาวิทยาลยัราชภฏัราชนครินทร์ 

งานเลขานุการสภามหาวิทยาลัยแจ้งผลการเสนอขอก าหนดต าแหน่งทางวิชาการ                                                                                                     

ฝ่ายเลขาฯ ก.พ.ว แจ้งผลการประเมินพร้อมข้อเสนอแนะเพื่อการปรับปรุงแก้ไขผลงานในอนาคต หรือการขอก าหนดต าแหน่งในระดับที่สูงขึ้น 

คณะกรรมการกลั่นกรองฯ เสนอผลการตรวจสอบและการรับรองต่อคณบด ี                                                                                                          

เสนอผู้บังคับบัญชาระดับสาขา และคณบดีลงนามเอกสารเอกสารแนบทา้ย ก.พ.อ ๐๓ / ๐๔                                             

คณะน าส่งบันทึกขอรับการประเมินผลงานทางวิชาการ เล่มผลงานทางวิชาการ                    

และหลักฐานการตรวจสอบและการรับรอง มายังงานเลขานุการ ก.พ.ว.                           

(เลขานุการ ก.พ.ว. ลงรับเรื่องในกรณีที่เอกสารครบถ้วนสมบูรณ์) 

ผู้ขอฯ แก้ไขผลงานทางวิชาการ (กรณีต ารา / หนังสือ) ส่งประเมินใหม่ 

คณะต้นสังกัดรับเรื่อง  

คณะแต่งตั้งคณะกรรมการกลั่นกรองผลงานทางวิชาการภายในระดับคณะ เพื่อตรวจสอบและรับรองคุณสมบัติเฉพาะต าแหน่งของผู้ขอรับการประเมินผลทางวชิาการ  
ตรวจสอบและรับรองการเผยแพร่และรูปแบบของผลงานทางวิชาการประเภทตา่งๆ ตามที่ ก.พ.อ ก าหนด 

ประชุม ก.พ.ว. รอบที่ ๓ เพือ่รับรองรายงานการประชุม  


